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NOTULEN 
CINT/MSD/F-005/NOTULEN 

Isi Pembahasan / Poin penting pembahasan: 
1. Bahwa pengajuan Sertifikasi berdasarkan KBLI, dan untuk kasus Chitose harus 2 pengajuan yang 

berbeda, karena KBLI terdiri dari INDUSTRI FURNITURE DARI LOGAM dan INDUSTRI FURNITURE 
UNTUK OPERASI, PERAWATAN KEDOKTERAN DAN KEDOKTERAN GIGI  

2. Bahwa untuk lampiran Risalah Kajian Manajemen, masukan dari tim balai batik harus diperiksa 
kembali karena masih ada kalimat yang berkaitan dengan balai batik, agar disesuaikan dan 
disamakan untuk konteks perusahaan Chitose 

3. Pemilihan & penentuan nama produk yang akan di daftarkan ke situs ptsp halal, akan disesuaikan 
kembali berdasarkan pemilihan nama dari Marketing & sales. Pemilihan nama produk sebaiknya 
dipilih agar algoritmanya lebih mudah ditemukan oleh customer. 

4. Bahwa pemilihan nama harus mempertimbangkan kata kunci untuk kemudahan dalam pencarian 
oleh konsumen, tidak hanya nama tipe produk 

5. Contoh penamaan yang baik seperti, "KURSI SEKOLAH CHITOSE MANABU", tidak ditulis Manabu 
AH-01 saja. Contoh lainnya, "KURSI LIPAT CHITOSE YAMATO (AH, HH, NN)", tidak Yamato NN saja 

6. Bahwa untuk lampiran 5 terkait bahan baku, harus di revisi dan dilengkapi dengan nama merk 
bahan, produsen, dan supplier, bukan hanya jenis bahan sehingga auditor nantinya lebih mudah 
menelusuri. 

7. Lampiran 5 bahan baku dan pembantu sedapat mungkin dicari bahan-bahan yang sudah memiliki 
SH (sertifikat Halal), bisa dicari pada situs BPJPH atau dilihat langsung pada kemasan/ditanyakan 
kepada vendor. 

8. Bahwa untuk lampiran 5, harus di pastikan kehalalannya dari proses dan senyawa pembentuk, 
Jika belum mempunyai SH maka bisa dimintakan MSDS, jika tidak ada bisa dengan COA. Jika masih 
tidak ada maka meminta kepada vendor untuk memberi pernyataan surat bebas babi. 

9. Bahwa tugas pelengkapan Excel lampiran-5 dan pelaporan ke situs ptsp halal diserahkan ke tim 
PCH (Pak Ichwan) 

10. Bahwa untuk list produk lampiran-6 harus direvisi sesuai dengan list bahan baku yang tertera pada 
lampiran 5, dan untuk nama produk harus disesuaikan dengan nama yang telah dipilih oleh 
marketing 

11. Bahwa tugas melengkapi Excel lampiran 6 dan pelaporan ke situs ptsp di serahkan kepada tim 
SCM (Pak Rizky) dan tim R&D (pak Wahyu) 

12. Bahwa untuk lampiran hasil produksi maupun hasil distribusi barang, harus di input per tanggal 
tidak jumlah akumulatif dalam 1 bulan 

13. Bahwa tugas untuk melengkapi lampiran hasil produksi diserahkan ke tim SCM (Pak Rizky), 
sedangkan untuk lampiran hasil distribusi barang diserahkan ke tim Sales & Marketing (Ibu Vera) 

14. Bahwa untuk lampiran 7 & 8 terkait penerimaan dan pemeriksaan bahan harus direvisi, yaitu 
nama item harus sesuai dengan nama bahan yang terlampir pada lampiran 5 bahan baku yang 
dipakai di produk-produk yang akan di sertifikasi halal 

15. Bahwa tugas untuk melengkapi Excel lampiran 7 & 8 dan melaporkan ke situs ptsp halal 
diserahkan ke tim SCM (Pak Lilik) 
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16. Bahwa lampiran 11 terkati catatan dan penyimpanan produk bahan harus direvisi, yaitu nama 
item harus sesuai dengan nama bahan yang terlampir pada lampiran 5 bahan baku yang dipakai 
di produk-produk yang akan di sertifikasi halal 

17. Bahwa tugas untuk melengkapi Excel lampiran 11  dan melaporkan ke situs ptsp halal diserahkan 
ke tim SCM (Pak Lilik) 

18. Bahwa untuk penawaran pengajuan sertifikasi produk Hospital, sudah diberikan dari tim balai 
batik ke tim CMS Chitose 

19. Bahwa mulai nya Audit tergantung dari selesainya tim manajemen halal Chitose dalam meng 
upload dan melengkapi lampiran di situs ptsp halal, jika sudah selesai dan siap baru akan ada 
jadwal audit untuk sertifikasi halal 

20. Bahwa jadwal audit akan keluar setelah penawaran harga keluar dan selesai 
21. Bahwa proses sertifikasi halal setelah dari audit adalah maksimal 14 hari kerja 
22. Bahwa lamanya proses keluar sertifikat dan keputusan tergantung dari tim BPJPH 
23. Bahwa untuk hasil inspeksi ke lapangan, masukan dari balai batik adalah untuk merapikan tempat 

penyimpanan di area gudang serta dipasang nya mouse trap atau pest control di beberapa titik 
area 

24. Untuk dilapangan sebaiknya ada pengendalian untuk hewan-hewan serangga dan tikus terkait 

dengan Najis dari kencing hewan. Bisa dengan dipasang mouse trap (jebakan tikus) dan/atau 

pest control. 

25. Gudang penyimpanan sudah rapi, hanya yang di lantai 2 untuk di industry ada sebagian yang 

masih perlu dirapikan. Untuk yang dishowroom sebaiknya barang yang sudah afkir/rusak 

dipisahkan. Untuk kardus yang rusak segera di hapuskan agar tidak menjadi sarang tikus. 

 
 

 
Disetujui oleh,  Di buat oleh, 
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