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1. RUANG LINGKUP
Ruang lingkup dari prosedur ini adalah dari mulai pengajuan kasbon hingga penyelesaian kasbon

2. TUJUAN
Tujuan dari prosedur ini adalah 
2.1. Memastikan bahwa pembayaran non kontrabon dilakukan sesuai dengan ketentuan
2.2. Memastikan bahwa seluruh pembayaran non kontrabon terverifikasi 
2.3. Menciptakan tertib administrasi pada proses pembayaran non kontrabon

3. DEFINISI

4. KETENTUAN UMUM

5. TANGGUNG JAWAB
6. 
DIAGRAM PROSES












7. 
Prosedur Detail (Penjelasan Diagram Proses Secara Lengkap)

	Penjelasan Detail
	PIC
	Indikator Kinerja

	7.1. Mengisi formulir kasbon yang sudah diotorisasi oleh Manager dan melengkapi dokumen pendukung
7.2. Memeriksa formulir kasbon
7.3. Apabila lengkap, maka lanjut ke proses 7.4, apabila tidak maka Kembali ke proses 7.1,
7.4. Verifikasi objek pajak dan pengkreditan faktur pajak
7.5. Apabila PPh, maka lanjut ke proses 7.6, apabila non PPh, maka lanjut ke proses 7.7
7.6. Menghitung PPh
7.7. Membuat voucher pembayaran
7.8. Membuat rencana pembayaran
7.9. Menyiapkan dan otorisasi kelengkapan pembayaran (transfer, cek SI)
7.10. Approval
7.11. Melakukan pembayaran
7.12. Outgoing dengan tCode F-53 dan F-44
7.13. Membuat bukti potong PPh pada CORETAX
7.14. Proses Penyelesaian Kasbon
7.14.1. Melengkapi dokumen realisasi pembayaran
7.14.2. Verifikasi dokumen realisasi pembayaran
7.14.3. Apabila pembayaran sesuai, maka lanjut ke proses 7.14.6. apabila tidak sesuai, maka lanjut ke proses 7.14.4.
7.14.4. Menerima kelebihan pembayran atau membayar kekurangan
7.14.5. Menginput PPn masukan pada SAP dengan tCode FB60
7.14.6. Melakukan clearing suspend pada SAP pada tCOde F-03
7.14.7. Filling Dokumen 
7.14.8. Selesai
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8. KETENTUAN KHUSUS

9. RECORD

10. LAMPIRAN

11. REFERENSI
1.1. 
This document is Company intellectual property that used for internal PT Chitose Internasional Tbk only. You are not allowed to copy (Save as) this document, if you need this copy document please contact PT Chitose Internasional Tbk.
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Proses Pembayaran non Kontrabon
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Proses Penyelesaian Kasbon
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