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1. RUANG LINGKUP
Prosedur ini mencakup proses penerimaan penjualan baik dari penjualan local, penjualan ekspor, dan penjualan lainnya yang mencakup …….. dari mulai penerimaan bukti dokumen… hingga proses rekonsiliasi
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6.2. Proses Penerimaan Penjualan Ekspor

























6.3. Proses Penerimaan Penjualan Lainnya
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Proses Penerimaan Penjualan Lokal

M

a

r

k

e

t

i

n

g

 

A

d

m

i

n

i

s

t

r

a

s

i

T

a

x

A

c

c

o

u

n

t

i

n

g

F

i

n

a

n

c

e

S

a

l

e

s

 

D

i

s

t

r

i

b

u

s

i

Mulai

Membuat Surat 

Jalan dengan t-

code VL02N

Membuat nota 

penjualan dengan 

t-code VF01

Membuat faktur pajak 

(PPN keluaran) & 

upload ke sistem 

coretax

Menyiapkan & 

Distribusi 

dokumen 

penagihan (kontra 

bon)

Monitoring Aging 

AR & jadwal 

penerimaan 

pembayaran yang 

akan jatuh tempo

Melakukan proses 

penagihan 

terhadap buyer 

lokal

Menerima 

pembayaran 

Melakukan proses 

penagihan 

terhadap buyer 

lokal

Incoming dan 

clearing dengan t-

code F-28, F-29, 

F-30

Selesai

Rekonsiliasi 

Filling dokumen 

penjualan (copy 

nota penjualan, 

surat jalan, dan 

PO)


oleObject1.bin
�

<Process Name>�

<Function>�

�

Proses Penerimaan Penjualan Lokal�

Sales Distribusi�

Finance


Accounting


Tax�

Mulai


Membuat Surat Jalan dengan t-code VL02N


Membuat nota penjualan dengan t-code VF01


Membuat faktur pajak (PPN keluaran) & upload ke sistem coretax


Menyiapkan & Distribusi dokumen penagihan (kontra bon)


Monitoring Aging AR & jadwal penerimaan pembayaran yang akan jatuh tempo


Melakukan proses penagihan terhadap buyer lokal


Marketing Administrasi�

Menerima pembayaran 


Melakukan proses penagihan terhadap buyer lokal


Incoming dan clearing dengan t-code F-28, F-29, F-30


Selesai


Rekonsiliasi 


Filling dokumen penjualan (copy nota penjualan, surat jalan, dan PO)
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Penerimaan Penjulan Ekspor
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Memverifikasi dokumen 

ekspor dan menginput ke 
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Selesai

Filing dokumen
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<Process Name>�

<Function>�

�

Penerimaan Penjulan Ekspor�

Business Development�

Finance�

Tax


Mulai


Membuat invoice dan dokumen ekspor


Monitoring Aging AR ekspor & jadwal penerimaan pembayaran yang akan jatuh tempo


Melakukan proses penagihan ke buyer ekspor


Menerima pembayaran


Incoming dan clearing dengan t-code F-28, F-29, F-30


Rekonsiliasi


Memverifikasi dokumen ekspor dan menginput ke sistem coretax


Selesai


Filing dokumen


Accounting�
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Penerimaan Penjualan Lainnya
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Penerimaan Penjualan Lainnya�

HCGA�

Melakukan transaksi debit note dengan t-code FB70/F-92


Finance�

Accounting�

Tax


Mulai


Membuat surat jalan rongsok/aset tetap 


Membuat debit note


Menerima pembayaran


Incoming dan clearing dengan t-code F-28, F-29, F-30


Membuat faktur pajak dan upload ke coretax


Selesai


Filling dokumen penjualan (surat jalan)


Rekonsiliasi
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