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1. RUANG LINGKUP
Ruang lingkup dari prosedur ini adalah dari mulai proses penetapan, monitoring, hingga evaluasi budget.

2. TUJUAN
Tujuan dari prosedur ini adalah sebagai acuan dari pelaksanaan penetapan budget, monitoring budget, hingga evaluasi budget sehingga terjadinya tertib administrasi.

3. DEFINISI
3.1. Budget
3.2. Budget Penjualan
3.3. Factory Overhead (FOH)
3.4. Direct Labor
3.5. Direct Material
3.6. Subkontraktor
3.7. Selling Expenses
3.8. GA Expenses

4. KETENTUAN UMUM
4.1. Budget dibuat satu tahun sekali di akhir tahun untuk tahun berikutnya.
4.2. Budget mencakup Budget Penjualan, Direct Material, Factory Overhead (FOH), Direct Labor (DL), Subkontraktor, Selling Expenses, GA Expenses
4.3. Monitoring budget dilakukan setiap bulan.

5. TANGGUNG JAWAB
5.1. Manager FO bertanggungjawab atas pembuatan budget penjualan dan selling expenses
5.2. Manager SCM & Purchasing bertanggungjawab atas pembuatan budget Direct Material dan Subkontraktor
5.3. Manager bagian MO bertanggungjawab atas pembuatan budget FOH & DL
5.4. Manager HC bertanggungjawab atas pembuatan budget GA Expenses 
5.5. Manager FIACO bertanggungjawab atas proses penetapan budget secara keseluruhan.
5.6. BOD bertanggungjawab untuk menyetujui budget yang telah disusun.
6. 
DIAGRAM PROSES
6.1. Proses Penetapan Budget






















6.2. Proses Monitoring dan Evaluasi Budget


7. 
Prosedur Detail (Penjelasan Diagram Proses Secara Lengkap)
a. Prosedur Penetapan Budget
	Penjelasan Detail
	PIC
	Indikator Kinerja

	7.1. Prosedur Penetapan Budget

7.1.1. Membuat sales budget dan selling expenses  


7.1.2. Membuat budget kebutuhan material & subkon


7.1.3. Membuat budget FOH & DL


7.1.4. Membuat budget biaya operasional 


7.1.5. Membuat draf budget


7.1.6. Rapat pembahasan draf budget




7.1.7. Menetapkan budget



7.2. Prosedur Monitoring & Evaluasi Budget 
7.2.1. Analisis Cost Center (budget-actual)

7.2.2. Membuat & menyampaikan laporan cost (budget-actual)


7.2.3. Rapat pembahasan & evaluasi budget-actual
	

Manager FO



Manager SCM & Purchasing

Manager MO


All Departemen

FIACO


BOD/BOC & All Departemen 


BOD/BOC




FIACO


FIACO



BOD&ALL dept

	

















Maksimal bulan November setiap tahunnya












Setiap bulan


Setiap bulan




Setiap bulan














8. 
KETENTUAN KHUSUS

1. RECORD

2. LAMPIRAN

3. REFERENSI
3.1. 
This document is Company intellectual property that used for internal PT Chitose Internasional Tbk only. You are not allowed to copy (Save as) this document, if you need this copy document please contact PT Chitose Internasional Tbk.
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