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1. RUANG LINGKUP
Prosedur ini mengatur penyimpanan barang jadi di Gudang Finished Good hingga pengaturan penyimpanan barang jadi sesuai dengan kategori dan lokasi penyimpanan yang sudah di tetapkan.

2. TUJUAN
2.1. Memastikan Produk jadi yang disimpan sudah diidentifikasi secara lengkap dalam hal waktu kedatangan, Jumlah yang disimpan, model dan type produk serta area tempat penyimpanan dengan mengacu pada kaidah FIFO
2.2. Memastikan barang tersimpan dalam area gudang sesuai dengan lokasi penyimpanannya dan sudah dilakukan scan pada setiap barcode di kemasan dan di lokasi penyimpanan.
2.3. Memastikan perpindahan antar lokasi penyimpanan di lakukan scan dari lokasi awal ke lokasi tujuan.

3. DEFINISI
3.1 Barang Jadi (Finished Goods)
[bookmark: _Hlk143695033]Barang yang sudah tercatat sebagai hasil produksi dan sudah melalui proses transfer ke warehouse DC 
3.2 Tipe Produk
Pengelompokan produk berdasar pada model produk
3.3 Kategori Produk
Pengelompokan produk berdasarkan pada fungsinya
3.4 FIFO (First In First Out)
Barang jadi yang pertama masuk adalah Barang jadi yang pertama di prioritaskan untuk keluar.
3.5 Kode Lokasi
Adalah kode khusus untuk penanda lokasi penyimpanan barang di setiap kolom dan baris serta pada setiap posisi penyimpanan barang jadi pada setiap palet di rak maupun setiap kolom di koridor.

4. KETENTUAN UMUM
4.1. Pengelolaan dalam penyimpanan barang jadi tidak boleh dilakukan tercampur antar tipe yang satu dengan tipe yang lain, maupun kategori yang satu dengan kategori lain.
4.2. Proses pengelolaan dan penyimpanan barang jadi berdasar pada kategori dan tipe produk yang  ditentukan mengacu pada : 
4.2.1. Kecepatan perputaran produk masuk produk keluar (Turnover)
4.2.2. Total berat beban produk dalam satu pallet
4.3. Format tatacara penyimpanan barang jadi menggunakan format KODE LOKASI sebagai penunjang dalam penerapan sistem FIFO.
4.4. Pengaturan untuk penempatan barang berdasar pada waktu kedatangan (IN), dimana barang yang datang awal akan ditempatkan pada baris ke-1 kolom ke-A, kolom B... dan seterusnya sampai semua kolom dalam satu baris terisi penuh.
4.5. Selanjutnya jika satu baris sudah penuh maka kedatangan barang jadi selanjutnya akan ditempatkan di baris ke-2 dan baris seterusnya mengikuti aturan 4.4.
4.6. Pengelolaan dan penyimpanan Barang jadi harus menggunakan palet kayu dan semua harus dalam kondisi terpacking rapi. 
4.7. Barang jadi yang disimpan dalam kondisi tidak dipacking harus tetap diberi label identitas.
4.8. Jumlah tumpukan penyimpanan barang jadi tidak melebihi standard penumpukan yang telah ditetapkan oleh bagian RnD
4.9. Barang jadi yang sudah tersimpan selama minimal 6 bulan di Warehouse DC, akan dilakukan inspeksi kualitas produk secara sampling oleh department terkait (QC) setiap 6 bulan sekali dan didokumentasikan pada Form Pemeriksaan Barang jadi.
4.10. Kondisi ruangan Warehouse DC Baros harus  kering, tidak lembab dan tidak kotor.
4.11. Untuk menjaga kondisi barang jadi selama disimpan, maka dilakukan perawatan terhadap barang jadi secara berkala dengan membersihkan debu dari produk atau melakukan Tindakan pencegahan terhadap hal yang dapat merubah kondisi produk. Penyimpanan
4.12. Perawatan tidak terikat waktu, artinya perawatan terhadap barang jadi dapat dilakukan kapanpun apabila dirasa perlu untuk dilakukan perawatan.
4.13. Setiap Rak dalam gudang Barang jadi Warehouse DC Baros harus diberikan nama sesuai kelompoknya yang berfungsi sebagai identitas untuk memudahkan dalam penyimpanan dan pengambilan sesuai kondisi di dalam area gudang.
4.14. Kartu stok manual pada setiap kolom tidak bersifat permanen tergantung pada perubahan saat proses masuk dan keluar barang jadi. 
4.15. Stock Opname sampling dilakukan paling sedikit 1 (satu) kali dalam seminggu dengan target akurasi antara stok fisik barang jadi dengan data yang ada dalam sistem SAP sebesar 99% 

5. TANGGUNG JAWAB
5.1. 
DIAGRAM PROSES






6. 
Prosedur Detail (Penjelasan Diagram Proses Secara Lengkap)

	Penjelasan Detail
	PIC
	Indikator Kinerja

	6.1. Barang Jadi dari Langsir Industri

6.1.1. Memeriksa kesesuaian antara jumlah fisik barang dengan SJ atau SP.

6.1.2. Memastikan barang jadi yang akan disimpan di Gudang sudah terscan seluruhnya dan dicatat dalam buku penerimaan produk

6.1.3. Memindahkan barang jadi ke area lokasi sesuai kategori dan ketentuan penyimpanan lalu scan lokasi penyimpanan atau lokasi transit.

6.1.4. Periksa kembali penumpukkan barang jadi apakah sesuai dengan standar penumpukkan barang jadi yang telah ditentukan oleh RnD, Jika ada ketidaksesuaian langsung lakukan penyesuian sebelum ditaruh sesuai dengan Kode Lokasi Barang tersedia.

6.1.5. Apabila perlu memindahkan barang antar lokasi maka, lakukan scan barcode pada barang jadi kemudian lakukan scan ketika barang jadi tersebut sudah berada di lokasi baru.

6.1.6. Memastikan jumlah stock pada system SAP sesuai dengan jumlah barang jadi yang sudah dipindahkan ke lokasi masing-masing.

6.2. Perawatan Barang Jadi di Gudang
6.2.1. Membuat jadwal dan checklist pengecekan rutin


6.2.2. Melakuan pengecekan rutin secara berkala terhadap kondisi barang jadi dan lingkungan sesuai jadwal


6.2.3. Apakah ditemukan :
6.2.3.1. Kondisi Packingcase kotor, berdebu atau rusak
6.2.3.2. Kondisi lingkungan penyimpanan kotor, lembab, ada genangan air atau bocoran air dll

6.2.4. Jika ditemukan lanjut ke proses 6.2.4. jika tidak lanjut ke proses 6.2.5.

6.2.5. Lakukan perawatan dengan :
6.2.5.1. Perawatan mandiri jika bisa dilakukan
6.2.5.2. Bantuan pihak terkait jika tidak bisa dilakukan

6.2.6. Lakukan Stok opname sampling satu minggu satu kali untuk monitoring kesesuaian stok aktual dengan stok pada sistem SAP
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7. 
KETENTUAN KHUSUS
7.1. Apabila area penyimpanan unloading/loading masih tersimpan barang, maka proses penerimaan hasil produksi industri (CIFG) di lakukan langsung dari truk ke dalam lokasi penyimpanan dengan tetap di lakukan scan dan ceksheet setiap barcode.

8. RECORD

8.1. Surat Pengantar Langsir / perpindahan Store Location dari CIFG-CIWH atau CIAB-CIWH
8.2. Buku manual penerimaan barang
8.3. Ceksheet penerimaan barang
8.4. Form Pemeriksaan Barang jadi

9. LAMPIRAN

10. REFERENSI
10.1. 
This document is Company intellectual property that used for internal PT Chitose Internasional Tbk only. You are not allowed to copy (Save as) this document, if you need this copy document please contact PT Chitose Internasional Tbk.
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