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1. RUANG LINGKUP
Prosedur ini mengatur mulai dari permintaan penayangan sampai produk CINT ditayangkan website di e-catalogue 

2. TUJUAN
Prosedur ini menjadi acuan dalam proses penayangan produk CINT di e-catalogue sehingga produk dapat diakses dari website e-catalogue

3. DEFINISI
3.1. Sistem E-Catalogue
3.2. TKDN

4. KETENTUAN UMUM
4.1. Produk yang dapat ditayangkan oleh account e-catalogue milik CINT di website e-catalogue adalah produk PT CINT
4.2. Permintaan penayangan produk di e-catalogue harus menggunakan Form Upload Produk di e-catalogue, serta harus mencakup informasi sebagai berikut:
4.2.1. Nama Produk
4.2.2. Spesifikasi produk
4.2.3. Gambar produk
4.2.4. Harga e-catalogue
4.2.5. Harga retail
4.2.6. TKDN produk
4.2.7. Keterangan project apabila diperlukan
4.3. Apabila ada perubahan atas produk yang telah ditayangkan, pemohon mengisi Formulir Perubahan Spesifikasi dan Harga di e-catalogue 
4.4. Produk yang tayang di e-catalogue harus atas persetujuan Marketing Manager dan atas sepengetahuan Direktur Sales & Marketing
4.5. Realisasi penayangan produk menyesuaikan dengan sistem e-catalogue

5. TANGGUNG JAWAB	
5.1. Administrasi e-catalogue
5.1.1. Memastikan Form Upload Produk di e-catalogue dan Formulir Perubahan Spesifikasi dan Harga di e-catalogue terisi sesuai dengan ketentuan
5.1.2. Melakukan upload produk sesuai dengan ketentuan system e-catalogue
5.1.3. Membuat laporan dan update data penayangan produk e-catalogue setiap ada permohonan penayangan
5.2. Direktur Sales & Marketing
5.2.1. Melakukan approval permintaan penayangan dan perubahan produk di e-catalogue

5.3. 
DIAGRAM PROSES



6. 
Prosedur Detail 

	Penjelasan Detail
	PIC
	Indikator Kinerja

	6.1. Menerima Form Upload Produk di e-catalogue atau Formulir Perubahan Spesifikasi atau Harga di e-catalogue dari pemohon

6.2. Memeriksa kelengkapan data pada Form Upload Produk di e-catalogue atau Formulir Perubahan Spesifikasi atau Harga di e-catalogue dan pastikan sudah disetujui oleh Direktur Sales & Marketing 

6.3. Upload produk di e-catalogue



6.4. Menginformasikan link produk e-catalogue kepada pemohon sebagai bukti bahwa produk telah tayang di website e-catalogue

6.5. Membuat laporan produk yang sudah tayang di sistem e-catalogue
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H+0 setelah produk diupload




H+0 setelah produk diupload



7. 
KETENTUAN KHUSUS
-
8. RECORD
8.1 Laporan produk tayang di system e-catalogue
 
9. LAMPIRAN
9.1 Form Upload Produk di e-catalogue 
9.2 Formulir Perubahan Spesifikasi atau Harga di e-catalogue

10. REFERENSI
10.1. Sistem Manajemen Terigtegrasi PT CINT
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FORMULIR UPLOAD PRODUK DI EKATALOG

	No.
	Nama Produk
	Spesifikasi
	Foto Produk
	Harga eKatalog
	Harga Retail
	PIC Penayangan Produk
	Keterangan

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Cimahi, . . . . . . . . 2025

	Pemohon Upload Produk,



....................................
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	Menyetujui,



Shinta Sukmadewi
Manager Marketing
	Mengetahui,



Susanto, ST
Direktur Marketing





FORMULIR PERUBAHAN SPESIFIKASI PRODUK DI EKATALOG

	No.
	Nama Produk
	Spesifikasi Baru
	Foto Produk (Baru Jika Ada)
	Harga eKatalog
	Harga Retail
	PIC Perubahan Produk
	Keterangan

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Cimahi, . . . . . . . . 2025

	Pemohon Upload Produk,



....................................
....................................
	Menyetujui,



Shinta Sukmadewi
Manager Marketing
	Mengetahui,



Susanto, ST
Direktur Marketing
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