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DAFTAR INDUK DOKUMEN INTERNAL


	Direvisi oleh
	Revisi
	Disetujui oleh
	Tgl. Efektif

	
	
	Asisten MR
	21
	Management Representative
	23 Nov 2023

	
	
	Asisten MR
	22
	Management Representative
	25 Juni 2024

	
	
	Asisten MR
	23
	Management Representative
	19 Maret 2025



	No
	No Dokumen
	Judul
	Revisi
	JabatanPenyusun
	Jabatan yang Menyetujui
	TanggalTerbit (Efektif )
	Distribusi Salinan Terkendali

	  A. DOKUMEN  SISTEM MANAJEMEN MUTU

	1
	MSMT
	Manual Sistem ManajemenTerintegrast (MSMT)
	7
	MR
	President Director
	19-Maret-25
	PORTAL CINT

	2
	MSMT
	Lampiran. Kebijakan Mutu, Lingkungan & K3
	6
	MR
	President Director
	22-Nov-23
	PORTAL CINT

	3
	MSMT
	Lampiran SasaranMutu,Corporate  (BSC Corporate)
	6
	MR
	President Director
	22-Nov-23
	PORTAL CINT

	B. PROSEDUR DAN INSTRUKSI KERJA

	4
	CINT/CMS/F-003/BISNIS PROSES
	Bisnis Proses Corporate Management System (CMS) PT Chitose Internasional, Tbk
	1
	CMS
	Manager. CMS
	18 Jan 2023
	PORTAL CINT

	5
	CMS.P.1
	ProsedurPengendalianDokumen
	9
	Deputy MR
	MR
	22 Maret 2023
	PORTAL CINT

	  6
	CMS.P.2
	ProsedurPengendalianRekaman
	8
	Deputy MR
	MR
	22 Maret 2023
	PORTAL CINT

	7
	CMS.P.3
	Prosedur Audit Mutu Internal
	1
	Deputy MR
	MR
	31 Mei 2024
	PORTAL CINT

	8
	MR.P.3/MR.IK.1
	IK.Perencanaan Audit Mutu Internal
	6
	Deputy MR
	MR
	09 Maret 2023
	PORTAL CINT

	9
	MR.P.3/MR.IK.2
	IK.Pelaksanaan Audit Mutu Internal
	8
	CMS MGR
	MR
	23-Nov-23
	PORTAL CINT

	10
	MR.P.3/MR.IK.3
	IK.PembuatanLaporan Audit Mutu Internal
	7
	Deputy MR
	MR
	21-Feb-23
	PORTAL CINT

	11
	MR.P.3/MR.IK.4
	IK.AuditKetaatan, Operasional, dan Investigasi
	2
	IA MGR
	MR
	14-Jun-15
	PORTAL CINT

	12
	CMS.P.4
	ProsedurTinjauanManajemen
	7
	Deputy MR
	MR
	06 Mei 2024
	PORTAL CINT

	13
	CMS.P.5
	ProsedurPengetahuanOrganisasi
	N
	Deputy MR
	MR
	23 Januari 2018
	PORTAL CINT

	14
	CMS.P.6
	ProsedurPengendalianResiko dan Peluang
	N
	Deputy MR
	MR
	23 Januari 2018
	PORTAL CINT

	15
	CMS.P.7
	ProsedurPenilaian Harapan (Kepuasan) antarDepartemen
	N
	CMS MGR
	MR
	1 Agustus 2023
	PORTAL CINT

	16
	CMS.P.8
	Prosedur Pengurusan NIE
	N
	CMS
	Manager CMS
	7 Januari 2025
	PORTAL CINT

	17
	DialihkankeProsesur MKT.P.7.

	18
	CINT/MR/F-001 /QMSP
	Quality Manajemen System Planning / SasaranMutu/ Balance Score card (BSC) Corporate
	 
	Area Manager
	Direktur
	November
	PORTAL CINT

	19
	CINT/MR/F-002 /P-QMSP
	Quality Manajemen System Planning / SasaranMutu / Balance Score card (BSC) Departemen
	 
	Area Manager
	Manager
	Desember 2023
	PORTAL CINT

	20
	CINT/MR/F-003 /P-QMSP
	Jadwal Kegiatan Sistem Manajemen Terintegrasi (SMT)
	 
	Manager
	MR
	26 Des 2023
	PORTAL CINT

	21
	CINT/MKT/F-005/BISNIS PROSES
	Bisnis Proses Bag. Marketing di PT Chitose Internasional, Tbk
	N
	Mgr. MKT
	Dir. ADM
	18 Jan 2023
	PORTAL CINT

	22
	CINT/MKT/F-005-1/BP/POSM
	Bisnis Proses Penanganan Order Dept SLS-MKT di PT Chitose Internasional, Tbk
	N
	Mgr. Sls & Dist
	Dir Sls & MKT
	02 Feb 2023
	PORTAL CINT

	24
	CINT/MKT/F-005-2/BP/PPMSD
	Bisnis Proses Penanganan Pelanggan MKT SisDev di PT Chitose Internasional, Tbk
	N
	Mgr. SisDev
	Direktur
	02 Feb 2023
	PORTAL CINT

	25
	CINT/MKT/F-005-4/BP/PPBD
	Business Proses Penanganan Pelanggan BusDev di PT Chitose Internasional, Tbk
	N
	Mgr. G. Sourch
	CO of NSB
	02 Feb 2023
	PORTAL CINT

	26
	MKT.P.1
	ProsedurPenanganan Order
	5
	Ass.MKT .Mgr
	MKT.Director
	27-Nov-17
	PORTAL CINT

	27
	MKT.P.1/MKT.IK.1.
	IK.Evaluasikemampuan Internal
	4
	Ass.MKT .Mgr
	MKT.Director
	27-Nov-17
	PORTAL CINT

	28
	MKT.P.1/MKT.IK.2.
	IK Order denganBahan Baku dariPelanggan
	3
	Ass.MKT .Mgr
	MKT.Director
	27-Nov-17
	PORTAL CINT

	29
	MKT.P2
	ProsedurPenangananPelanggan
	4
	MKT.Mgr
	MKT.Director
	22 juni 2018
	PORTAL CINT

	30
	MKT.P2/MKT.IK.1.
	Instruksi Kerja Evaluasi Supplier Angkutan (IK-ESA)
	4
	Ass. Mgr. Sls
	MKT.Director
	27-Nov-17
	PORTAL CINT

	31
	MKT.P3
	ProsedurRealisasi Order
	4
	Ass.MKT .Mgr
	MKT.Director
	27-Nov-17
	PORTAL CINT

	32
	MKT.P3/MKT.IK.1
	IK PengirimanProduk Jadi (IK-PPJ)
	2
	Ass.MKT .Mgr
	MKT.Director
	27-Nov-17
	PORTAL CINT

	33
	MKT.P3/MKT.IK.2
	IK.Pembuatan UAS (IK-PUAS)
	3
	Ass.MKT .Mgr
	MKT.Director
	27-Nov-17
	PORTAL CINT

	34
	MKT.P3/MKT.IK.3
	IK Fix Order Pelanggan (FOP)
	1
	Ass.MKT .Mgr
	MKT.Director
	13 Mei 2024

	PORTAL CINT

	35
	MKT.P3/MKT.IK.4.
	IK Pembuatan RPPJ
	5
	Ass.MKT .Mgr
	MKT.Director
	15 Mei 2024
	PORTAL CINT

	36
	MKT.P4
	ProsedurPengukuranKepuasanPelanggan
	5
	Ass.MKT .Mgr
	MKT.Director
	27-Nov-17
	PORTAL CINT

	37
	MKT.P.4.IK.1
	InstruksiKerja Survey KepuasanPelanggan Alat Kesehatan
	N
	Ass.MKT .Mgr
	MKT.Director
	01 Des 2019
	PORTAL CINT

	38
	MKT.P5
	Prosedur Identifikasi,Penanganan dan Perlindungan Produk Jadi
	3
	Ass.MKT .Mgr
	MKT.Director
	27-Nov-17
	PORTAL CINT

	39
	MKT.P.5/ MKT.IK.1
	IK Distribution Centre (DC) Warehouse (IK-DCW)
	1
	Ass.MKT .Mgr
	MKT.Director
	20-Apr-18
	PORTAL CINT

	40
	MKT.P.5/ MKT.IK.2
	IK Ketetapan DC Warehouse (IK-KDCW)
	2
	Ass.MKT .Mgr
	MKT.Director
	27-Nov-17
	PORTAL CINT

	41
	MKT.P6
	ProsedurPelayanan
	3
	Ass.MKT .Mgr
	MKT Director
	22-Sep-20
	PORTAL CINT

	42
	MKT.P.6/ MKT.IK.1
	Instruksi Kerja penarikan produk (Recall) Alat Kesehatan
	N
	Ass.MKT .Mgr
	MKT.Director
	21-Nov-19
	PORTAL CINT

	43
	MKT.P.6/ MKT.IK.2
	Instruksi Kerja Pengembalian produk (Retur) Alat Kesehatan
	N
	Ass.MKT .Mgr
	MKT.Director
	21-Nov-19
	PORTAL CINT

	44
	SALES
	Prosedur  Sales With AX
	1
	Cost Acc
	Dir. Keu & Adm
	2014
	PORTAL CINT

	45
	MKT. P.7
	ProsedurPembuatan sales Budget Tahunan
	2
	Ass.MKT .Mgr
	MKT Director
	27-Nov-17
	PORTAL CINT

	46
	MKT.P.7/ MKT. IK.1
	Instruksi Kerja Pembuatan Proforma Invoice
	4
	Mgr. BusDev.
	MKT Director
	25 Mei 2022
	PORTAL CINT

	47
	MKT.P.7/ MKT. IK.2
	Instruksi Kerja Pembuatan ROP Eksport
	4
	Mgr. BusDev.
	MKT Director
	20 Mei 2023
	PORTAL CINT

	48
	MKT.P.7/ MKT. IK.3
	InstruksiKerjaPembuatanpemberitahuan Import Barang
	3
	CO Of Exim
	Asst. MKT. Mgr
	01 Des 2017
	PORTAL CINT

	49
	MKT.P.7/ MKT. IK.4
	InstruksiKerjaPenanganan Import Non L/C
	3
	CO Of Exim
	Asst. MKT. Mgr
	01 Des 2017
	PORTAL CINT

	50
	MKT.P.7/ MKT. IK.5
	Instruksi Kerja Penanganan Import dengan L/C
	3
	CO Of Exim
	Asst. MKT. Mgr
	01 Des 2017
	PORTAL CINT

	51
	MKT.P.8
	ProsedurRealisasiPenanganan Export denganNon L/C
	4
	Mgr. BusDev.
	MKT Director
	20 Mei 2023
	PORTAL CINT

	52
	MKT.P.8/MKT.
	InstruksiKerjaPenerimaanPembayaran Export Non L/C
	4
	Mgr. BusDev.
	MKT Director
	01 Des 2022
	PORTAL CINT

	53
	MKT.P.9
	ProsedurRealisasiPenanganan Export dengan L/C
	4
	Mgr. BusDev.
	MKT Director
	30 Mei 2023
	PORTAL CINT

	54
	MKT.P.9/MKT.
	InstruksiKerjaPemeriksaan Letter of Credit
	4
	Mgr. BusDev.
	MKT Director
	30 Mei 2023
	PORTAL CINT

	55
	MKT.P.9/MKT.
	InstruksiKerjaPembuatan Invoice & Packing List
	4
	Mgr. BusDev.
	MKT Director
	30 Mei 2023
	PORTAL CINT

	56
	MKT. P.10
	ProsedurPembuatanDokumen Export
	4
	Mgr. BusDev.
	MKT Director
	30 Mei 2023
	PORTAL CINT

	57
	MKT.P.10/MKT.
	Instruksi Kerja Penyerahan Dokumen Export kepada Bank
	4
	Mgr. BusDev.
	MKT Director
	30 Mei 2023
	PORTAL CINT

	58
	MKT.P.10/MKT.
	Instruksi Kerja Pengiriman Dokumen kepada Pelanggan
	4
	Mgr. BusDev.
	MKT Director
	30 Mei 2023
	PORTAL CINT

	59
	MKT.P.10/MKT.
	InstruksiKerjaPembuatan Shipping Instruction (SI)
	4
	Mgr. BusDev.
	MKT Director
	30 Mei 2023
	PORTAL CINT

	60
	MKT.P.10/MKT.
	InstruksiKerjaPengajuanPembuatan Certificate of Origin (CO)
	4
	Mgr. BusDev.
	MKT Director
	30 Mei 2023
	PORTAL CINT

	61
	MKT.P.10/MKT.
	InstruksiKerjaPembukaan Polis Asuransi
	4
	Mgr. BusDev.
	MKT Director
	30 Mei 2023
	PORTAL CINT

	62
	MKT.P.11
	Prosedur Tindakan Koreksi
	3
	MKT Mgr
	MKT Director
	22 Juni 2018
	PORTAL CINT

	63
	MKT.P.11/ MKT.IK.1
	IK Penyimpanan Data
	3
	Ass. MKT Mgr
	MKT Director
	23 Mei 2018
	PORTAL CINT

	64
	MKT.P.11/ MKT.IK.2
	IK. Pengindekan Data
	3
	Ass. MKT Mgr
	MKT Director
	23 Mei 2018
	PORTAL CINT

	65
	MKT.P.11/ MKT.IK.3
	IK. PemusnahanDokumen
	3
	Ass. MKT Mgr
	MKT Director
	23 Mei 2018
	PORTAL CINT

	66
	MKT.P.12.
	Prosedurpenyaluranproduk nsb (mamputelusur) (p-p2)
	N
	Ass.MKT .Mgr
	MKT Director
	19-Nov-19
	PORTAL CINT

	67
	GSNSB.P.8
	Prosedur Penerimaan, Penyimpanan, dan Pengeluaran Alat Kesehatan
	N
	PJT NSB
	Mgr GS&NSB
	7 Jan 25
	PORTAL CINT

	68
	GSNSB.P.9
	Prosedur Corrective & Preventive Maintanance
	N
	PJT NSB
	Mgr GS&NSB
	7 Jan 25
	PORTAL CINT

	69
	GSNSB.P.10
	Prosedur Penanganan Kejadian Tidak Diinginkan
	N
	PJT NSB
	Mgr GS&NSB
	7 Jan 25
	PORTAL CINT

	70
	GSNSB.P.11
	Prosedur Field Safety Corrective Action (FSCA)
	N
	PJT NSB
	Mgr GS&NSB
	7 Jan 25
	PORTAL CINT

	71
	GSNSB.P.12
	Prosedur Pemusnahan Produk Alkes
	N
	PJT NSB
	Mgr GS&NSB
	7 Jan 25
	PORTAL CINT

	72
	BusDev.P.1.
	ProsedurPenanganan Order
	6
	Mgr. BusDev
	MKT Director
	02-Feb-23
	PORTAL CINT

	73
	BusDev.P.1.IK.1.
	Instruksi Kerja Evaluasi Kemampuan Internal
	4
	Mgr. BusDev
	MKT Director
	02-Feb-23
	PORTAL CINT

	74
	BusDev.P.3.IK.3.
	Instruksi Kerja Pembuatan ROP
	2
	Mgr. BusDev
	MKT Director
	02-Feb-23
	PORTAL CINT

	75
	BusDev.P.6
	Prosedur Pelayanan
	5
	Mgr. BusDev
	MKT Director
	02-Feb-23
	PORTAL CINT

	76
	CINT/RnD/F-010/BISNIS PROSES
	Bisnis Proses Reasearch & Development di PT Chitose Internasional, Tbk
	N
	Mgr. RnD
	Dir. PRD
	18 Jan 2023
	PORTAL CINT

	77
	R&D P.1
	ProsedurPerancangan dan PengembanganProduk
	4
	Asst. Mgr of R&D
	Dir. Produksi
	17 Januari 2022
	PORTAL CINT

	78
	R&D P.1/R&D IK.1
	Instruksi Kerja Perencanaan Perancangan dan  Pengembangan
	4
	Asst. Mgr of R&D
	MR
	14 Januari 2019
	PORTAL CINT 

	79
	R&D P.1/R&D IK.2
	Instruksi Kerja Masukan Perancangan dan Pengembangan
	3
	Asst. Mgr of R&D
	MR
	17 Maret 2017
	PORTAL CINT

	80
	R&D P.1/R&D IK.3
	IK.Tinjauan, Perancangan dan PengembanganProduk
	3
	Asst. Mgr of R&D
	MR
	17 Maret 2017
	PORTAL CINT

	81
	R&D P.1/R&D IK.4
	Instruksi Kerja Keluaran Perancangan dan Pengembangan Produk
	3
	Asst. Mgr of R&D
	MR
	17 Maret 2017
	PORTAL CINT

	82
	R&D P.1/R&D IK.5
	Instruksi Kerja Pengendalian Perubahan Perancangan dan Pengembangan Produk
	3
	Asst. Mgr of R&D
	MR
	17 Maret 2017
	PORTAL CINT

	83
	R&D P.1.MR.CB-001
	Laporan Manajemen Risiko Tempat tidur Chitose 1 CB 001-D 
	N
	Asst. Mgr of R&D
	MR
	12-Nov-21
	PORTAL CINT

	84
	R&D P.1.MR.CB-3012 D-ST
	Laporan Manajemen Risiko Tempat tidur Chitose 2 CB 3012 D-ST 
	N
	Asst. Mgr of R&D
	MR
	12-Nov-21
	
PORTAL CINT

	85
	R&D P.1.MR.CB-3012 D-ST
	Laporan Manajemen Risiko Electric Bed Optimus 3E
	N
	Asst. Mgr of R&D
	MR
	12-Nov-21
	PORTAL CINT

	86
	R&D P.2.
	Prosedur Manajemen Resiko Alat Kesehatan
	N
	Ass. Mgr
	MR
	23 Oktober 2021
	PORTAL CINT

	87
	R&D P.2. /R&D IK.1.
	Instruksi Kerja Analisa  dan kendali Resiko Produk Alat kesehatan
	N
	Ass. Mgr.
	MR
	10-Nov-21
	PORTAL CINT

	88
	CINT/SCM/F-007/BISNIS PROSES
	Bisnis Proses Supply Chain Management (SCM) PT Chitose Internasional Tbk
	N
	Mgr. SCM
	GM. SCM
	18 Jan 2023
	PORTAL CINT

	89
	PPIC.P.1
	ProsedurPerencanaan Material 1 (RKB)
	4
	PPIC Mgr
	Director Of PRD
	11 Januari 2018
	PORTAL CINT

	90
	PPIC.P.1/PPIC.IK.1
	IK Verifikasi Kemampuan Internal (IK-VKI)
	4
	Mgr.of PPIC
	Director Of PRD
	11 Januari 2018
	PORTAL CINT

	91
	PPIC P.1/PPIC IK.2
	IK.JadwalKedatanganBarang di Chitose 
	4
	CO.of PPIC
	PPIC Mgr
	04 Januari 2018
	PORTAL CINT

	92
	PPIC.P.1/PPIC.IK.3
	IK Perencanaan Order Pembelian (IK-POP)
	2
	Mgr.of PPIC
	Director Of PRD
	03 Januari 2018
	PORTAL CINT

	93
	PPIC P.2
	ProsedurPerencanaan Material 2 (Non RKB)
	3
	CO.of PPIC MRP
	PPIC Mgr
	11 Januari 2018
	PORTAL CINT

	94
	PPIC.P.3
	ProsedurPengendalian Raw Material IC
	6
	SCM Mgr.
	Ass. Dir. Prd
	03 Maret 2023
	PORTAL CINT

	95
	PPIC.P.3/ PPIC.IK..1
	IK Cara PenyimpananBahan Baku di Gudang Nursing Bed
	N
	CO PPIC
	PPIC Mgr.
	02 Januari 2022
	PORTAL CINT

	96
	PPIC.P.4
	ProsedurPengendalianWork  In Process
	4
	PPIC Mgr
	Ass. Dir. Of PRD
	08 Okt 2021
	PORTAL CINT

	97
	PPIC.P.5
	ProsedurPenilaianPemasokBerdasarkan Quantity Kirim (IK-PPBQK)
	3
	CO.of PPIC MRP
	PPIC Mgr
	11 Januari 2018
	PORTAL CINT

	98
	PPIC.P.6
	ProsedurPengendalianKomponen di Gudang IC (P-PKGIC)
	4
	PPIC Mgr
	Ass. Dir. Of PRD
	10 Maret 2023
	PORTAL CINT

	99
	Lampiran 
	Standar Cara PenyimpananBahan Baku di gudang IC
	N
	CO of Gudang IC
	PPIC Mgr
	02 Des 2019
	PORTAL CINT

	100
	PPIC.P.7
	Prosedur Sistem AlokasiProduksi dan Sales (P-SAPS)
	3
	PPIC Mgr
	Director Of PRD
	03 Januari 2018
	PORTAL CINT

	101
	PPIC.P.7/PPIC.IK.1
	IK PenyelenggaraanRapatKoordinasiAlokasi dan Sales (IK-PRKAPS)
	3
	CO.of PPIC
	Director Of PRD
	03 Januari 2018
	PORTAL CINT

	102
	PPIC.P.8.
	Prosedur Production Planning Control
	3
	878PPIC Mgr.
	Dir. Of PRD
	01 juli 2019
	PORTAL CINT

	103
	PPIC.P.9.
	Prosedur Penerimaan Barang dari Sub kontraktor
	N
	Ka. Bag. gudang
	SCM Mgr
	28 Oktober 2022
	PORTAL CINT

	104
	PPIC.P.10
	ProsedurPembuatan Purchase Requisition Produksi MRP
	N
	SCM Mgr
	Ass. Dir. Produksi
	27 Oktober 2022
	PORTAL CINT

	105
	PPIC.P.11
	Prosedur Kirim barang dari supllier langsung ke subkon
	N
	SCM Mgr
	Ass. Dir. Produksi
	17 Agustus 2023
	PORTAL CINT

	106
	SCM.P.12
	ProsedurPengelolaan Gudang Transfer (CIFG)
	N
	SCM Mgr
	Ass. Dir. Produksi
	18 Januari 2024
	PORTAL CINT

	107
	CINT/PRD/F-008/BISNIS PROSES
	Bisnis Proses Bagian Produksi dengan Dept. / Bagian LAin di PT Chitose Internasional, Tbk
	N
	Mgr. PRD
	Ass. Dir. PRD
	18 Jan 2023
	PORTAL CINT

	108
	PRD.P.1
	ProsedurRealisasiProduksi
	8
	Ass. Mgr. PRD
	GM.of PRD
	13 Februari 2020
	PORTAL CINT

	109
	PRD.P.1/PRD.IK.1
	IK. PelaksanaanRencanaProduksiBulanan
	5
	Ass. Mgr.  PRD
	GM.of PRD
	25-Nov-21
	PORTAL CINT

	110
	PRD.P.1/PRD.IK.2
	IK.Penempatan Tenaga KerjaHarian
	6
	Ass. Mgr.  PRD
	GM.of PRD
	20-Nov-19
	PORTAL CINT

	111
	PRD.P.1/PRD.IK.3
	IK.PembuatanRencanaKerja&Laporan Hasil ProduksiHarian Steel
	4
	Ass. Mgr.  PRD
	Mgr.of PRD
	27-Nov-19
	PORTAL CINT

	112
	PRDP.1/ PRD.IK.4
	IK.Peta Control Produksi Steel
	5
	Ass. Mgr.  PRD
	Mgr.of PRD
	20-Nov-19
	PORTAL CINT

	113
	PRD.P.1/ PRD.IK.5
	IK.PembuatanRencanaKerja&Laporan Hasil ProduksiHarianHursing Bed
	1
	Officer PRD NB
	Ass. Mgr. NB
	24 Nov 2021 
	
PORTAL CINT

	114
	PRD.P.1/ PRD.IK.6
	Instruksi Kerja Peta Kontrol Produksi NSB
	6
	Officer PRD NB
	Ass. Mgr. NB
	25-Nov-21
	PORTAL CINT

	115
	PRD.P.1/ PRD.IK.7
	InstruksiPenempatan Tenaga kerjaharianProduksi NSB
	7
	Officer PRD NB
	Ass. Mgr. NB
	25-Nov-21
	PORTAL CINT

	116
	PRD.P.2
	ProsedurPenyaluranProduk Nursing Bed (Mampu telusur)
	N
	Ass. MGR PRD
	GM of PRD
	19-Nov-18
	PORTAL CINT

	117
	CINT/ENG/F-001/BISNIS PROSES
	Bisnis Proses Engineering 
	1
	Staff ENG
	Mgr. ENG
	07 Nov 2023
	PORTAL CINT

	118
	8ENG.P.1
	ProsedurPembuatan&Pemeliharaan Alat Mesin  Di Internal (9-10-23)
	8
	Mgr.of ENG
	Dir.of PRD
	9 Oktober 2023
	PORTAL CINT

	119
	ENG.IK.2. 
	Cara Dan Proses PenggunaanBorTangan (13-7-2023)
	1
	WAKARU MSD
	Mgr of Eng
	13 Juli 2023
	PORTAL CINT

	120
	ENG.IK.3.
	Cara Dan Proses PenggunaanGerindaTangan (7-7-2023)
	1
	WAKARU MSD
	Mgr of Eng
	7 Juli 2023
	PORTAL CINT

	121
	ENG.IK.4.
	Cara Dan Proses PenggunaanMesinBor (3-8-2023)
	1
	WAKARU MSD
	Mgr of Eng
	3 Agustus 2023
	PORTAL CINT

	122
	ENG.IK.5.
	Cara Dan Proses PenggunaanMesin Las Co2 (2-8-2023)
	1
	WAKARU MSD
	Mgr of Eng
	2 Agutsus 2023
	PORTAL CINT

	123
	ENG.IK.6.
	Cara Dan Proses PenggunaanMesin Milling (3-8-2023)
	1
	WAKARU MSD
	Mgr of Eng
	3 Agustus 2023
	PORTAL CINT

	124
	ENG.IK.8.
	Pembuatan Prototype
	N
	WAKARU MSD
	Mgr of Eng
	4 Desember 2023
	PORTAL CINT

	125
	ENG.P.2.
	ProsedurPembuatanPrProduksiGensup (Engineering) Non Aps (17-10-23)
	1
	WAKARU MSD
	Mgr of Eng
	17 Oktober 2023
	PORTAL CINT

	126
	3. ENG.P.3. 
	Prosedur Proses Perbaikan Sarana BerdasarkanPermintaan Dari Eksternal (15-9-23)
	N
	WAKARU MSD
	Mgr of Eng
	15-Sep-23
	PORTAL CINT

	127
	ENG.IK.7. 
	Tata Cara PengisianFormulirNomor F-018
	N
	WAKARU MSD
	Mgr of Eng
	22-Sep-23
	PORTAL CINT

	128
	ENG.P.4. 
	ProsedurIndukEng (10-10-23)
	N
	WAKARU MSD
	Mgr of Eng
	10 Oktober 2023
	PORTAL CINT

	129
	ENG.IK.1. 
	InstalasiMesin Alat
	1
	WAKARU MSD
	Mgr of Eng
	17 Oktober 2023
	PORTAL CINT

	130
	CINT/PCH/F-006/BISNIS PROSES
	Bisnis Proses Purchasing (PCH) di PT Chitose Internasional, Tbk
	N
	Mgr. PCH
	Dir. ADM
	18 Jan 2023
	PORTAL CINT

	131
	PCH.P.1
	ProsedurPembelian
	5
	.Mgr.of PCH
	Dir. ADM
	24 Oktober 2022
	PORTAL CINT

	132
	PCH.P1/PCH.IK.1
	IK.PemantauanPembelian
	5
	Ass. Mgr. PCH
	Mgr of PCH.
	05 Juni 2023
	PORTAL CINT

	134
	PCH.P1/PCH.IK.2.
	IK.PenentuanPemasok
	6
	Ass. Mgr. PCH
	Mgr of PCH.
	13 Mei 2024
	PORTAL CINT

	135
	PCH.P1/PCH.IK.3
	IK.Pembuatan Purchase Order
	5
	Mgr. PCH
	Dir ADM
	24 Oktober 2022
	PORTAL CINT

	136
	PCH.P.2
	ProsedurPenilaian Kinerja Pemasok
	7
	PCH Mgr.
	Dir. ADM
	08 Januari 2024
	PORTAL CINT

	137
	CINT/HCGA/F-002/BISNIS PROSES
	Bisnis Proses HC&GA dengan Dept. Lain di PT Chitose Internasional, Tbk
	N
	Mgr. HC
	Dir ADM
	18 Jan 2023
	PORTAL CINT

	138
	HC.P.1
	ProsedurPerencanaan Tenaga KerjaPeriodik
	4
	Mgr HC & GA 
	Dir. ADM
	11 januari 2018
	 PORTAL CINT

	139
	HC.P.2
	Prosedur Proses RekrutmentSeleksi dan PenempatanKaryawan
	8
	CO Of HRD
	Mgr HC & GA 
	10 Februari 2024
	PORTAL CINT

	140
	HC.P.3
	ProsedurPelatihan
	5
	Mgr HC & GA 
	Dir. ADM
	19 maret 2020
	PORTAL CINT

	141
	HC.P.4
	ProsedurOperasionalUmum dan Lingkungan PT. Chitose InternasionalTbk
	N
	Mgr HC & GA
	Dir. ADM
	25 Juli 2018
	PORTAL CINT

	142
	HC.P.4.IK.1
	InstruksiKerjaParkir Mobil
	N
	Off. GA
	Mgr HC & GA 
	01 Agustus 2018
	PORTAL CINT

	143
	HC.P.4.IK.2
	InstruksiKerjaPenerimaan dan Pelayanantamu
	N
	Off. GA
	Mgr HC & GA 
	08 Agustus 2018
	PORTAL CINT

	144
	HC.P.4.IK.3
	InstruksiKerjaPengelolaan Alat PemadamApiRingan (APAR)
	N
	Off. GA
	Mgr HC & GA 
	01-Sep-18
	PORTAL CINT

	145
	HC.P.4.IK.4
	Instruksi Kerja Pengelolaan Lingkungan Kerja di PT. Chitose Internasional Tbk
	N
	CO of IR&GA
	Mgr HC & GA 
	12-Sep-18
	PORTAL CINT

	146
	HC.P.4.IK.5
	Pengelolaan Sanitasi dan Higienis Linkungan
	N
	CO of IR&GA
	Mgr HC & GA 
	01-11-18
	PORTAL CINT

	147
	HC.P.4.IK.6
	Instruksi Keja Cuci Tangan Untuk Produk Kesehatan
	N
	CO of IR&GA
	Mgr HC & GA 
	01-11-19
	PORTAL CINT

	148
	HC.P.4.IK.7
	InstruksiKerjaPengendalian Hama (pest control)
	N
	CO of IR&GA
	Mgr HC & GA 
	21-11-19
	PORTAL CINT

	149
	HC.P.4.IK.8
	InstruksiKerjapenggunaan flexible working space
	N
	Mgr HC & GA 
	Dir. ADM
	08-08-20
	PORTAL CINT

	150
	HC.P.4.IK.9  
	Instruksi Kerja Pemeliharaan Bangunan
	N
	CO of IR GA
	Mgr HC & GA 
	01-11-18
	PORTAL CINT

	151
	HC.P.5.
	Prosedurpemagangandalam negeri
	N
	Mgr. HC&GA
	Dir. Keu & Adm
	01-Sep-19
	PORTAL CINT

	152
	HC.P.6.
	ProsedurPerijinanAlkes
	N
	Mgr. HC&GA
	Dir. Keu & Adm
	01 Des 2019
	PORTAL CINT

	153
	HC.P.7.IK.1. (P.HSE.23) 
	IntruksiKerja Medical Check up
	N
	CO of IR&GA
	Mgr HC & GA 
	02 Des 2019
	PORTAL CINT

	154
	Doc.HC.1.
	Petunjuk Pengoperasian WWTP
	 
	 
	 
	27 Agustus 2019
	PORTAL CINT

	155
	CINT/QC/F-009-1/BISNIS PROSES
	Bisnis Proses Quality Control/Proses Inspeksi di PT Chitose Internasional, Tbk
	N
	Mgr. QC
	Dir. PRD
	18 Jan 2023
	PORTAL CINT

	156
	QC.P.1
	ProsedurInspeksi dan PengetesanPenerimaan
	9
	Ass. Mgr. QC
	 GM Produksi
	12 juni 2024
	PORTAL CINT

	157
	QC.P2
	ProsedurInspeksi dan PengetesanSelama Proses
	11
	Ass. Mgr QC
	 GM Produksi
	03 Juni 2024
	PORTAL CINT

	158
	QC.P3
	ProsedurInspeksi dan PengetesanProduk Jadi
	9
	Ass. Mgr QC
	 GM Produksi
	21-Nov-19
	PORTAL CINT

	159
	QC.P.4
	Prosedur Status Inspeksi dan Test
	9
	Ass. Mgr QC
	 GM Produksi
	03 Des  2019
	PORTAL CINT

	160
	QC.P.5
	ProsedurPengendalianProdukTidakSesuai
	8
	Ass. Mgr QC
	 GM Produksi
	20 Des  2019
	PORTAL CINT

	161
	QC.P.5 / IK.1
	IK.Pembuatan laporan Kegagalan Produksi.
	7
	QC Staff
	Ass. Mgr QC
	20-Nov-19
	PORTAL CINT

	162
	QC.P.6
	ProsedurPengetesanBahanBaku,Komponen,Prototype&Produk Jadi
	8
	Ass. Mgr QC
	 GM Produksi
	07-Aug-19
	PORTAL CINT

	163
	QC.P.6 / IK.1
	IK.PengetesanBahan Baku/Komponenterhadap Proses.
	8
	QC Staff
	Ass. Mgr QC
	20-Nov-19
	PORTAL CINT

	164
	QC.P.6 / IK.2
	IK.Pengetesan Produk Jadi/Prototype
	9
	QC Staff
	Ass. Mgr QC
	04 januari 2020
	PORTAL CINT

	165
	QC.P.6 / IK.3
	IK.Pengujianterhadapbarangkadaluarsa
	N
	CO of QC
	Ass. Mgr QC
	02 Januari 2017
	PORTAL CINT

	166
	QC.P.7
	ProsedurPengendalian Alat Inspeksi,Ukur dan Uji
	9
	Ass. Mgr QC
	 GM Produksi
	10 Okt 2019
	PORTAL CINT

	167
	QC.P.7/ .IK.1
	IK.Pengisian dan Pemberian Label Status Alat
	8
	QC Staff
	Ass. Mgr QC
	10 januari 2020
	PORTAL CINT

	168
	QC.P.7/ .IK.2
	IK.PengisianKartu Riwayat Alat
	8
	QC Staff
	Ass. Mgr QC
	10 januari 2020
	PORTAL CINT

	169
	QC.P.8
	Prosedur Tindakan Koreksi
	9
	Ass. Mgr. QC
	 GM Produksi
	08 Januari 2020
	PORTAL CINT

	170
	QC.P.10
	ProsedurTehnikStatistik
	8
	Ass. Mgr. QC
	 GM Produksi
	20-Nov-19
	PORTAL CINT

	171
	QC.P.10/ IK.1
	IK.Tehnik Statistik Inspeksi Penerimaan
	8
	QC Staff
	Ass. Mgr QC
	10 januari 2020
	PORTAL CINT

	172
	QC.P.10/ IK.2
	IK.Tehnik Statistik Inspeksi Selama Proses & Produk Jadi
	8
	QC Staff
	Ass. Mgr QC
	10 januari 2020
	PORTAL CINT

	173
	QC.P.11
	ProsedurPenilaian Kinerja Pemasok/Sub Kontraktor
	9
	Ass. Mgr. QC
	 GM Produksi
	04 Januari 2020
	PORTAL CINT

	174
	CINT/IT/F-004/BISNIS PROSES
	Bisnis Proses Bagian IT dengan Bagian Lain di PT Chitose Internasional, Tbk
	N
	Mgr. IT
	Dir ADM
	18 Jan 2023
	PORTAL CINT

	175
	IT.P.1.
	ProsedurPermintaan Hardware
	1
	Ass. Mgr. IT
	GM Adm.
	01 Januari 2018
	PORTAL CINT

	176
	IT.P.2.
	ProsedurPermintaanAkses Network (P-PAN)
	1
	Ass. Mgr. IT
	GM Adm.
	01 Januari 2018
	PORTAL CINT

	177
	IT.P.3.
	Prosedur Inventory HardWare (P-IH)
	1
	Ass. Mgr. IT
	GM Adm.
	03 Januari 2018
	PORTAL CINT

	178
	MSD.P.1.
	Prosedur Manufacture System Development
	N
	MSD Ass. Mgr
	Ass. Dir. PRD.
	07 Maret 2023
	PORTAL CINT

	179
	MSD.P.1.IK.1.
	InstruksiKerjaPengajuan Asset Terkait Capex dan Investasi
	N
	Staff MSD
	Ass. Mgr. MSD
	23 Mei 2023
	PORTAL CINT

	180
	CINT/FIACO/F-011/BISNIS PROSES
	Bisnis Proses Departemen Finance & Accounting
	00
	Mgr. FIACO
	Dir ADM
	1 Jan 2015
	PORTAL CINT

	[bookmark: _Hlk174445511]181
	FIACO.P.1
	Bisnis Proses DepartemenFiaco
	N
	FIACO Mgr
	Dir. ADM
	01 Januari 2015
	PORTAL CINT

	182
	FIACO.P.2
	ProsedurPenjualan Non Produk dan Penerimaan Kas Perusahaan
	N
	FIACO Mgr
	Dir. ADM
	18 September 2023
	PORTAL CINT

	183
	FIACO.P.3
	Sub ProsedurPenjualan Material kePemasok
	N
	FIACO Mgr
	Dir. ADM
	26 September 2022
	PORTAL CINT

	184
	FIACO.P.4
	Prosedur Stock Opname
	N
	Kabag FIACO
	FIACO Mgr
	17 Mei 2024
	PORTAL CINT
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     DAFTAR INDUK DOKUMEN  INTERNAL      Direvisi oleh  Revisi  Disetujui oleh  Tgl. Efektif  

  Asisten MR  21  Management Representative  23 Nov 2023  

  Asisten MR  22  Management Representative  25 Juni 2024  

  Asisten MR  23  Management Representative  19 Maret 2025  

 

No  No Dokumen  Judul  Revisi  JabatanPenyusun  Jabatan  yang  Menyetujui  TanggalTerbit  (Efektif )  Distribusi  Salinan  Terkendali  

   A. DOKUMEN  SISTEM MANAJEMEN MUTU  

1  MSMT  Manual Sistem ManajemenTerintegrast (MSMT)  7  MR  President  Director  19 - Maret - 25  PORTAL CINT  

2  MSMT  Lampiran. Kebijakan Mutu, Lingkungan & K3  6  MR  President  Director  22 - Nov - 23  PORTAL CINT  

3  MSMT  Lampiran SasaranMutu,Corporate  (BSC Corporate)  6  MR  President  Director  22 - Nov - 23  PORTAL CINT  

B. PROSEDUR DAN INSTRUKSI KERJA  

4  CINT/CMS/F - 003/BISNIS  PROSES  Bisnis Proses Corporate Management System (CMS) PT  Chitose Internasional, Tbk  1  CMS  Manager. CMS  18 Jan 2023  PORTAL CINT  

5  CMS .P.1  ProsedurPengendalianDokumen  9  Deputy MR  MR  22 Maret 2023  PORTAL CINT  

   6  CMS .P.2  ProsedurPengendalianRekaman  8  Deputy MR  MR  22 Maret 2023  PORTAL CINT  

7  CMS .P.3  Prosedur Audit Mutu Internal  1  Deputy MR  MR  31 Mei 2024  PORTAL CINT  

8  MR.P.3/MR.IK.1  IK.Perencanaan   Audit Mutu Internal  6  Deputy MR  MR  09 Maret 2023  PORTAL CINT  

9  MR.P.3/MR.IK.2  IK.Pelaksanaan Audit Mutu Internal  8  CMS MGR  MR  23 - Nov - 23  PORTAL CINT  

10  MR.P.3/MR.IK.3  IK.PembuatanLaporan Audit Mutu Internal  7  Deputy MR  MR  21 - Feb - 23  PORTAL CINT  

11  MR.P.3/MR.IK.4  IK.AuditKetaatan, Operasional, dan Investigasi  2  IA MGR  MR  14 - Jun - 15  PORTAL CINT  

12  CMS .P.4  ProsedurTinjauanManajemen  7  Deputy MR  MR  06 Mei 2024  PORTAL CINT  

13  CMS .P.5  ProsedurPengetahuanOrganisasi  N  Deputy MR  MR  23 Januari 2018  PORTAL CINT  

14  CMS .P.6  ProsedurPengendalianResiko dan Peluang  N  Deputy MR  MR  23 Januari 2018  PORTAL CINT  

15  CMS .P.7  ProsedurPenilaian Harapan (Kepuasan) antarDepartemen  N  CMS MGR  MR  1 Agustus 2023  PORTAL CINT  

16  CMS.P.8  Prosedur  Pengurusan NIE  N  CMS  Manager CMS  7 Januari 2025  PORTAL CINT  

17  DialihkankeProsesur MKT.P.7.  

