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1. RUANG LINGKUP 
Prosedur Inventory Hardware ini melingkupi jumlah hardware dan aksesoris yang ada di PT. CHITOSE INTERNASIONAL TBK, dan mencakup proses pendataan, pembaharuan daftar inventory yang ada di PT. CHITOSE INTERNASIONAL TBK.

2. TUJUAN
Mengetahui jumlah hardware dan aksesoris baik yang masih berfungsi dan yang tidak berfungsi yang ada di PT. CHITOSE INTERNASIONAL TBK.

3.  	DEFINISI
3.1. Hardware
Setiap perangkat atau bagian atau perlengkapan atau tambahan komputer yang bisa dilihat atau di rasa dengan panca indra.

4. KETENTUAN UMUM 
Yang melakukan pendataan hardware adalah Kabag Hardware.
Hardware yang didata adalah hardware yang masih berfungsi maupun yang tidak berfungsi.
Daftar Inventory harus mempunyai waktu validitas yang diketahui oleh Manager IT yang dimulai pada saat pembuatan dan perubahan.

5. TANGGUNG JAWAB :
5.1.  Kabag Hardware 
Bertanggung jawab terhadap proses pendataan semua hardware.
5.2.  Manager IT
Bertanggung jawab terhadap kepastian pendataan semua hardware.

6.   PROSES
6.1.  Pendataan Hardware
 Bagian Hardware mendata semua hardware yang ada di tiap-tiap departemen.
6.2.  Membuat List Daftar Hardware
Bagian Hardware membuat List Daftar Inventory Hardware berdasar hasil pendataan di tiap-tiap Departemen

7. KONDISI KHUSUS

8. RECORD
8.1.  Daftar Inventory Hardware

9. LAMPIRAN
9.1. Daftar Inventory Hardware

10. REFERENSI
10.1. Manual Sistem Manajemen Terintegrasi PT.CINT
10.2. ISO-9001 : 2015 Elemen 7.5.3  “Pengendalian Informasi Terdokumentasi”
10.3. Permenkes No. 20 tahun 2017 : Cara Pembuatan Alat Kesehatan dan Perbekalan kesehatan Rumah Tangga yang baik
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