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1. RUANG LINGKUP
Prosedur ini dibuat dan hanya berlaku di PT. Chitose Internasional Tbk, yang didalamnya mengatur mulai dari penerimaan Usulan Alokasi Produksi dan Sales (UAPS) sampai dengan kesepakatan menjadi Alokasi Produksi dan Sales (APS)

2. TUJUAN
2.1. Prosedur ini dibuat untuk menetapkan perencanaan produksi bulanan di PT. Chitose Internasional Tbk, serta sebagai dasar dalam penetapan jumlah produksi yang akan dilaksanakan untuk setiap bulannya sekaligus dijadikan sebagai dasar penetapan Rencana Kebutuhan bahan (RKB) dan Rencana Produksi Bulanan (RPB)
2.2. Sebagai pemenuhan terhadap System Manajemen Mutu ISO 9001:2015, Cara Pembuatan Alat Kesehatan yang Baik (CPAKB) dan sistem manajemen lainnya yang berlaku di PT. Chitose Internasional Tbk

3. DEFINISI
3.1. Usulan Alokasi Produksi dan Sales (UAPS) :
Adalah usulan Alokasi Produksi dan Sales (Penjualan) dalam satu bulan yang dibuat oleh Departemen Marketing atas dasar permintaan/keinginan dan harapan pelanggan yang memerlukan jawaban/kepastian penyediaan produk jadi oleh PT. Chitose Internasional Tbk.
3.2. Daftar Hari Kerja (HK) Perusahaan :
adalah hari kerja normal yang tersedia menurut kalender perusahaan yang telah ditetapkan.
3.3. Kalender Kerja 
Adalah kemampuan yang dapat dicapai oleh sarana dan prasarana produksi yang dimiliki oleh perusahaan untuk memproduksi sejumlah produk dalam satu tahun berdasarkan hasil perhitungan kapasitas produksi
3.4. Alokasi Produksi dan Sales (APS)
Adalah merupakan perencanaan produksi dan sales (penjualan) yang sifatnya sudah final sebagai hasil dari kajian dan kesepakatan dari beberapa bagian terkait (PPIC, Sales, Produksi, PCH, SCC dan HR) untuk satu bulan ke depan 

4. KETENTUAN UMUM
4.1. Daftar hari Kerja Perusahaan dari Departemen HR harus sudah diterima oleh bagian PPIC maksimal tanggal 1 Oktober tahun sebelumnya
4.2. Usulan APS sudah harus diterima oleh bagian PPIC paling lambat tanggal 21 setiap akhir bulan
4.3. Konfirmasi APS oleh PPIC sudah harus diserahkan kepada Departemen Marketing paling lambat tanggal 22 setiap akhir bulan
4.4. Kegiatan Konfirmasi APS oleh PPIC dapat dilaksanakan dengan cara terpisah dan atau secara pembahasan (rapat) bersama dengan melibatkan semua bagian terkait dalam satu rapat koordinasi.
4.5. Jadwal Produksi dari Departemen Produksi harus sudah diterima oleh Departemen PPIC minus 3 (tiga) hari kerja setiap bulan


5. TANGGUNG JAWAB
5.1. Mgr atau Assisten Manager PPIC bertanggung jawab dalam hal :
5.1.1. Menerima UAPS dari bagian Sales/ Marketing.
5.1.2. Menginstruksikan kepada officer atau chief officer terkait koordinasi di internal PPIC untuk melakukan persiapan pelaksanaan rapat koordinasi atau kaji ulang terhadap UAPS.
5.1.3. Memimpin Pelaksanaan Rapat Koordinasi/ Kaji Ulang Usulan Alokasi Produksi dan Sales (UAPS).
5.2. Chief Officer atau Officer PPIC bertanggung jawab dalam hal :
5.2.1. Menerima UAPS dari Manager/ Assisten Manager PPIC untuk dikomunikasikan dengan semua bagian terkait
5.2.2. Mempersiapkan pelaksanaan rapat koordinasi/ kaji ulang UAPS.
5.2.3. Memeriksa ulang UAPS yang sudah disepakati di dalam rapat UAPS dan meminta tandatangan sebagai bukti persetujuan bersama atas keputusan yang sudah disepakati bersama dari setiap manager
5.2.4. Memindahkan data UAPS yang sudah disetujui oleh para manager, kedalam sebuah format APS untuk disampaikan kepada BOD untuk dimintakan tanda tangan persetujuan

6. PROSES
Pembuatan/ pendefinisian perencanaan produksi bulanan di PT. Chitose Internasional Tbk dikenal dengan istilah Alokasi Produksi dan Sales (APS) yang pembuatannya dilaksanakan melalui tahapan/ proses sebagaimana berikut :
6.1. Setiap tanggal 20 pada bulan berjalan,  Manager/ Assisten Manager PPIC menerima atau meminta Usulan Alokasi Produksi dan Sales (UAPS) kepada bagian Marketing/ Sales untuk satu bulan ke depan
6.2. Manager/ Assisten Manager PPIC Menyampaikan UAPS kepada Chief Officer atau Officer untuk dijadikan pembahasan dalam rapat koordinasi / kaji ulang UAPS dengan departemen terkait
6.3. Chief Officer atau Officer PPIC menyiapkan dan menyelenggarakan rapat UAPS pada setiap tanggal 22 bulan berjalan
6.4. Pelaksanaan Rapat UAPS minimal dipimpin oleh manager atau Assisten Manager bagian PPIC
6.5. UAPS yang sudah dirapatkan dan dicapai kesepakatan serta disetujui oleh pihak-pihak terkait yang hadir dalam rapat selanjutnya di buat menjadi formal/ syah dengan cara masing-masing manager yang terlibat dalam pembahasan membubuhkan tanda tangan pada UAPS hasil kaji ulang bersama (maksimal tanggal 22 bulan berjalan sudah harus selesai)
6.6. UAPS yang sudah ditanda tangan oleh manager otomatis statusnya berubah menjadi Alokasi Produksi dan Sales (APS)
6.7. Chief Officer atau Officer PPIC selanjutnya memindahkan UAPS yang sudah disyahkan ke dalam format Alokasi Produksi dan Sales (APS) dan disampaikan kepada Board of Director (BOD) untuk ditandatangani sebagai tanda persetujuan
6.8. APS yang sudah ditandatangan oleh BOD adalah bersifat final dan resmi sebagai dokumen perencanaan produksi untuk satu bulan ke depan (Maks. Tanggal 23 bulan berjalan sudah selesai)
6.9. Salinan atau soft copy APS yang resmi selanjutnya dikirim ke bagian Sales/ Marketing untuk dijadikan dasar dalam pembuatan Rencana Pengiriman Produk Jadi (RPPJ) dan harus sudah selesai maksimal tanggal 24 bulan berjalan.
6.10. RPPJ yang sudah dibuat oleh bagian Sales selanjutnya oleh PPIC-MRP akan dijadikan dasar dalam pembuatan Rencana Kebutuhan Barang (RKB)
Proses detail atau pelaksanaan teknis tentang system Alokasi Produksi dan Sales (APS) dijelaskan lebih lanjut dalam dokumen Instruksi Kerja Sistem Alokasi Produksi dan Sales

7. KONDISI KHUSUS
--------

8. RECORD
8.1. Alokasi Produksi dan Sales (APS)
8.2. Jadwal Produksi

9. LAMPIRAN
9.1. Formulir Alokasi Produksi dan sales (F-APS)
9.2. Formulir Rencana Order Pelanggan (F-ROP)

10. REFERENSI
10.1. Manual Sistem Manajemen Terintegrasi PT. CINT
10.2. ISO 9001 : 2015 Elemen 8.5 Produksi dan penyediaan layanan (Production and service provision)
10.3. ISO 9001 : 2015 Elemen 8.5.1. Pengendalian produksi dan penyediaan layanan (Control of production and service provision)
10.4. Permenkes No. 20 tahun 2017 : Cara Pembuatan Alat Kesehatan dan Perbekalan kesehatan Rumah Tangga yang baik
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