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	Uraian Tugas
	Direvisi oleh
	Revisi
	Disetujui oleh
	Tgl. Efektif

	
	
	CO of PPIC
	N
	PPIC Manager
	22.06.2004

	
	
	CO of PPIC
	1
	PPIC Manager 
	01.01.2015

	
	
	CO of PPIC
	2
	PPIC Manager 
	11.11.2018



Nama Jabatan
: 
Operator Forklif
Golongan
: 
Operator

Departemen
: 
PPIC
Bagian
: 
WH Support
Seksi
: 
-

Bertanggung jawab kepada  
: 
CO WH/PPIC
Membawahi
:


FUNGSI

Membantu Departemen Produksi dalam perencanaan produksi dan pengendalian ketersediaan kolmponen dan bahan baku untuk keperluan proses produksi.
TUGAS RUTIN

1. Mengkoordinasikan dan memberi tugas kepada bawahan (Asmen PPC dan Asmen IC) seperti perencanaan kebutuhan bahan, pengontrolan persediaan, perencanaan produksi dan pengontrolan kegiatan/aktivitas produksi 

2. Mengkoordinasikan tugas-tugas bawahan (Staff, MRP, PPC dan IC)

3. Melakukan pengawasan dan pengendalian bahan terhadap keperluan produksi sesuai dengan rencana

4. Mengendalikan penyimpanan bahan baku/komponen, produk setengah jadi secara teratur dan aman berdasarkan kaidah FIFO

5. Mengendalikan persediaan barang untuk mencapai sistem JIT

6. Melakukan revisi terhadap rencana jika terjadi hal-hal yang tidak dapat dihindari serta mengkonfirmasikan kepada yang terkait

7. Menerima ROP dari departemen MKT dan mengkonfirmasikan ke departemen PRD dan menyampaikan hasilnya ke departemen MKT kembali

8. Melakukan Rapat Evaluasi terhadap produksi jika terjadi penyimpangan terhadap kegiatan produksi

9. Menyelenggarakan Rapat Alokasi Produksi dan Sales (APS) bulanan bersama dengan departemen MKT dan PRD dan menetapkannya

10. Menerima Rencana Penjualan Tahunan dan mengkonfirmasikannya dengan Dept. PRD. 

TUGAS NON RUTIN

1. Mengikuti seminar, diskusi atau rapat-rapat

2. Melayani tamu perusahaan yang berhubungan dengan bagiannya  

WEWENANG

1. Berwenang menandatangani setiap pengeluaran data atau surat yang dikeluarkan

2. Berwenang memeriksa/membuat formulir-formulir/bukti-bukti akuntansi yang telah ditentukan dalam prosedur perusahaan

TANGGUNG JAWAB

1. Bertanggung jawab atas kebenaran data/surat yang dikeluarkan serta memberi paraf/tanda tangan

2. Bertanggung jawab atas keberhasilan pelaksanaan tugas Bagian PPIC

KUALIFIKASI YANG DIBUTUHKAN

1. Minimal
:
a.  Pendidikan
:
D3 Teknik Industri dan Teknik Manajemen Industri



b.  Pengelaman
:
1 tahun pada posisi yang sama



c.  Training/Skill
:
Manajemen Produksi, Manajemen Bahan

2. Preferensi
:
a.  Pendidikan
:
S1 Teknik Industri dan Teknik Manajemen Industri



b.  Pengalaman
:
1 tahun pada posisi yang sama



c.  Training
:
Manajemen Produksi, JIT, Kanban

Nama Jabatan
: 
Production Planning Control

Golongan
: 
Assistant Manager
Departemen
: 
Production

Bagian
: 
Production Planning and Inventory Control

Seksi
: 
-

Bertanggung jawab kepada  
: 
Manager of PPIC

Membawahi
:
1. WIP Warehouse


2. Nailing Warehause


3. Production Administration
FUNGSI

Membantu PPIC dalam memanage bagian PPIC terutama yang berhubungan dengan Pengendalian perencanaan material, pelayanan produksi (WIP), pengontrolan perencanaan produksi dan stok barang setengah jadi (WIP)

TUGAS RUTIN

1. Memanage, mengontrol dan follow up terhadap tugas dan hasil kerja dari bawahannya seperti perencanaan kebutuhan bahan, pelayanan produksi, perencanaan produksi dan stok barang setengah jadi.

2. Melakukan verifikasi ROP yang diterima dari marketting.  

3. Mengkoordinasikan penyelenggaraan rapat APS dan RaKev.

4. Mengendalikan stok barang setengah jadi yang ada di WIP sesuai program PPIC, agar tidak terjadi stok yang berlebih.

5. Mengevaluasi kinerja bawahan sesuai dengan job diskripsi yang dimiliki.

6. Melakukan rapat koordinasi dengan bagian terkait jika terdapat masalah yang berhubungan dengan persediaan bahan.

7. Menjaga kondisi lapangan agar tidak terjadi penumpukan barang setengah jadi yang berlebihan.

8. Mengaktifkan sistem FIFO barang setengah jadi untuk menghindari terjadinya kerusakan akibat terlalu lama disimpan.

TUGAS NON RUTIN

1. Mewakili CO PPIC dalam rapat apabila tidak bisa hadir.

2. Melayani tamu perusahaan yang berhubungan dengan bagiannya  

WEWENANG

1. Berwenang megontrol dan mengendalikan semua personil PPC dalam hal pekerjaan dan disiplin.

2. Berwenang memberikan teguran dan sangsi kepada semua personel PPC.

3. Berwenang menandatangani Surat Pemesanan Pembelian (SPP) jika CO of PPIC berhalangan/tidak ada

4. Berwenang untuk memberikan konfirmasi kepada bagian marketing dan produksi yang berkaitan dengan permintaan marketing dan perencanaan produksi, yang meliputi :

· Pemberhentian sementara suatu proses produksi karena sudah melebihi perencanaan

· Memprioritaskan suatu proses produksi karena tertinggal dari perencanaan

· Perubahan perintah kerja produksi harian, karena ada permintaan marketing yang bersifat mendadak.

· Kondisi stok yang ada apabila ada permintaan marketing diluar APS. 

TANGGUNG JAWAB

1. Bertanggung jawab atas pelayanan WIP kepada semua lini produksi.

2. Bertanggung jawab atas pengendalian realisasi produksi dibanding dengan perencanaan.

3. Bertanggung jawab terhadap realisasi permintaan marketing dan APS

KUALIFIKASI YANG DIBUTUHKAN

1. Minimal
:
a.  Pendidikan
:
D3 Manajemen Informatika, Teknik Informatika



b.  Pengalaman
:
1 tahun pada posisi yang sama



c.  Training/Skill
:
Bahasa Pemograman Komputer (Software)

2. Preferensi
:
a.  Pendidikan
:
S1 Manajemen Industri, Teknik Informatika



b.  Pengalaman
:
1 tahun pada posisi yang sama



c.  Training
:
Bahasa Pemograman Komputer (Software)

Nama
:
SUPRIADI
Nama Jabatan
: 
Inventry Control

Golongan
: 
Officer

Departemen
: 
Production

Bagian
: 
Production Planning and Inventory Control

Seksi
: 
-

Bertanggung jawab kepada  
: 
Chief officer of PPIC

Membawahi
:
1. Staff IC



2. IC Section Chief



2. Koordinator-I Komponen Yamato



3. Koordinator-II Komponen Multy

FUNGSI

Mengontrol persediaan bahan baku/komponen dan melakukan pengawasan persediaan bahan baku, baik dalam hal penerimaan dan pengeluaran sesuai dengan Rencana Produksi yang telah ditetapkan

TUGAS RUTIN

1. Mengontrol atau mengawasi pengeluaran bahan baku/komponen dari gudang penerimaan

2. Mengkoordianasikan/memberi tugas kepada staff IC, IC Section Chief, Koordinator-I Komponen Yamato dan Koordinator-II Komponen Multy

3. Mengontrol Persediaan bahan baku/komponen baik yang ada di PT. CIM maupun yang ada di Sub Kontraktor dan melakukan pemesanan kembali jika stock sudah minim dan masih ada alokasi 

4. Membuat mutasi persediaan bahan baku/komponen

5. Mengkoordinasikan pengaturan/penyimpanan bahan baku/komponen

TUGAS NON RUTIN

1. Membuat Surat Pengantar jika ada kerjaan yang harus dikerjakan oleh sub kontraktor

2. Melaksanakan koordinasi dengan seksi lain dibagian PPIC jika ada hal yang perlu dibicarakan bersama-sama mencari solusinya

3. Melaksanakan tugas lain yang dibebankan oleh atasannya.

WEWENANG

1. Menandatangani berkas-berkas yang keluar dari seksi IC

2. Memeriksa dan membuat formulir-formulir/berkas-berkas akuntansi sesuai dengan wewenang yang telah ditentukan oleh prosedur akuntansi perusahaan

TANGGUNG JAWAB

1. Bertanggung jawab atas penandatanganan dan kebenaran dari Seksi IC

2. Bertanggung jawab atas keberhasilan pelaksanaan tugas-tugas Seksi IC

KUALIFIKASI YANG DIBUTUHKAN

1. Minimal
:
a.  Pendidikan
:
D3 Teknik Industri, Teknik Manajemen Industri



b.  Pengalaman
:
1 tahun pada posisi yang sama



c.  Training/Skill
:
Manajemen Persediaan

2. Preferensi
:
a.  Pendidikan
:
S1 Teknik Industri, Teknik Manajemen Industri



b.  Pengalaman
:
1 tahun pada posisi yang sama



c.  Training
:
Manajemen Persediaan, Excel, Data Base, Inventory Control

Nama
:
SAHWIN
Nama Jabatan
: 
Production Planning Control Nursing Bed

Golongan
: 
Officer

Departemen
: 
Production

Bagian
: 
Production Planning and Inventory Control

Seksi
: 
-

Bertanggung jawab kepada  
: 
Chief officer of PPIC

Membawahi
:
1. Staff PPC Nursing Bed



2. Koordinator-I konstruksi, frame Nursing Bed

FUNGSI

Membantu PPIC dalam memanage bagian PPIC terutama yang berhubungan dengan Pengendalian perencanaan material, pelayanan produksi (WIP Nursing Bed), pengontrolan perencanaan produksi dan stok barang setengah jadi (WIP Nursing Bed)

TUGAS RUTIN

1. Memanage, mengontrol dan follow up terhadap tugas dan hasil kerja dari bawahannya seperti perencanaan kebutuhan bahan, pelayanan produksi, perencanaan produksi dan stok barang setengah jadi.

2. Melakukan verifikasi ROP yang diterima dari marketting.  

3. Mengendalikan stok barang setengah jadi yang ada di WIP Nursing Bed sesuai program PPIC, agar tidak terjadi stok yang berlebih.

4. Mengevaluasi kinerja bawahan sesuai dengan job diskripsi yang dimiliki.

5. Melakukan rapat koordinasi dengan bagian terkait jika terdapat masalah yang berhubungan dengan persediaan bahan.

6. Menjaga kondisi lapangan agar tidak terjadi penumpukan barang setengah jadi yang berlebihan.

7. Mengaktifkan sistem FIFO barang setengah jadi untuk menghindari terjadinya kerusakan akibat terlalu lama disimpan.

TUGAS NON RUTIN

1. Mewakili CO PPIC dalam rapat apabila tidak bisa hadir.

2. Melayani tamu perusahaan yang berhubungan dengan bagiannya  

WEWENANG

1. Berwenang megontrol dan mengendalikan semua personil PPC dalam hal pekerjaan dan disiplin.

2. Berwenang memberikan teguran dan sangsi kepada semua personel PPC Nursing Bed

3. Berwenang untuk memberikan konfirmasi kepada bagian marketing dan produksi yang berkaitan dengan permintaan marketing dan perencanaan produksi, yang meliputi :

· Pemberhentian sementara suatu proses produksi karena sudah melebihi perencanaan

· Memprioritaskan suatu proses produksi karena tertinggal dari perencanaan

· Perubahan perintah kerja produksi harian, karena ada permintaan marketing yang bersifat mendadak.

TANGGUNG JAWAB

1. Bertanggung jawab atas pelayanan WIP Nursing Bed kepada semua lini produksi.

2. Bertanggung jawab atas pengendalian realisasi produksi dibanding dengan perencanaan.

3. Bertanggung jawab terhadap realisasi permintaan marketing

KUALIFIKASI YANG DIBUTUHKAN

1. Minimal
:
a.  Pendidikan
:
D3 Manajemen Informatika, Teknik Informatika



b.  Pengalaman
:
1 tahun pada posisi yang sama



c.  Training/Skill
:
Bahasa Pemograman Komputer (Software)

2. Preferensi
:
a.  Pendidikan
:
S1 Manajemen Industri, Teknik Informatika



b.  Pengalaman
:
1 tahun pada posisi yang sama



c.  Training
:
Bahasa Pemograman Komputer (Software)

Nama
:
IBRAHIM
Nama Jabatan
: 
Material Reguirements Planning Section Chief. 

Golongan
: 
Section Chief

Departemen
: 
Production

Bagian
:
Production Planning and Inventory Control

Seksi
: 
Material Reguirements Planning.

Bertanggung Jawab kepada
:
Chief officer of PPIC

Membawahi
: 
1. Jr. Section Chief of Follow up PO  


  
2. Realisasi PO Operator

FUNGSI

Membantu Chief officer of Production Planning and Inventory Control operasional dan sistem development dalam merencanakan kebutuhan bahan (RKB) sesuai dengan APS bulanan yang telah di sepakati antara Bagian PPIC,  PRD dan MKT, memverifikasi ROP, membuat statistik hasil produksi, membuat rekapitulasi hasil produksi serta membuat surat pemesanan pembelian beserta jadwal kedatangannya.

TUGAS RUTIN

1. Membuat Rencana kebutuhan Bahan (RKB) sesuai rumusan yang sudah ada, untuk kebutuhan produksi bulan berikutnya berdasar pada APS hasil kesepakatan antara Bagian Produksi, Marketing dan PPIC.

2. Membuat Surat Permintaan Pembelian untuk bulan berikutnya berdasarkan pada RKB.

3. Merencanakan jadwal kedatangan barang yang akan di cantumkan di SPP yang kemudian dituangkan pada PO, yang berfungsi sebagai pedoman suplier dan sub kontraktor untuk berproduksi.

4. Memverifikasi ROP diluar APS untuk merencanakan kebutuhan bahannya yang jumlahnya sesuai dengan ROP tersebut.

5. Membuat RKB tambahan untuk keperluan ROP diluar APS tersebut dan merealisasikannya ke Surat Permintaan Pembelian untuk dibuatkan PO tambahan.

6. Mengontrol dan mengawasi hasil pekerjaan dari follow up PO, agar tidak terjadi kekurangan atau kelebihan stok barang gudang yang disebabkan oleh tidak tepatnya kuantitas dan jadwal waktu pengiriman barang dari suplier atau sub kontraktor.

7. Mengontrol persediaan bahan di gudang IC untuk keperluan produksi dalam periode per dua hari kerja, per minggu sampai dengan sisa dari alokasi sebulan

8. Melakukan input terhadap surat perimintaan barang yang masuk, yang belum ada didalam software program Surat Permintaan Pembelian.

TUGAS NON RUTIN

1. Melakukan koordinasi dengan seksi lain di Bagian PPIC, jika ada hal-hal yang perlu di bicarakan dan mencari solusinya bersama Seksi yang lain

2. Melaksanakan tugas-tugas lain yang berhubungan dengan bagian PPIC yang dibebankan oleh atasannya sesuai dengan jabatannya.

WEWENANG

1. Mengendalikan dan mengontrol penyebaran serta kebenaran data-data yang dikeluarkan oleh seksi MRP.  

2. Mengendalikan dan mengkoordinasikan pekerjaan yang ada di MRP kepada semua bawahannya.

TANGGUNG JAWAB

1. Bertanggung jawab terhadap kebenaran data yang dikeluarkan oleh seksi MRP  

2. Bertanggung jawab atas Perencanaan dan Hasil Perencanaan Material / bahan yang di buat

3. Bertanggung jawab atas keberhasilan pelaksanaan tugas-tugas seksi MRP.

KUALIFIKASI YANG DIBUTUHKAN

1. Minimal
:
a.  Pendidikan
:
D3 Teknik Industri, Teknik Manajemen Industri



b.  Pengalaman
:
1 tahun pada posisi yang sama



c.  Training/Skill
:
Manajemen Persediaan Bahan

2. Preferensi
:
a.  Pendidikan
:
S1 Teknik Industri, Teknik Manajemen Industri



b.  Pengalaman
:
1 tahun pada posisi yang sama



c.  Training
:
Mnanajemen Persediaan, Excel, Data Base, Inventory Control

Nama
:
OANG JOHARYANTO
Nama Jabatan
: 
Koordinator Konstr, Frame, Assembling Multy, Nailling Multy dan persiapan 

Golongan
: 
Section Chief

Departemen
: 
Prodution

Bagian
: 
Production Planning and Inventory Control 

Seksi
: 
Production Planning Control

Bertanggung Jawab kepada
: 
Production Planning Control officer.

Membawahi
:
1.  Koordinator Konstruksi Multy



2.  Koordinator Assembling dan Nailling Multy

FUNGSI

1. Mengontrol dan follow up terhadap pengiriman bahan baku/ komponen dari gudang IC dan gudang WIP ke lini produksi terutama seksi konstruksi Multy, Assembling Multy dan Nailling Multy.

2. Menjamin pengiriman bahan baku/ komponen ke lini produksi tidak akan mengalami kelambatan, jumlah yang cukup dan tidak meninggalkan sisa bahan baku/komponen dilapangan.

3. Memonitor kinerja operator yang menjadi tanggung jawabnya, agar menjalankan fungsinya sesuai dengan job deskripsi.

TUGAS RUTIN

1. Mengontrol persiapan bahan baku/ komponen yang akan dipergunakan untuk proses produksi pada hari berikutnya.

2. Mengontrol pengiriman bahan baku/komponen kelini produksi tidak terlambat serta tepat dalam jumlah. 

3. Mengontrol kecukupan jumlah persediaan yang ada di WIP. 

4. Mengendalikan realisasi produksi dibandingkan perencanaan yang sudah dibuat, serta memberikan informasi ke Produksi apabila ada penyimpangan.

5. Mengkoordinasikan bawahan agar bekerja sesuai rencana dalam memberikan pelayanan ke Produksi, serta dikontrol kesesuaiannyai dengan perintah kerja.

6. Mengkoordinasikan dengan bagian terkait di Produksi semua permasalahan yang terjadi, yang berhubungan dengan kondisi stok WIP maupun perencanaan produksi. 

7. Membuat surat permintaan barang

TUGAS NON RUTIN

1. Koordinasi dengan bagain terkait di PPIC apabila terjadi masalah.

2. Menegur dan memotivasi bawahan yang berkaitan dengan pekerjaan dan tugas yang harus dikerjakan.

3. Melaksanakan tugas lain yang dibebankan oleh atasannya yang berhubungan langsung dengan pekerjaan di PPIC

4. Menggantikan tugas dari atasan atau bawahan apabila tidak hadir.

WEWENANG

1. Memberikan perintah dan tugas kepada bawahan untuk melaksanakan pekerjaan sesuai target yang sudah dibuat.

2. Memberikan informasi ke bagian terkait untuk menghentikan, meneruskan atau menambah jumlah produksi sesuai dengan kondisi stok yang ada di WIP maupun kebutuhan yang bersifat mendadak dan harus secepatnya dipenuhi.

TANGGUNG JAWAB

1. Bertanggung jawab atas kelancaran pelayanan bahan baku/ komponen ke lini produksi.

2. Beretanggung jawab memantau pelayanan yang dilakukan oleh setiap operator yang menjadi bawahannya, agar bekerja sesuai dengan rencana dan target strategi yang sudah dibuat.

3. Bertanggung jawab atas kondisi stok dan kesiapan bahan baku/ komponen yang ada di lini produksi maupun di gudang WIP yang berhubungan dengan kebutuhan untuk proses produksi.
KUALIFIKASI YANG DIBUTUHKAN

1. Minimal
:
a.  Pendidikan
:
D3 Teknik Industri, Teknik Manajemen Industri



b.  Pengalaman
:
1 tahun pada posisi yang sama



c.  Training/Skill
:
Manajemen Persediaan Bahan

2. Preferensi
:
a.  Pendidikan
:
S1 Teknik Industri, Teknik Manajemen Industri



b.  Pengalaman
:
1 tahun pada posisi yang sama



c.  Training
:
Mnanajemen Persediaan, Excel, Data Base, Inventory Control

Nama
:
SUPINAH
Nama Jabatan
: 
Koordinator Adm. Ware House 

Golongan
: 
Section Chief

Departemen
: 
Production

Bagian
:
Production Planning and Inventory Control

Seksi
: 
Inventory Control

Bertanggung Jawab kepada
:
Inventory Control Officer

Membawahi
: 
-  Adm. Barang Titipan

· Adm. Spare Part

· Adm. Mutasi Bahan Baku & Komponen Kursi

· Adm. Mutasi Bahan Baku & Komponen Nursing Bed

· Adm. Sub Kontraktor & Bukti Pengeluaran Barang Gudang

· Adm. Realisasi PO

· Adm. Laporan Penerimaan Barang

FUNGSI

Sebagai koordinator dalam pelaksana tugas Adm. Ware House

TUGAS RUTIN

1. Mengontrol semua yang berhubungan dengan administrasi dan program komputer

2. Mengontrol administrasi sub kontraktor

3. Mengecek Bukti Pengeluaran Barang Gudang (BPBG) dan menandatanganinya

4. Mengecek Laporan Penerimaan Barang (LPB)

5. Menandatangani yang perlu ditanda tangani jika Officer IC berhalangan hadir

6. Mengecek kebenaran dari persediaan bahan baku/komponen yang ada di gudang IC

7. Mengecek semua pekerjaan yang ditugaskan kepada bawahannya

TUGAS NON RUTIN

1. Melaksanakan tugas-tugas lain yang berhubungan dengan bagian PPIC yang dibebankan oleh atasannya sesuai dengan jabatannya.

WEWENANG

1. Berwenang mengeluarkan SP

TANGGUNG JAWAB

1. Bertanggung jawab terhadap kebenaran informasi persediaan bahan baku/komponen

2. Bertanggung jawab terhadap keberhasilan tugas-tygas yang dilaksanakan

KUALIFIKASI YANG DIBUTUHKAN

1. Minimal
:
a.  Pendidikan
:
D3 Teknik Industri, Teknik Manajemen Industri



b.  Pengalaman
:
1 tahun pada posisi yang sama



c.  Training/Skill
:
Manajemen Persediaan Bahan

2. Preferensi
:
a.  Pendidikan
:
S1 Teknik Industri, Teknik Manajemen Industri



b.  Pengalaman
:
1 tahun pada posisi yang sama



c.  Training
:
Mnanajemen Persediaan, Excel, Data Base, Inventory Control

Nama
:
YULIA ERNAWATI
Nama Jabatan
: 
Follow Up PO 

Golongan
: 
Jr. Section Chief

Departemen
: 
Production

Bagian
:
Production Planning and Inventory Control

Seksi
: 
Material Reguirements Planning.

Bertanggung Jawab kepada
:
Material Reguirements Planning Section Chief

Membawahi
: 
-  Realisasi PO Operator

FUNGSI

Membantu Section Chief Material Reguirements Planning dalam merealisasikan pemesanan barang yang berdasarkan RKB kepada supplier dan sub kontraktor

TUGAS RUTIN

8. Membuat Surat Pemesanan Pembelian (SPP) RKB dan Non RKB

9. Mem-follow up SPP ke PO apakah sudah sesuai dengan jumlah barang yang dipesan

10. Mengecek jumlah PO barang dan mencatatnya kedalam format yang sudah ada

11. Merencanakan jadwal kedatangan barang sesuai dengan kebutuhan produksi

12. Mengecek tanggal kedatangan barang yang tercantum dalam PO

13. Mengontrol dan mengawasi follow up PO, agar tidak terjadi kelebihan atau kekurangan persediaan barang

14. Mengecek jumlah persediaan barang terutama yang bersifat kritis

15. Merespon setiap barang yang kritis, apakah ada PO-nya atau tidak, kalau ada segera konfirmasikan ke supplier atau sub kontraktor agar barang tersebut segera dikirim sesuai dengan jumlah PO, kalau tidak segera laporkan ke Section Chief MRP agar segera dibuatkan Surat Permintaan Pembelian untuk dijadikan PO

16. Menginformasikan kepada Bagian Produksi mengenai jadwal kedatangan barang yang sangat diperlukan untuk segera diproses oleh bagian Produksi 

17. Mencatat semua jumlah pengirman barang sesuai dengan surat jalan yang diberikan oleh supplier atau sub kontraktor berdasarkan pada jumlah PO yang berlaku.

18. Mengajukan peminjaman kendaraan kepada HR untuk pengambilan barang dari supplier atau sub kontraktor jika mereka tidak tersedia kendaraan untuk pengirman barang yang diperlukan.

TUGAS NON RUTIN

2. Melakukan koordinasi dengan Section Chief MRP, jika ada hal-hal yang perlu di bicarakan dan mencari solusinya 

3. Melaksanakan tugas-tugas lain yang berhubungan dengan bagian PPIC yang dibebankan oleh atasannya sesuai dengan jabatannya.

WEWENANG

2. Mengecek data PO semua barang yang diperlukan untuk proses produksi

TANGGUNG JAWAB

3. Bertanggung jawab terhadap kebenaran informasi atau data yang dikeluarkan oleh supplier atau sub kontraktor

4. Bertanggung jawab atas jadwal kedatangan barang dari supplier atau sub kontraktor

KUALIFIKASI YANG DIBUTUHKAN

3. Minimal
:
a.  Pendidikan
:
D3 Teknik Industri, Teknik Manajemen Industri



b.  Pengalaman
:
1 tahun pada posisi yang sama



c.  Training/Skill
:
Manajemen Persediaan Bahan

4. Preferensi
:
a.  Pendidikan
:
S1 Teknik Industri, Teknik Manajemen Industri



b.  Pengalaman
:
1 tahun pada posisi yang sama



c.  Training
:
Mnanajemen Persediaan, Excel, Data Base, Inventory Control

Nama 
:
RUKMAN
Nama Jabatan
: 
Raw Materials Ware house

Golongan
: 
Jr. Section Chief

Departemen
: 
Production 

Bagian
: 
Production Planning and Inventory Control 

Seksi
: 
Inventory Control 

Bertanggung Jawab kepada
: 
Officer of Inventory Control

Membawahi
: 
Operasional Raw Materials Ware House

FUNGSI

Sebagai koordinator dalam pelaksanaan proses penurunan barang.

TUGAS RUTIN

1. Menerima bahan dari pemasok/Sub kontraktor sesuai dengan surat jalan.

2. Mengatur penempatan/penyimpanan bahan baku/komponen secara teratur dan aman.

3. Sebagai koordinator penerimaan/pengeluaran bahan baku/komponen.

4. Melakukan pengembalian bahan baku/komponen yang tidak sesuai dengan berdasarkan perintah dari Bagian QA.

TUGAS NON RUTIN

1. Melaksanakan tugas yang di bebankan oleh atasannya.

WEWENANG

1. Berwenang mengembalikan barang  yang tidak sesuai dengan ketentuan.

TANGGUNG JAWAB

1. Bertanggung jawab atas keselamatan / keamanan fisik barang.

2. Bertanggung jawab atas kuantitas barang yang diterima dari pemasok.

KUALIFIKASI YANG DIBUTUHKAN

1. Minimal
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training/Skill
:
Manajemen Persediaan Bahan

2. Preferensi
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training
:
Manajemen Persediaan 

Nama
: 
ARIFIN MD
Nama Jabatan
:
Materials Handling

Golongan
: 
Jr. Section Chief

Departemen
:
Production 

Bagian
: 
Production Planning and Inventory Control 

Seksi
: 
Inventory Control 

Bertanggung Jawab kepada
: 
Officer of Inventory Control 

Membawahi
: 
-

FUNGSI

Sebagai penanganan bahan / komponen jika tidak bisa digunakan dengan cara manual.

TUGAS RUTIN

1. Melakukan penurunan bahan dengan menggunakan Forklif jika bahan tersebut tidak dapat di turunkan secara manual.

2. Melakukan handling produk jadi jika ada permintaan Eksport.

3. Melakukan penyimpanan/penempatan bahan yang tidak dapat ditangani secara manual.

TUGAS NON RUTIN

Melaksanakan tugas yang di bebankan oleh atasannya.

WEWENANG

TANGGUNG JAWAB

Bertanggung jawab atas keselamatan/keamanan fisik barang.

KUALIFIKASI YANG DIBUTUHKAN

1. Minimal
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training/Skill
:
Manajemen Persediaan Bahan

2. Preferensi
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training
:
Manajemen Persediaan Bahan

Nama
:
DADANG SUDARSONO
Nama Jabatan
: 
Koordinator Konstruksi, Frame, Assembling Yamato dan 850’s

Golongan
: 
Group Leader

Departemen
: 
Production

Bagian
: 
Production Planning and Inventory Control 

Seksi
: 
Production Planning Control

Bertanggung Jawab kepada
: 
Production Planning Control officer.

Membawahi
:
1. Koordinator Konstruksi yamato & 850’s



2. Koordinator Assembling Yamato & 850’s

FUNGSI

1. Mengontrol dan follow up terhadap pengiriman bahan baku/ komponen dari gudang pusat dan gudang WIP ke lini produksi terutama seksi konstruksi yamato, perangkaan yamato, assembling yamato dan assemblinga 850’s.

2. Menjamin pengiriman bahan baku/ komponen ke lini produksi tidak akan mengalami kelambatan, jumlah yang cukup dan tidak meninggalkan sisa bahan baku/komponen dilapangan.

3. Memonitor kinerja operator yang menjadi tanggung jawabnya, agar menjalankan fungsinya sesuai dengan job description.

TUGAS RUTIN

1. Mengontrol persiapan bahan baku/ komponen yang akan dipergunakan untuk proses produksi pada hari berikutnya.

2. Mengontrol dan menjamin pengiriman bahan baku/komponen kelini produksi tidak terlambat dan tidak tepat jumlah. 

3. Mengontrol kecukupan jumlah persediaan yang ada di WIP. 

4. Mengendalikan realisasi produksi dengan perencanaan serta memberikan tanda ke Produksi apabila ada penyimpangan.

5. Mengkoordinasikan bawahan agar bekerja sesuai rencana terutama dalam hal ketepatan waktu kirim, jumlah dan jenis bahan baku/ komponen yang dibutuhkan produksi sesuai dengan perintah kerja.

6. Mengkoordinasikan dengan bagian terkait di Produksi semua permasalahan yang terjadi, yang berhubungan dengan kondisi stok WIP maupun perencanaan produksi.

7. Merubah PKH yang diterima dari Produksi, jika kondisi stock barang tidak sesuai dengan jumlah PKH tersebut

8. Membuat surat permintaan barang

TUGAS NON RUTIN

1. Koordinasi dengan bagain terkait di PPIC apabila terjadi masalah.

2. Menegur dan memotivasi bawahan yang berkaitan dengan pekerjaan dan tugas yang harus dikerjakan.

3. Melaksanakan tugas lain yang dibebankan oleh atasannya yang berhubungan langsung dengan pekerjaan di PPIC

4. Menggantikan tugas dari atasan atau bawahan apabila tidak hadir, jika tidak ada yang bisa mengganti.

WEWENANG

1. Memberikan perintah kepada bawahan untuk melaksanakan pekerjaan sesuai rencana dan target yang sudah dibuat.

2. Memberikan informasi ke bagian terkait untuk menghentikan, meneruskan atau menambah jumlah produksi sesuai dengan kondisi stok yang ada di WIP maupun kebutuhan yang bersifat mendadak dan harus secepatnya dipenuhi.

TANGGUNG JAWAB

1. Bertanggung jawab atas kelancaran pelayanan bahan baku/ komponen ke lini produksi.

2. Memantau pelayanan yang dilakukan oleh bawahannya agar bekerja sesuai dengan target yang sudah dibuat.

3. Bertanggung jawab atas kondisi stok dan kesiapan bahan baku/ komponen yang ada di lini produksi maupun di gudang WIP yang berhubungan dengan kebutuhan untuk proses produksi.

KUALIFIKASI YANG DIBUTUHKAN

1. Minimal
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training/Skill
:
Kaidah FIFO

2. Preferensi
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training
:
Kaidah FIFO

Nama 
:
MUKNO
Nama Jabatan
: 
Koordinator Komponen Multy dan persiapan

Golongan
: 
Group Leader

Departemen
: 
Production

Bagian
: 
Production Planning and Inventory Control 

Seksi
: 
Inventory Control 

Bertanggung Jawab kepada
:
Ware House Section Chief

Membawahi
: 
1. Operator Bahan Plate dan Pipa


  
2. Operator Foam dan Plastic


  
3. Operator Kain dan Vinyl Oscar


  
4. Operator Triplex dan Carton


  
5. Operator Bolt, Chemical dan Cat

FUNGSI

Melakukan persiapan dan pengontrolan terhadap keluar masuknya serta penempatan dan keamanan komponen Multy

TUGAS RUTIN

1. Mengontrol semua komponen Multy untuk persiapan produksi sehari sebelumnya.

2. Mengontrol kerapihan dan keamanan semua komponen Multy.

3. Mengontrol kecukupan jumlah persediaan komponen Multy minimal untuk tiga hari kerja produksi

4. Mengkoordinasikan bawahan agar bekerja sesuai dengan rencana

5. Mengkoordinasikan dengan bawahan, semua permasalahan yang berhubungan dengan kondisi, stock dan tempat yang ada di gudang 

6. Memberikan motivasi kepada bawahan dan menciptakan suasana kerja yang harmonis

TUGAS NON RUTIN

Melaksanakan tugas yang di bebankan oleh atasannya.

WEWENANG

Berwenang memeriksa apakah semua komponen Multy  yang di simpan sudah aman dan benar pada tempatnya.

TANGGUNG JAWAB

Bertanggung jawab atas kebenaran / keselamatan semua komponen Multy

KUALIFIKASI YANG DIBUTUHKAN

1. Minimal
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training/Skill
:
Kaidah FIFO

2. Preferensi
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training
:
Kaidah FIFO

Nama 
:
HENDI SUHENDI
Nama Jabatan
: 
Koordinator Komponen YAMATO, 850 Series dan persiapan

Golongan
: 
Group Leader

Departemen
: 
Production 

Bagian
: 
Production Planning and Inventory Control 

Seksi
: 
Inventory Control 

Bertanggung Jawab kepada
: 
Ware House Section Chief

Membawahi
: 
1. Operator Komponen Plate dan Pipa


  
2. Operator Foam dan Plastic


  
3. Operator Triplex dan Carton


  
4. Operator Bolt, Rivet dan Vinyl

FUNGSI

Melakukan persiapan dan pengontrolan terhadap keluar masuknya serta penempatan dan keamanan komponen Yamato dan 850’s 

TUGAS RUTIN

1. Mengontrol semua komponen Yamato dan 850’s untuk persiapan produksi sehari sebelumnya.

2. Mengontrol kerapihan dan keamanan semua komponen Yamato dan 850’s.

3. Mengontrol kecukupan jumlah persediaan komponen Yamato dan 850’s minimal untuk tiga hari kerja produksi

4. Mengkoordinasikan bawahan agar bekerja sesuai dengan rencana

5. Mengkoordinasikan dengan bawahan, semua permasalahan yang berhubungan dengan kondisi, stock dan tempat yang ada di gudang

6. Memberikan motivasi kepada bawahan dan menciptakan suasana kerja yang harmonis

TUGAS NON RUTIN

Melaksanakan tugas yang di bebankan oleh atasannya.

WEWENANG

Berwenang memeriksa apakah semua komponen Yamato dan 850’s yang di simpan sudah aman dan benar pada tempatnya.

TANGGUNG JAWAB

Bertanggung jawab atas kebenaran / keselamatan semua komponen Yamato dan 850’s.

KUALIFIKASI YANG DIBUTUHKAN

1. Minimal
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training/Skill
:
Kaidah FIFO

2. Preferensi
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training
:
Kaidah FIFO

Nama 
:
AJAT
Nama Jabatan
: 
Koordinator Konstruksi Multy dan Painting

Golongan
: 
Group Leader

Departemen
: 
Production

Bagian
: 
Production Planning and Inventory Control 

Seksi
: 
Production Planning Control

Bertanggung Jawab kepada
:
Production Planning Control Officer

Membawahi
: 
1. Operator Bending Multi


  
2. Operator Las Multy


  
3. Operator Painting

FUNGSI

Melakukan persiapan dan pengontrolan terhadap keluar masuknya serta penempatan dan keamanan Konstruksi Multy

TUGAS RUTIN

1. Mengontrol semua kebutuhan Konstruksi Multy dan cat untuk persiapan produksi sehari sebelumnya.

2. Mengontrol kerapihan dan keamanan semua kebutuhan Konstruksi Multy dan cat

3. Mengontrol kecukupan jumlah persediaan Konstruksi Multy minimal untuk tiga hari kerja produksi

4. Mengkoordinasikan bawahan agar bekerja sesuai dengan rencana

5. Mengkoordinasikan dengan bawahan, semua permasalahan yang berhubungan dengan kondisi, stock dan tempat yang ada di gudang 

6. Memberikan motivasi kepada bawahan dan menciptakan suasana kerja yang harmonis

TUGAS NON RUTIN

Melaksanakan tugas yang di bebankan oleh atasannya.

WEWENANG

Berwenang memeriksa apakah semua kebutuhan konstruksi Multy yang di simpan sudah aman dan benar pada tempatnya.

TANGGUNG JAWAB

Bertanggung jawab atas kebenaran / keselamatan semua kebutuhan konstruksi Multy

KUALIFIKASI YANG DIBUTUHKAN

1. Minimal
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training/Skill
:
Kaidah FIFO

2. Preferensi
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training
:
Kaidah FIFO

Nama
:
Ai Rosmiati
Nama Jabatan
: 
Adm. Barang Titipan 

Golongan
: 
Jr. Group Leader

Departemen
: 
Prodution

Bagian
: 
Production Planning and Inventory Control 

Seksi
: 
Inventory Control

Bertanggung Jawab kepada
: 
Koordinator Adm. Ware House

Membawahi
:
-

FUNGSI

Mengontrol persediaan bahan baku/komponen yang merupakan dari kelebihan kirim dari pemasok dan sebagai barang titipan saja.

TUGAS RUTIN

1. Mengontrol persediaan bahan baku/komponen dari kelebihan kirim sebagai barang titipan

2. Mencatat bahan barang titipan pada kartu stok

3. Melaporkan kepada bagian realisasi PO dan LPB mengenai kondisi barang titipan tersebut

4. Menerbitkan surat Bukti Barang Titipan (BBT) dan Formulir Kelebihan Kirim (FKP)

TUGAS NON RUTIN

1. Melaksanakan tugas lain yang dibebankan oleh atasannya yang berhubungan langsung dengan tugasnya IC.

WEWENANG

1. Berwenang menandatangani surat Bukti Barang titipan (BBT) dan Formulir Kelebihan Kirim (FKP)

TANGGUNG JAWAB

1. Bertanggung jawab terhadap kebenaran data-data yang dikeluarkan

KUALIFIKASI YANG DIBUTUHKAN

1. Minimal
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training/Skill
:
Manajeman Persediaan Barang

2. Preferensi
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training
:
Manajeman Persediaan Barang

Nama
:
Heni H.
Nama Jabatan
: 
Adm. Mutasi Persediaan Barang

Golongan
: 
Jr. Group Leader

Departemen
: 
Prodution

Bagian
: 
Production Planning and Inventory Control 

Seksi
: 
Inventory Control

Bertanggung Jawab kepada
: 
Koordinator Adm. Ware House

Membawahi
:
-

FUNGSI

Membuat laporan mutasi bahan baku/komponen yang ada di gudang IC.

TUGAS RUTIN

1. Membuat laporan atau bukti pengeluaran barang sesuai dengan yang diminta baik bahan baku atau bahan pembantu

2. Mencocokan stok buku dengan kartu stok yang ada dan dengan program komputer

TUGAS NON RUTIN

1. Melaksanakan tugas lain yang dibebankan oleh atasannya yang berhubungan langsung dengan tugasnya IC.

WEWENANG

TANGGUNG JAWAB

1. Bertanggung jawab terhadap kebenaran data-data yang dikeluarkan

KUALIFIKASI YANG DIBUTUHKAN

1. Minimal
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training/Skill
:
Manajeman Persediaan Barang

2. Preferensi
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training
:
Manajeman Persediaan Barang

Nama
:
Dadan Supriyadin
Nama Jabatan
: 
Adm. Sub Kontraktor & Bukti Pengeluaran Barang Gudang 

Golongan
: 
Jr. Group Leader

Departemen
: 
Prodution

Bagian
: 
Production Planning and Inventory Control 

Seksi
: 
Inventory Control

Bertanggung Jawab kepada
: 
Koordinator Adm. Ware House

Membawahi
:
-

FUNGSI

Mengontrol keluar masuknya barang untuk dan dari sub kontraktor

TUGAS RUTIN

1. Membuat laporan mutasi bahan baku / komponen untuk dan dari sub kontraktor

2. Mengontrol persediaan bahan baku / komponen yang ada di sub kontraktor

3. Menerbitkan Surat Pengantar untuk pengiriman bahan baku / komponen ke sub kontraktor

TUGAS NON RUTIN

1. Melaksanakan tugas lain yang dibebankan oleh atasannya yang berhubungan langsung dengan tugasnya IC.

WEWENANG

TANGGUNG JAWAB

1. Bertanggung jawab terhadap kebenaran data-data yang dikeluarkan

KUALIFIKASI YANG DIBUTUHKAN

1. Minimal
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training/Skill
:
Manajeman Persediaan Barang

2. Preferensi
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training
:
Manajeman Persediaan Barang

Nama
:
HERU
Nama Jabatan
: 
Koordinator Assembling Multy, Nailling Multy dan persiapan 

Golongan
: 
Jr. Group Leader

Departemen
: 
Prodution

Bagian
: 
Production Planning and Inventory Control 

Seksi
: 
Production Planning Control

Bertanggung Jawab kepada
: 
Koordinator Konstr, Frame, Assembling Multy, Nailling Multy dan persiapan

Membawahi
:
1.  Operator Assembling Multy



2.  Operator Nailling Multy

FUNGSI

1. Mengontrol dan follow up terhadap pengiriman rangka dan komponen dari gudang pusat dan gudang WIP ke lini produksi terutama seksi Assembling Multy dan Nailling Multy.

2. Menjamin pengiriman rangka dan komponen ke lini produksi tidak akan mengalami kelambatan, jumlah yang cukup dan tidak meninggalkan sisa dilapangan.

3. Memonitor kinerja operator yang menjadi tanggung jawabnya, agar menjalankan fungsinya sesuai dengan job description.

TUGAS RUTIN

3. Mengontrol persiapan rangka dan komponen yang akan dipergunakan untuk proses produksi pada hari berikutnya.

4. Mengontrol & menjamin bahwa pengiriman rangka dan komponen kelini produksi tidak terlambat serta tepat dalam jumlah. 

5. Mengontrol kecukupan jumlah persediaan yang ada di WIP. 

6. Mengendalikan realisasi produksi dibandingkan perencanaan yang sudah dibuat, serta memberikan informasi ke Produksi apabila ada penyimpangan.

7. Mengkoordinasikan bawahan agar bekerja sesuai rencana produksi, terutama dalam hal ketepatan waktu kirim, jumlah dan jenis rangka dan komponen yang dibutuhkan serta dikontrol kesesuaiannyai dengan perintah kerja.

8. Mengkoordinasikan dengan bagian terkait di Produksi permasalahan yang terjadi, yang berhubungan dengan kondisi stok WIP maupun perencanaan produksi. 

TUGAS NON RUTIN

2. Koordinasi dengan bagain terkait di PPIC apabila terjadi masalah.

3. Menegur dan memotivasi bawahan yang berkaitan dengan pekerjaan dan tugas yang harus dikerjakan.

4. Melaksanakan tugas lain yang dibebankan oleh atasannya yang berhubungan langsung dengan tugasnya  di PPIC

5. Menggantikan tugas dari atasan atau bawahan apabila tidak hadir, jika tidak ada tenaga kerja lain yg bisa mengganti.

WEWENANG

1. Memberikan perintah dan tugas kepada bawahan, untuk melaksanakan pekerjaan sesuai dengan rencana yg dibuat.

2. Memberikan informasi ke bagian terkait untuk menghentikan, meneruskan atau menambah jumlah produksi sesuai dengan kondisi stok yang ada di WIP maupun kebutuhan yang bersifat mendadak dan harus secepatnya dipenuhi.

TANGGUNG JAWAB

2. Bertanggung jawab atas kelancaran pelayanan rangka dan komponen ke lini produksi.

3. Beretanggung jawab atas pelayanan yang dilakukan oleh setiap bawahannya, agar bekerja sesuai dengan rencana.

4. Bertanggung jawab atas kondisi stok dan kesiapan rangka dan komponen yang ada di lini produksi maupun di gudang WIP yang berhubungan dengan kebutuhan untuk proses produksi.
KUALIFIKASI YANG DIBUTUHKAN

3. Minimal
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training/Skill
:
Kaidah FIFO

4. Preferensi
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training
:
Kaidah FIFO

Nama
:
PRIYO 

Nama Jabatan
:
Production Planning Control Staff

Golongan
:
Jr. Group Leader.

Departemen
:
Production

Bagian
:
Production Planning and Inventory Control 

Seksi
:
Production Planning Control

Bertanggung Jawab kepada
:
Production Planning Control officer

Membawahi
:
-

FUNGSI

Membantu Production Planning Control Officer dalam pengadministrasian data-data yang berhubungan dengan mutasi barang/komponen dari antar lini produksi maupun jumlah stok yang ada di gudang WIP.

TUGAS RUTIN

1. Mencatat semua mutasi barang/komponen Multi dari setiap lini produksi.

2. Mencatat semua mutasi barang/komponen dari gudang WIP ke lini produksi. 

3. Membuat laporan harian kondisi stok barang/komponen per jenis komponen dan per tipe kursi yang ada di setiap lini produksi maupun di gudang WIP.

4. Memberikan laporan kepada PPC officer tentang kondisi stok barang/komponen yang jumlahnya sudah  kritis.

5. Menyampaikan kepada semua Chief officer  produksi laporan stok barang/komponen yang ada di gudang WIP sebagai bahan untuk pembuatan PKH.

6. Melacak mutasi barang dari antar lini produksi dan gudang WIP, untuk memastikan jumlah dan posisi dari barang yang tersisa di lini produksi maupun di gudang WIP.

TUGAS NON RUTIN

1. Melakukan tugas-tugas yang diberikan oleh atasan yang berhubungan dengan lingkup tugas di PPIC seperti mengantar surat meminta laporan atau data dari bagian lain dsb. 

2. Merancang dan membuat formulir yang berfungsi mempermudah pekerjaan. 

3. Mengikuti rapat yang diselenggarakan oleh bagian PPIC-PPC.

WEWENANG

1. Berwenang untuk meminta laporan mutasi barang yang dilakukan oleh operator WIP.

2. Berwenang untuk menghitung ulang setiap fisik dari pengiriman yang dilakukan oleh operator WIP.

3. Berwenang untuk melakukan cross chek terhadap laporan dari operator WIP

TANGGUNG JAWAB

1. Bertanggung jawab atas kebenaran data-data yang dicatat dan dilaporkan kepada officer PPC.

2. Bertanggung jawab terhadap kecukupan stok yang ada di gudang PPC-WIP, serta memberikan tanda-tanda kepada officer PPC apabila ada stok yang kondisinya sudah kritis.

KUALIFIKASI YANG DIBUTUHKAN

1. Minimal
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training/Skill
:
Manajemen Persediaan Bahan

2. Preferensi
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training
:
Manajemen Persediaan Bahan

Nama 
:
IWAN
Nama Jabatan
: 
Koordinator Frame Yamato

Golongan
: 
Jr. Group Leader

Departemen
: 
Production 

Bagian
: 
Production Planning and Inventory Control.

Seksi
: 
Production Control 

Bertanggung Jawab kepada
: 
Koordinator Konstruksi, Frame, Ass. Yamato & 850’s

Membawahi
: 
- Frame Yamato Operator

FUNGSI

Menyiapkan komponen-komponen keperluan perangkaan yamato untuk proses produksi hari berikutnya.

TUGAS RUTIN

1. Menyiapkan komponen untuk perangkaan yamato pada sore harinya, jika komponen tersebut diambil dari gudang, Misalnya : Rivet 5 x 25, Rivet 5 x 28, Plaport, Plastic Cap dan Bracket Plastic Cover.

2. Mengambil komponen-komponen keperluan perangkaan yamato beserta SP & BPBG nya.

3. Menyiapkan kaki depan A/AA/MBD, kaki belakang A/H sesuai dengan PKLHPH, dan jika ada perubahan PKLHPH harus diketahui  Kabag. Yamato  & NA Manager Produksi.

4. Menyiapkan roda untuk komponen dari Chrome dan harus bekerja sama dengan Chrome Operator.

5. Menyiapkan roda untuk rangka BB, HBB, MBD dan harus bekerja sama dengan Painting Operator.

6. Menurunkan komponen-komponen dari roda jika ada kelebihan produksi dan menarik komponen-komponen sisa produksi yang tidak terpakai pada sore harinya.

7. Membuat laporan pemakaian komponen, perangkaan yamato ke Ware house Group Leader setiap harinya

8. Mengerjakan produk gagal proses yang masih dapat di gunakan.

TUGAS NON RUTIN

Melaksanakan tugas-tugas yang di bebankan oleh atasannya.

WEWENANG

Menandatangani laporan hasil penggunaan komponen perangkaan yamato.

TANGGUNG JAWAB

1. Bertanggung jawab atas data pemakaian komponen perangkaan yamato.

2. Bertanggung jawab atas keberhasilan pelaksanaan produksi perangkaan yamato.

KUALIFIKASI YANG DIBUTUHKAN

1. Minimal
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training/Skill
:
Kaidah FIFO

2. Preferensi
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training
:
Kaidah FIFO

Nama
:
AHMAD 

Nama Jabatan
:
Production Planning Control Staff

Golongan
:
Operator

Departemen
:
Production

Bagian
:
Production Planning and Inventory Control 

Seksi
:
Production Planning Control

Bertanggung Jawab kepada
:
Production Planning Control officer

Membawahi
:
-

FUNGSI

Membantu Production Planning Control Officer dalam pengadministrasian data-data yang berhubungan dengan mutasi barang/komponen dari antar lini produksi maupun jumlah stok yang ada di gudang WIP.

TUGAS RUTIN

1. Mencatat semua mutasi barang/komponen Multi dari setiap lini produksi dan Sub kontraktor.

2. Mencatat semua mutasi barang/komponen dari gudang WIP ke lini produksi. 

3. Membuat laporan harian kondisi stok barang/komponen per jenis komponen dan per tipe kursi yang ada di setiap lini produksi.

4. Memberikan laporan kepada PPC officer tentang kondisi stok barang/komponen yang jumlahnya sudah  kritis.

5. Menyampaikan kepada semua Chief officer  produksi laporan stok barang/komponen yang ada di gudang WIP sebagai bahan untuk pembuatan PKH.

6. Melacak mutasi barang dari antar lini produksi dan gudang WIP, untuk memastikan jumlah dan posisi dari barang yang tersisa di lini produksi maupun di gudang WIP.

TUGAS NON RUTIN

1. Melakukan tugas-tugas yang diberikan oleh atasan yang berhubungan dengan lingkup tugas di PPIC seperti mengantar surat meminta laporan atau data dari bagian lain dsb. 

2. Merancang dan membuat formulir yang berfungsi mempermudah pekerjaan. 

3. Mengikuti rapat yang diselenggarakan oleh bagian PPIC-PPC.

WEWENANG

1. Berwenang untuk meminta laporan mutasi barang yang dilakukan oleh operator WIP.

2. Berwenang untuk menghitung ulang setiap fisik dari pengiriman yang dilakukan oleh operator WIP.

3. Berwenang untuk melakukan cross chek terhadap laporan dari operator WIP

TANGGUNG JAWAB

1. Bertanggung jawab atas kebenaran data-data yang dicatat dan dilaporkan kepada officer PPC.

2. Bertanggung jawab terhadap kecukupan stok yang ada di gudang PPC-WIP, serta memberikan tanda-tanda kepada officer PPC apabila ada stok yang kondisinya sudah kritis.

KUALIFIKASI YANG DIBUTUHKAN

1. Minimal
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training/Skill
:
Manajemen Persediaan Bahan

2. Preferensi
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training
:
Manajemen Persediaan Bahan

Nama: 
:
ANDI
Nama Jabatan
:
Operasional  Seat Back Cover Yamato 

Golongan
:
Operator

Departemen
:
Production 

Bagian
:
Production Planning and Inventory Control  

Seksi
:
Planning Production Control 

Bertanggung Jawab kepada
:
Koordinator Konstruksi, Frame, Assembling Yamato dan 850’s

Membawahi
:
-

FUNGSI

Menyiapkan Vinyl cover seat dan back kursi yamato.

TUGAS RUTIN

1. Menyiapkan roda untuk vinyl buat persiapan di gudang penerimaan setiap hari.

2. Mengambil vinyl  ke gudang penerimaan dengan SP & BPBG nya dan harus diketahui Koordinator Konstruksi, Frame, Assembling Yamato dan 850’s

3. Memotong vinyl cover untuk persiapan produksi hari berikutnya.

4. Menyiapkan vinyl cover seat dan back yamato untuk produksi hari berikutnya sesuai dengan target dan stock hasil nailing.

5. Membuat laporan hasil pemotongan dan pemakaian vinyl tersebut ke Koordinator Konstruksi, Frame, Assembling Yamato dan 850’s setiap hari.

TUGAS NON RUTIN

Melaksanakan tugas-tugas yang di bebankan oleh atasannya.

WEWENANG

TANGGUNG JAWAB

Bertanggung jawab atas data pemakaian vinyl cover pada setiap hari.

KUALIFIKASI YANG DIBUTUHKAN

1. Minimal
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training/Skill
:
Kaidah FIFO

2. Preferensi
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training
:
Kaidah FIFO

Nama: 
:
INDRA GUNAWAN & KOSWARA
Nama Jabatan
:  Operasional  Seat Back Cover Multi

Golongan
:  Operator

Departemen
:  Production 

Bagian

:  Production Planning and Inventory Control  

Seksi
:  Planning Production Control 

Bertanggung Jawab kepada
:
Koordinator Konstruksi, Frame, Assembling Multi

Membawahi

: -

FUNGSI

Menyiapkan Kain cover seat dan back kursi multi

TUGAS RUTIN

1. Menyiapkan roda untuk kain buat persiapan di gudang penerimaan setiap hari.

2. Mengambil kain ke gudang penerimaan dengan SP & BPBG nya dan harus diketahui Koordinator Konstruksi, Frame, Assembling Multi

3. Memotong kain untuk persiapan produksi hari berikutnya.

4. Menyiapkan kain seat dan back Multi untuk produksi hari berikutnya sesuai dengan target dan stock hasil nailing.

5. Membuat laporan hasil pemotongan dan pemakaian kain tersebut ke Koordinator Konstruksi, Frame, Assembling Multi setiap hari.

TUGAS NON RUTIN

Melaksanakan tugas-tugas yang di bebankan oleh atasannya.

WEWENANG

TANGGUNG JAWAB

Bertanggung jawab atas data pemakaian vinyl cover pada setiap hari.

KUALIFIKASI YANG DIBUTUHKAN

1. Minimal
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training/Skill
:
Kaidah FIFO

2. Preferensi
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training
:
Kaidah FIFO

Nama

: IWAN GUNAWAN

Nama Jabatan

: Operasional Finish Wood & Foam Multi

Golongan

: Operator

Departemen

: Production

Bagian

: Production Planning and Inventory Control 

Seksi

: Production Planning Control

Bertanggung Jawab kepada
  : Koordinator Konstruksi, Frame, Nailing dan Assembling Multy

Membawahi
: -

FUNGSI

Menyiapkan komponen finish wood dan foam multi

TUGAS RUTIN

1. Menyiapkan komponen finish wood dan foam multi ke lini produksi setiap hari.

2. Mengambil komponen finish wood dan foam multi ke gudang penerimaan dengan SP & BPBG nya dan harus diketahui Koordinator Konstruksi, Frame, Assembling Multi

3. Menyiapkan komponen finish wood dan foam multi untuk persiapan produksi hari berikutnya.

4. Membuat laporan hasil pemakaian komponen finish wood dan foam multi tersebut ke Koordinator Konstruksi, Frame, Assembling Multi setiap hari.

TUGAS NON RUTIN

Melaksanakan tugas-tugas yang di bebankan oleh atasannya.

WEWENANG

TANGGUNG JAWAB

Bertanggung jawab atas data pemakaian vinyl cover pada setiap hari.

KUALIFIKASI YANG DIBUTUHKAN

1. Minimal
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training/Skill
:
Kaidah FIFO

2. Preferensi
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training
:
Kaidah FIFO

Nama 
:
SUKAMTO
Nama Jabatan
: 
Frame Yamato Operator

Golongan
: 
Operator

Departemen
: 
Production 

Bagian
: 
Production Planning and Inventory Control.

Seksi
: 
Production Control 

Bertanggung Jawab kepada
: 
Koordinator Frame Yamato

Membawahi
: 
- 

FUNGSI

Menyiapkan komponen-komponen keperluan perangkaan yamato untuk proses produksi hari berikutnya.

TUGAS RUTIN

1. Menyiapkan komponen untuk perangkaan yamato pada sore harinya, jika komponen tersebut diambil dari gudang, Misalnya : Rivet 5 x 25, Rivet 5 x 28, Plaport, Plastic Cap dan Bracket Plastic Cover.

2. Mengambil komponen-komponen keperluan perangkaan yamato beserta SP & BPBG nya.

3. Menyiapkan kaki depan A/AA/MBD, kaki belakang A/H sesuai dengan PKLHPH, dan jika ada perubahan PKLHPH harus diketahui  Kabag. Yamato  & NA Manager Produksi.

4. Menyiapkan roda untuk komponen dari Chrome dan harus bekerja sama dengan Chrome Operator.

5. Menyiapkan roda untuk rangka BB, HBB, MBD dan harus bekerja sama dengan Painting Operator.

6. Menurunkan komponen-komponen dari roda jika ada kelebihan produksi dan menarik komponen-komponen sisa produksi yang tidak terpakai pada sore harinya.

7. Membuat laporan pemakaian komponen, perangkaan yamato ke Ware house Group Leader setiap harinya

8. Mengerjakan produk gagal proses yang masih dapat di gunakan.

TUGAS NON RUTIN

Melaksanakan tugas-tugas yang di bebankan oleh atasannya.

WEWENANG

Menandatangani laporan hasil penggunaan komponen perangkaan yamato.

TANGGUNG JAWAB

1. Bertanggung jawab atas data pemakaian komponen perangkaan yamato.

KUALIFIKASI YANG DIBUTUHKAN

1. Minimal
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training/Skill
:
Kaidah FIFO

2. Preferensi
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training
:
Kaidah FIFO

Nama 
:
MUJIARTO

Nama Jabatan
: 
Chrome Operator

Golongan
: 
Operator

Departemen
: 
Production 

Bagian
: 
Production Planning and Inventory Control 

Seksi
: 
Production Planning Control 

Bertanggung Jawab kepada
: 
Koordinator Konstruksi, Frame, Ass. Yamato & 850’s

Membawahi
: 
-

FUNGSI

Menyiapkan komponen untuk di produksi Chrome Plating dan mengantarkan ke WIP.

TUGAS RUTIN

1. Menyiapkan semua keperluan untuk keperluan produksi Finishing chrome plating sesuai dengan PKLHPH pada setiap hari.
2. Mencatat semua jumlah pemakaian komponen, pada Finishing chrome plating setiap harinya serta membuat laporannya.
3. Menyediakan roda/box untuk keperluan hasil komponen pada Finishing chrome plating dan mengantar ke WIP atau seksi produksi yang membutuhkan dan dapat bekerja sama dengan Frame Yamato Operator,Construction Yamato Operator dan Ass. Yamato Operator.
TUGAS NON RUTIN

Melaksanakan tugas yang di bebankan oleh atasannya.

WEWENANG

Menandatangani laporan hasil pemakaian komponen, pada chrome plating setiap hari.

TANGGUNG JAWAB

Bertanggung jawab atas keberhasilan pelaksanaan chrome plating.

KUALIFIKASI YANG DIBUTUHKAN

1. Minimal
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training/Skill
:
Kaidah FIFO

2. Preferensi
:
a.  Pendidikan
:
SMU, SMK



b.  Pengalaman
:




c.  Training
:
Kaidah FIFO
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