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Nomor
  :  PPIC/01/MRP/0716

Perihal   :  Penetapan Tugas Tambahan

Kepada :

Yth. Bapak/Ibu Staf MRP dan Warehouse

Di tempat.

Dengan hormat,

Dengan mempertimbangkan kebutuhan Departemen PPIC khususnya di Departemen MRP untuk melaksanakan proses pelayanan kepada Departemen Produksi yang lebih baik maka, Departemen PPIC telah memperbaiki prosedur kerja Jadwal Kedatangan Barang (IK-JKB : ISO 9001).  

Untuk menjalankan hal tersebut diperlukan keterlibatan dan peran serta Bapak Ibu yang tercantum namanya dalam daftar terlampir.  Adapun tugas pokok adalah sbb :

1.  Memastikan jadwal kirim dari supplier dengan mengkonfirmasikan ulang jadwal 1 minggu sebelumnya.

2. Mencatat Realisasi kirim berdasar Laporan Penerimaan Barang (LPB) ke dalam jadwal yang sudah ada.

3. Melaporkan bila akan terjadi perubahan jadwal kirim atau jadwal kirim tidak sesuai jumlahnya.

4. Berkordinasi dengan pemegang Stock, untuk menjaga Buffer stock untuk minimal 1 minggu ke depan.

Demikian Surat penetapan kerja ini, untuk melengkapi tugas tugas yang telah dijalankan sebelumnya.  Atas bantuan dan semangat Bapak Ibu Saya ucapkan terima kasih.

Hormat kami,

Ade Arifin

PPIC Manager

Tembusan  :  

-  Direktur Produksi, GM Produksi, HR Manager

Lampiran    :  

· Daftar Nama Followupper Kedatangan Barang

· Prosedur Revisi IK-JKB ISO 9001
