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1. RUANG LINGKUP
Prosedur ini meliputi kegiatan pembuatan Jadwal Kedatangan Barang (JKB) dari beberapa pemasok ke PT. Chitose Internasional Tbk berdasarkan pada PO yang telah diterima. ( nama pemasok terlampir ), serta control kedatangan barang sesuai dengan jadwal yang dimaksud.

2. TUJUAN
Prosedur ini dimaksudkan untuk memberikan jaminan kepastian waktu pengiriman barang dari pemasok berdasarkan PO yang telah disepakati agar tidak menyimpang dari perencanaan yang sudah dibuat.

3. DEFINISI
3.1. Barang :
Adalah segala benda pada umumnya yang digunakan sebagai komponen pendukung dalam pembuatan suatu produk, yang terdiri dari : produk itu sendiri, komponen, bahan baku dan bahan pembantu
3.2. Pemasok :
Adalah suatu badan atau organisasi yang menyuplai barang atau jasa ke PT Chitose Internasional Tbk. Berdasarkan pada perjanjian yang sudah dibuat

4. KETENTUAN UMUM
4.1. Seluruh barang yang dipesan bisa dikirim ke PT. Chitose Internasional Tbk atau ke tempat yang ditunjuk oleh PT. Chitose Internasional Tbk sesuai dengan kesepakatan yang sudah dilakukan terlebih  dahulu dengan pemasok

5. TANGGUNG JAWAB
6.1. Manager of PPIC bertanggung jawab terhadap perencanaan jumlah order pembelian, jadwal kedatangan dan realisasi serta evaluasi hasil perencanaan yang dibuat
6.2. Chief Officer of IC bertanggung jawab memberikan laporan realisasi kedatangan barang ke PT. Chitose Internasional Tbk. Dibandingkan dengan jadwal yang sudah dibuat
6.3. Chief Officer of MRP bertanggung jawab dalam membuat perhitungan dan pengisian Jumlah Order Pembelian (JOP)
6.4. Section Chief of MRP bertanggung jawab dalam pengisian formulir Jadwal Kedatangan Barang (JKB) ke supplier atau sub kontraktor, serta kedatangan barang yang dimaksud.
6.5. Follow upper kedatangan barang, bertanggung jawab dalam memastikan schedule 1 minggu sebelumnya dan melaporkan bila ada kemungkinan penyimpangan atau terjadi ketidaksesuaian pengiriman dari jadwal yang sudah ada.

6. PROSES
Jadwal Kedatangan Barang (JKB) di PT. Chitose Internasional Tbk :
6.1. Section Chief of MRP berkoordinasi dengan petugas Laporan Penerimaan Barang (LPB) guna mengetahui atau mendapatkan informasi/data kedatangan barang dari pemasok atau subkon.
6.2. Section Chief of MRP selanjutnya mencatat realisasi kedatangan barang dari pemasok/subkon untuk selanjutnya dibandingkan dengan jadwal yang sudah ditentukan/disepakati. (Data inilah yang dipakai Section Chief of MRP untuk dijadikan dasar penilaian/scoring terhadap pemasok/subkon pada setiap bulannya). 
6.3. Setiap pengiriman dari pemasok/subkon yang tidak sesuai dengan jadwal baik dari segi waktu maupun quantity, maka Section Chief of MRP segera berkoordinasi dengan external follow upper untuk mengkomunikasikan dengan pihak eksternal agar melakukan perbaikan terutama dalam hal pengiriman.
6.4. Section Chief of MRP melaporkan data dan informasi realisasi pengiriman pemasok/subkon kepada Chief Officer MRP.

7. KETENTUAN KHUSUS
7.1. Pemasok harus memberikan jawaban kepada PPIC-MRP PT. Chitose Internasional Tbk, atas skedul yang dibuat, dan bila dalam 3 hari tidak ada jawaban atas schedule yang dibuat oleh pihak PT. Chitose Internasional Tbk, maka supplier yang bersangkutan telah menyetujui jadwal tersebut.
7.2. Jika pemasok tidak dapat memenuhi pengiriman sesuai JKB, maka pemasok wajib memberitahukan ke PPIC PT. Chitose Internasional Tbk dalam waktu 1 minggu sebelum jadwal pengiriman.
7.3. Jika ada kontrak yang mengikat antara PT. Chitose Internasional Tbk dengan pihak supplier atau sub kontraktor, maka kedua belah pihak harus mematuhi kesepakatan-kesepakatan yang tercantum dalam isi kontrak

8. RECORD
8.1. JKB yang sudah dikonfirmasikan kedua belah pihak antara PT. Chitose Internasional Tbk dan pemasok
8.2. Jadwal pengiriman pemasok/subkon.
8.3. Jadwal yang sudah diisi realisasi pengirimannya.

9. LAMPIRAN
9.1. PO yang sudah disepakati kedua belah pihak antara PT. Chitose Internasional Tbk dan pemasok
9.2. Daftar pemasok.

10.  REFERENSI
10.1. Manual Sistem Manajemen Terintegrasi PT. CINT.
10.2. ISO-9001:2015 elemen 8.4.2. Jenis dan tingkat pengendalian (Type and extent of control)
10.3. Permenkes No. 20 tahun 2017 : Cara Pembuatan Alat Kesehatan dan Perbekalan kesehatan Rumah Tangga yang baik
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