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1. RUANG LINGKUP
Instruksi Kerja ini meliputi seluruh kegiatan perencanaan Jumlah Order Pembelian (JOP) kepada pemasok berdasar pada budget produksi tahunan

2. TUJUAN
Instruksi Kerja ini bertujuan untuk memberikan jaminan kepada supplier dan subkontraktor tentang jumlah order pembelian yang akan dilakukan oleh PT. Chitose Internasional Tbk.

3. DEFINISI
3.1. Barang :
Adalah segala benda pada umumnya yang digunakan sebagai komponen pendukung pembuatan produk, terdiri dari produk, komponen, bahan baku dan bahan pembantu adalah barang
3.2. Pemasok :
Adalah badan atau organisasi yang menyuplai barang ke PT. Chitose Internasional Tbk. 

4. KETENTUAN UMUM
4.1. Prosedur ini berlaku untuk merencanakan jumlah order pembelian yang akan dilakukan
4.2. Jumlah order pembelian berdasarkan pada Rencana Kebutuhan Bahan (RKB) yang dibuat diakhir bulan maksimal tanggal 22 pada setiap bulannya
4.3. Berdasar pada RKB dibuat SPP (Surat Permintaan Pembelian) yang sudah mencantumkan jadwal kedatangan
4.4. Jumlah barang yang diminta sudah dibreak down pada SPP yang disesuaikan dengan jadwal kedatangannya

5. TANGGUNG JAWAB
5.1.   Chief Officer of PPIC bertanggung jawab terhadap kebenaran hasil perencanaan jadwal kedatangan sebelum ditandatangani, serta mengevaluasi antara hasil perencanaan dengan reaslisasi
5.2.   Section Chief MRP bertanggung jawab terhadap proses perencanaan order dan data-data yang dibutuhkan untuk perencanaan
5.3.   Section Chief MRP bertanggung jawab melakukan perhitungan dalam RKB untuk mendapatkan jumlah order yang optimal

6. PROSES
6.1.   Perencanaan jumlah order pembelian :
6.1.1. Persiapan format RKB
6.1.2. Isi jumlah stok yang tersedia di gudang Inventory Control (IC) dan yang ada di subkontraktor
6.1.3. Melakukan perhitungan terhadap kebutuhan barang yang harus dipesan pada bulan perencanaan
6.1.4. Membuat pehitungan jumlah order yang harus dipesan pada bulan perencanaan sesuai dengan RKB
6.1.5. Mengisi kebutuhan order yang ada pada formulir RKB sesuai dengan hasil perhitungan Jumlah Order Pelanggan (JOP)

7. KETENTUAN KHUSUS
7.1.   Jika ada tambahan permintaan order diluar dari perencanaan yang sudah dilakukan, maka dilakukan dengan menerbitkan SPP tambahan
7.2.   Jika stok bahan baku di gudang PT. Chitose Internasional Tbk. lebih dari cukup, maka PT. Chitose Internasional Tbk. dapat meminta untuk membatalkan atau menunda jumlah order pembelian dengan pemberitahuan paling lambat 30 hari sebelumnya kepada pemasok

8. RECORD.
8.1. Budget Produksi Tahunan
8.2. Jumlah Order Pelanggan (JOP)
8.3. Daftar Spesifikasi Produk dan harga
8.4. Surat Permintaan Pembelian (SPP)
8.5. SPP Tambahan

9. 	LAMPIRAN
9.1. Rencana Kebutuhan Bahan (RKB)

10. REFERENSI
10.1. Manual Sistem Manajemen Terintegrasi PT. CINT.
10.2. ISO-9001:2015 elemen 8.4.2. Jenis dan tingkat pengendalian (Type and extent of control)
10.3. Permenkes No. 20 tahun 2017 : Cara Pembuatan Alat Kesehatan dan Perbekalan kesehatan Rumah Tangga yang baik
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