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1. RUANG LINGKUP
Prosedur ini meliputi seluruh kegiatan yang terjadi mulai dari pengeluaran barang dari gudang Inventory Control (IC) sampai dengan handling barang ke gudang ekspedisi (barang jadi), yang meliputi :
1.1. Pengiriman barang ke lini produksi
1.2. Administrasi dan penempatan barang Work In Process (WIP)
1.3. Penyimpanan dan perawatan barang di gudang WIP.

2. TUJUAN
Prosedur ini bertujuan untuk mengendalikan semua barang yang berada di lini produksi dan gudang WIP, dapat dikendalikan dari segi :
2.1. Kuantitas barang baik secara data maupun fisik
2.2. Kualitas barang yang diakibatkan oleh handling, proses produksi dan penyimpanan selama ada di lini produksi dan gudang WIP
2.3. Kualitas barang yang diakibatkan oleh handling, proses produksi dan penyimpanan selama ada di lini produksi dan gudang WIP
2.4. Penerimaan dan pengeluaran dari gudang WIP sesuai dengan aturan First In First Out (FIFO)

3. DEFINISI
3.1. Barang :
Adalah segala benda yang disimpan di gudang IC/ WIP yang diterima dari supplier dan sub kontraktor, yang akan digunakan untuk proses produksi di Chitose
3.2. First In First Out (FIFO) :
Adalah suatu aturan dalam penerimaan, penyimpanan dan pengeluaran barang yang mengutamakan prinsip barang yang dahulu masuk (First in) harus lebih dahulu dikeluarkan (First Out) dari tempat penyimpanan
3.3. Kartu Stok :
Adalah media yang digunakan di gudang IC/ WIP untuk mendata stok setiap jenis barang, yang posisinya tertempel pada barang
3.4. Kartu Geser :
Adalah Kartu yang mengikuti perpindahan barang dari satu line ke line berikutnya dalam proses produksi per satu satuan alat handling transportasi dengan mencantumkan minimal nama, kode dan jumlah produk dan petugas yang mencatat 
3.5. Catatan Mutasi WIP :
Adalah catatan yang berisi tentang keluar masuknya barang dari gudang WIP.

4. KETENTUAN UMUM
4.1. Pengiriman barang dari gudang WIP harus berdasarkan pada Perintah Kerja Harian yang dibuat oleh bagian produksi (Planner)
4.2. Persiapan barang yang akan di suplai ke lini produksi sudah dilakukan satu hari sebelum tanggal produksi pada sore hari
4.3. Penyimpanan dan pengeluaran barang dari WIP harus menggunakan aturan FIFO
4.4. Setiap perubahan jumlah fisik barang yang terjadi harus disertai dengan perubahan data yang tercantum pada kartu stok
4.5. Penempatan dan lokasi penyimpanan harus tersedia di gudang WIP dan diatur sesuai antara nama barang dan fisik yang ada

5. TANGGUNG JAWAB
5.1. Chief Officer of PPIC bertanggung jawab secara keseluruhan terhadap kelancaran kerja di bagian gudang IC/ WIP, serta pengendalian terhadap keluar masuk barang dan stok yang ada.
5.2. Officer of PPC bertanggung jawab terhadap kelancaran kerja, disiplin karyawan dan pengendalian stok barang di gudang WIP

6. PROSES
6.1. Penyuplaian Barang Kebutuhan Produksi :
6.1.1. Mempelajari Perintah Kerja Harian (PKH) dan mencatat jumlah produksi masing-masing lini produksi
6.1.2. Membuat Surat Permintaan Barang Gudang (SPBG) khusus untuk pengeluaran barang dari gudang IC dan gudang WIP untuk komponen kecil
6.1.3. Mempersiapkan kebutuhan barang setiap lini produksi
6.1.4. Mengirimkan barang ke setiap lini produksi dengan memperhitungkan sisa barang yang masih ada di lini produksi

6.2. Pengendalian Penyimpanan dan Perawatan Barang selama proses serta WIP:
6.2.1. Mengantar barang yang diambil dari gudang IC/ WIP sesuai dengan SPBG ke lokasi produksi serta penyimpanan berdasar pada aturan yang sudah dibuat
6.2.2. Menempatkan barang sesuai dengan sarana yang disediakan (palet, box rak dll)
6.2.3. Menuliskan jumlah barang yang diantar dan jumlah barang yang ada bila ditambah dengan stok yang tersedia pada kartu geser
6.2.4. Melakukan pemeliharaan terhadap barang yang ada, khususnya barang-barang yang mudah berkarat dan berubah wujudnya karena pengaruh lingkungan dan waktu
6.3. Pengendalian Pengeluaran Barang :
6.3.1. Melayani dan mengeluarkan barang gudang WIP sesuai dengan jumlah dan jenis barang yang diminta pada Surat Perintah Kerja Harian dari bagian produksi sesuai dengan aturan FIFO
6.3.2. Menuliskan jumlah barang yang keluar dan jumlah barang yang tersisa bila stok dikurangi barang yang keluar
6.3.3. Mencatat semua proses mutasi yang terjadi di bagian WIP pada hari kerja tersebut sesuai dengan jumlah yang tercantum pada kartu geser

7. KETENTUAN KHUSUS
Jika ada barang yang statusnya ditahan oleh oleh bagian QC maka barang tersebut tidak boleh langsung disimpan pada tempat penyimpanan tetapi barang tersebut disimpan pada tempat penyimpanan sementara sampai ada keputusan dari QC

8. RECORD
8.1. Surat Jalan (SJ)
8.2. Kartu stok
8.3. Perintah Kerja Harian Produksi (PKH Produksi)
8.4. Kartu geser

9. LAMPIRAN
9.1. Struktur Produk

10. REFERENSI
10.1. Manual Sistem Manajemen Terintegrasi PT. CINT.
10.2. ISO-9001:2015 elemen 8.5. Pengendalian produksi dan penyediaan layanan (Control of production and service provision)
10.3. Permenkes No. 20 tahun 2017 : Cara Pembuatan Alat Kesehatan dan Perbekalan kesehatan Rumah Tangga yang baik
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