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1. RUANG LINGKUP
Instruksi Kerja ini berlaku dalam pelaksanaan Rencana Produksi Bulanan yang telah dibuat oleh PPIC, untuk dilakukan oleh Officer dan diawasi oleh Manager Produksi.

2. TUJUAN
Intruksi Kerja ini bertujuan: Memberikan Panduan terhadap Officer maupun Manager Produksi dalam melaksanakan rencana produksi bulanan.

3. DEFINISI
3.1. Alokasi Produksi dan Sales (APS): Merupakan Order serta alokasi dari Sales dan Produksi
3.2. Rencana Order Pelanggan (ROP): Surat yang berasal dari bagian sales yang berisi permintaan   barang oleh pelanggan baik eksport maupun lokal, yang sudah dikonfirmasi.
3.3. Rencana Produksi Bulanan (RPB): Adalah Rencana Produksi dalam satu bulan yang dikeluarkan oleh PPIC, sebagai turunan dari jadwal Rencana Pengiriman Produk Jadi (RPPJ) dari sales.
3.4. Rencana Pengiriman Produk Jadi (RPPJ): Adalah jadwal pengiriman yang dibuat oleh sales.
3.5. Rencana Kerja & Laporan Hasil Produksi Harian (RKLHPH): formulir yang memuat informasi tentang rencana kerja produksi harian dan laporan hasil produksi harian yang dikeluarkan oleh bagian PPIC dan diberikan oleh Officer atau kepala line kepada para pekerja
3.6. Data Kapasitas Produksi adalah perkiraan kemampuan produksi untuk merealisasikan kegiatannya.
3.7. Kalender Perusahaan: Kalender hari kerja yang dibuat oleh Dept. HR yang berlaku satu tahun.

4. KETENTUAN UMUM
4.1. Rencana Produksi Bulanan (RPB) dibuat oleh PPIC.
4.2. Jika ada kondisi dimana Pembuat RPB yang berwenang tidak ada, Pembuatan RPB dapat dilakukan oleh Orang yang sudah ditunjuk atau wakilnya.
4.3. Officer Produksi menerima RPB dari PPIC.
4.4. Officer Produksi mulai menghitung alokasi SDM berdasarkan data kapasitas produksi dengan mengacu pada RPB dan Kalender kerja perusahaan
4.5. RPB disampaikan oleh Officer produksi ke Kepala lapangan dalam rapat internal seksi tersebut.
4.6. Officer berdiskusi dengan kepala lapangan mengenai penempatan SDM yang mengacu pada perhitungan alokasi SDM yang telah dilakukan sebelumnya.
4.7. Officer menerima RKLHPH dari PPIC untuk diserahkan pada kepala lapangan agar dikerjakan
4.8. RKLHPH yang dibuat dan dicetak oleh PPIC mengacu pada RPB.

5. TANGGUNG JAWAB
5.1 Officer Produksi bertanggung jawab dalam pelaksanaan RPB.
5.2 Manager atau Asisten Manager Bagian Produksi bertanggung jawab untuk mengawasi pelaksanaan RPB.
5.3 Officer Produksi bertanggung jawab untuk menginfokan progres hasil produksi, dari RPB yang telah dibuat oleh Dept PPIC, pada saat rapat koordinasi atau rapat PKH, untuk di review dan ditinjau bersama.
5.4 Seluruh bawahan Officer tersebut yaitu Leader dan bawahannya bertanggung jawab untuk melaksanakan target kerja yang tertuang dalam RPB yang telah dibuat oleh PPIC, dengan mengikuti RKLHPH yang telah di buat dan dicetak oleh PPIC. Karena Pembuatan RKLHPH dibuat mengacu pada RPB dan di koordinasikan pada rapat koordinasi atau rapat PKH

6 PROSES 
6.1 Periksa dan siapkan Kelengkapan data inputan seperti data RPB, RPPJ, ROP, dan APS
6.2 Apabila data inputan yang belum lengkap, minta kepada penyedia data inputan untuk melengkapinya.
6.3 Hitung kebutuhan sumber daya bandingkan dengan kapasitas yang dimiliki apakah cukup, jika cukup ke 6.5 jika tidak ke 6.4.
6.4 Hitung kekurangan jam kerja dan konversi ke dalam kebutuhan jam lembur
6.5 Laksanakan Rencana produksi Bulanan sesuai dengan rencana dan strategi pengaturan Tenaga kerja Jika mesin, Jika diperlukan maka dialokasikan kerja lembur.
6.6 Sosialisasikan strategi harian produksi kepada semua chief officer agar dijadikan sebagai panduan dalam pengaturan strategi harian masing- masing lini produksi.
6.7 Officer harus Infokan Progres hasil produksi dari RPB yang telah dibuat PPIC, dalam rapat Koordinasi atau rapat PKH.
6.8 Selesai.

7 KONDISI KHUSUS
7.1 Untuk kondisi jika tidak ada order atau permintaan untuk produksi, atau RPB belum dikeluarkan oleh PPIC, maka kegiatan produksi bisa tetap berjalan tanpa harus mengikuti atau mengacu pada RPB sesuai dengan kebijakan lebih lanjut dari perusahaan.
7.2 Untuk Kondisi tertentu dimana kriteria yang tercantum pada ketentuan umum tidak bisa terpenuhi semuanya, maka instruksi kerja ini tetap bisa dilaksanakan dengan persetujuan minimal oleh officer Produksi.

8 RECORD RPB (Secara Softfile dikirim oleh PPIC dan disimpan pada Komputer)

9 LAMPIRAN
9.1 APS
9.2 ROP
9.3 RPPJ
9.4 Kalender kerja perusahaan

10 REFERENSI
10.1 ISO 9001 : 2015 elemen 8.1 Perencanan dan Pengendalian Operasinal (Operational planning and control) 
10.2 Quality Manual.
10.3 Permenkes No. 20 tahun 2017 : Cara Pembuatan Alat Kesehatan dan Perbekalan kesehatan Rumah Tangga yang baik



	4.9. Proses kontrol                                                                          IK-Pelaksanaan Rencana Produksi Bulanan- 
	3



image4.png




image1.png




image2.png




image3.png




image5.png
Chitose

v b e rapenion





