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DAFTAR DOKUMEN HSE


	Direvisi oleh
	Revisi
	Disetujui oleh
	Tgl. Efektif

	
	Asisten MR
	N
	Management Representative
	03 April 2023

	
	Asisten MR
	1
	Management Representative
	03 Juni 2023

	
	
	
	
	



	No
	No Dokumen
	Judul
	Revisi
	Jabatan Penyusun
	Jabatan yang Menyetujui
	Tanggal Terbit (Efektif )
	Distribusi Salinan Terkendali
	



	  A. DOKUMEN  SISTEM MANAJEMEN MUTU
	
	

	1.
	MSMT
	Sasaran Mutu (BSC), Lingkungan & K3
	N
	All Dept
	Manager Dept
	06 Feb 2023
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	2.
	MSMT
	Analisa Risiko Mutu, HIRAC K3 & Lingkungan
	N
	All Dept
	Manager Dept
	06 Feb 2023
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	[bookmark: _Hlk135656551]B. PROSEDUR KERJA
	
	

	3.
	P.HSE.18
	Prosedur Identifikasi UU & Peraturan Lain
	N
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	16 Des 2022
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	4.
	P.HSE.19
	Prosedur Investigasi & Kecelakaan Kerja
	N
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	01 Des 2022
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	5.
	P.HSE.20
	Prosedur Tanggap Darurat
	N
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	01 Des 2022
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	6.
	P.HSE.21
	Prosedur Penanganan Keadaan Darurat
	N
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	01 Des 2022
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	7.
	P.HSE.22
	Prosedur Komunikasi, Partisipasi & Konsultasi
	N
	Kabag IA
	Manager CMS
	23 Des 2022
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	8.
	P.HSE.23
	Prosedur Medical Check Up
	N
	CO GA
	Manager  HCGA
	2 Des 2019
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	9.
	P.HSE.24
	Prosedur  Alat Pelindung Diri
	N
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	01 Des 2022
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	10.
	P.HSE.25
	Prosedur Pemantauan & Pengukuran Kinerja K3L
	N
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	01 Des 2022
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	11.
	P.HSE.26
	Prosedur Penanggulangan Kebakaran
	1
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	02 Des 2019
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	12.
	P.HSE.27
	Prosedur Pengelolaan Limbah B3
	2
	Manager  HCGA
	Dir. Adm
	23 Des 2022
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	13.
	P.HSE.28
	Prosedur Pengendalian Bahan Kimia
	1
	WAKARU  MSD
	Ass.MGR MSD
	30 Mei 2023
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	14.
	P.HSE.29
	Prosedur Izin Bekerja
	N
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	01 Des 2022
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	15.
	P.HSE.30
	Prosedur Manajemen Perubahan
	N
	MGR MSD
	Ass.Dir. PRD
	30 Des 2022
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	16.
	P.HSE.31
	Prosedur Pembatasan Area Berbahaya
	1
	JR.GL MSD
	Ass.MGR MSD
	30 Mei 2023
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	18.
	P.HSE.32
	Pengelolaan Sampah
	N
	Staff HSE
	Manager HCGA
	01 Jan 2023
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	B. INSTRUKSI KERJA
	
	

	[bookmark: _Hlk135656674]19.
	IK.HSE.33
	Intruksi Kerja Keselamatan Kerja Listrik
	N
	Staff ENG
	Manager Eng
	10 Des 2019
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	20. 
	IK.HSE.34. 
	Instruksi Kerja Keselamatan dan Kesehatan Kerja (K3)
	N
	CO of IR GA
	Manager HCGA
	18 Nov 2022
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	21.
	IK.HSE.35
	Intruksi Kerja Pengangkatan Manual
	N
	JR.GL MSD
	Ass.MGR MSD
	21 Des 2022
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	22.
	IK.HSE.36
	Intruksi Kerja Pengelasan & Pemotongan
	N
	JR.GL MSD
	Ass.MGR MSD
	21 Des 2022
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	23.
	IK.HSE.37
	Intruksi Kerja Forklif  Warehouse
	2
	Manager Sales
	Direktur Mkt
	23 Nov 2022
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	24.
	IK.HSE.38
	Intruksi Kerja Bekerja di Ruang Terbatas
	N
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	01 Des 2022
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	25.
	IK.HSE.39
	Intruksi 6erja Bekerja di Ketinggian
	N
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	01 Des 2022
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	26.
	IK.HSE.40
	Intruksi Kerja Pertolongan Pertama Pada Kecelakaan 
	N
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	01 Des 2022
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	27.
	IK.HSE.41
	Intruksi Kerja Scaffolding
	N
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	01 Des 2022
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	28.
	IK.HSE.42
	Intruksi Kerja Penggunaan Tangga
	N
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	01 Des 2022
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	29.
	IK.HSE.43
	Intruklsi Kerja Pengecetan
	N
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	01 Des 2022
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	30.
	IK.HSE.44
	Intruksi Kerja Pemeriksaan Perawatan Hidrant
	N
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	01 Des 2022
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	31.
	IK.HSE.45
	Intruksi Kerja Pemeriksaan Perawatan APAR
	N
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	01 Des 2022
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	32.
	IK.HSE.46
	Intruksi Kerja Gas Mudah Terbakar
	N
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	01 Des 2022
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	33.
	IK.HSE.47/ 48
	Instruksi Kerja Pengolahan limbah  B3 diluar IPAL
	N
	Mgr. HCGA
	Dir. ADM
	01 Nov 2018
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	34.
	IK.HSE.49
	Intruksi Kerja Pengendalian Kebisingan
	N
	JR.GL MSD
	Ass.MGR MSD
	21 Des 2022
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	35.
	IK.HSE.50
	Intruksi Kerja Ergonomi Penggunaan Komputer
	N
	Staff IT
	Manager  IT
	10 Feb 2023
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	36.
	IK.HSE.51
	Intruksi Keselamatan Berkendara
	N
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	01 Des 2022
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	37.
	IK.HSE.52
	Intruksi Kerja Penanggulangan Gempa
	N
	CO GA
	Manager  HCGA
	1 Nov 2019
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	38.
	IK.HSE.53
	Intruksi Kerja Penanganan Keadaan Darurat
	N
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	01 Des 2022
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	39.
	IK.HSE.54
	Intruksi Kerja Pengendalian Alat Inpeksi Ukur & Uji
	9
	Ass.MGR
	GM
	10 Okt 2019
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	[bookmark: _Hlk135657766]40.
	IK.HSE.55
	Instruksi Kerja Sistem Tanggal Darurat IPAL
	N
	CO of IRGA
	Manager HCGA
	01 Nov 2018
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	41.
	IK.HSE.56
	Instruksi Kerja Sistem Tanggap Darurat limbah B3 (non IPAL)
	N
	CO of IRGA
	Manager HCGA
	01 Nov 2018
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	42.
	IK.HSE.57
	Instruksi Kerja Pejalan Kaki
	N
	Staff MSD
	Ass. Mgr. MSD
	23 Feb 2023
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	43.
	IK.HSE.58
	Instruksi Kerja Penandaan Jalur Pejalan Kaki
	N
	Staff MSD
	Ass. Mgr. MSD
	02 Maret 2023
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	44.
	IK.HSE.59
	Instruksi Kerja Pemasangan Rambu
	N
	Staff MSD
	Ass. Mgr. MSD
	03 Maret 2023
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO


C. FORMULIR
	45.
	F.HSE.55
	Form Rangkuman Pemenuhan Peraturan Perundangan  K3 dan Lingkungan
	
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	46.
	F.HSE.56
	Form Kecelakaan Investigasi & Penyelesaian
	
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	47.
	F.HSE.57
	Form Nomor Telepon Keadaan Darurat
	
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	48.
	F.HSE.58
	Form Jadwal Pelatihan Komite Tanggap Darurat
	
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	49.
	F.HSE.59
	Form Hasil Pelatihan Komite Tanggap Darurat
	
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	50.
	F.HSE.60
	Form Persiapan Simulasi Kondisi Darurat
	
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	51.
	F.HSE.61
	Form Skenario Kondisi Darurat
	
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	52.
	F.HSE.62
	Form Laporan Simulasi Tanggap Darurat
	
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	53.
	F.HSE.63
	Form Berita Acara Kondisi Darurat
	
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	54.
	F.HSE.64
	Form Pengecekan APAR
	
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	55.
	F.HSE.65
	Form Pengecekan Hidrant
	
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	56.
	F.HSE.66
	Form Pemeriksaan APD
	
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	57.
	F.HSE.67
	Form Rekap APD Departement
	
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	58.
	F.HSE.68
	Form Induksi Pekerja
	
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	59.
	F.HSE.69
	Form Daftar Safety Induction Visitor
	
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	60.
	F.HSE.70
	Form Safety Induction Visitor
	
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	61.
	F.HSE.71
	Form Safety Patrol
	
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	62.
	F.HSE.72
	Form Surat Pernyataan K3L
	
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	63.
	F.HSE.73
	Form Daftar Bahan Mudah Terbakar
	
	
	
	
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	64.
	F.HSE.74
	Form Daftar Bahan Kimia Berbahaya
	
	
	
	
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	65.
	F.HSE.75
	Form Surat Ijin Kerja
	
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	66.
	F.HSE.76
	Form Teguran Pelanggaran
	
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	67.
	F.HSE.77
	Form Pemeriksaan Kotak P3K
	
	Staff HCGA
	Manager  HCGA
	
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	68.
	F.HSE.78
	Form Kontrol Perubahan
	
	
	
	
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	69.
	F.HSE.79
	Form Data Akses Terbatas
	
	JR.GL MSD
	Ass.MGR MSD
	
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO

	70.
	F.HSE.80
	Form Jadwal Kalibrasi
	
	Staff QC
	Manager QC
	
	Aplikasi CINT INTRANET Folder ISO Sub Folder SMT ISO
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