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	INSTRUKSI KERJA
	Ass. Sales Manager
	N
	Marketing Director
	01 Jan 2016

	PEMBUATAN
	Ass. Sales Manager 
	1
	Marketing Director
	27 Nov 2017

	ROP
	Manager of BusDev
	2
	Director
	02 Feb 2023
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 Penerima Salinan Terkendali				    Garis Bawah Menunjukkan Pemegang Dokumen ini

INSTRUKSI KERJA 
PEMBUATAN RENCANA ORDER PELANGGAN
(ROP)



CARA PENGISIAN ROP :

1. Isi ‘No. ROP’ dengan nomor urut ROP/department/nama perusahaan/bulan/tahun penerbitan ROP

2. Isi tanggal penerbitan ROP’  

3. Isi kolom ‘Nomor urut’ ROP

4. Isi kolom ‘Nama barang ’ sesuai order yang diterima.

4. Isi kolom ‘Rangka’ , dengan mencantumkan warna yang diharapkan pada nama barang.

5. Isi kolom ‘upholstery’ , dengan mengisi warna dan jenis cover yang diharapkan.

6. Isi kolom ‘Produk yang diharapkan’, dengan memberikan check list pada salah satu kotak yang tersedia, seperti : Standard atau Modifikasi

7. Isi kolom ‘Qty.’,dengan mencantumkan jumlah barang yang disorder.

8. Isi kolom ‘’barang diterima MKT’ dengan mencantumkan tanggal yang diharapkan diterima oleh marketing atau Sales.

9. Kolom ‘Barang selesai (kesepakatan PRD-PPIC)’ diisi dengan tanggal kesanggupan pemenuhan barang dari departemen Produksi dan PPIC.

10. Isi kolom ‘Customer’, nama direct Holding dan atau distributor chitose.

11. Isi kolom ‘Ket’,dengan status APS bulan berjalan, baik penambahan  atau pengurangan dari APS

12. Isi kolom ‘Diajukan Oleh,….Tanggal,…. Sales Distribution chief Officer’ dengan mencantumkan tanggal, nama dan tanda tangan Domestic Sales distribusi chief Officer.

13. Isi kolom ‘Diketahui Oleh,….Tanggal Sales Distribution chief Officer’ dengan mencantumkan tanggal, nama dan tanda tangan Domestic Sales distribusi chief Officer.

14. Isi kolom ‘Isi kolom ‘Diketahui Oleh,….Tanggal,…. CO of PPIC,…..CO of Production’ dengan mencantumkan tanggal, nama dan tanda tangan GL of PPIC dan Manager of Production pada kolom yang telah disediakan.

17. Rencana Order Pelanggan (ROP) ini dibuat dalam rangkap 4 (empat), untuk didistribusikan kepada :
· Domestic Sales
· PPIC
· Purchasing
· Production
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