PERUSAHAAN: PT. Chitose Internationbal Tbk
PROYEK: Peralihan Penerapan ISO 9001 (versi 2008 ke versi 2015) Program:
LOKASI: Cimahi - Jawa Barat
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	2018

	NO
	AKTIVITAS
	KELUARAN
	CARA MELAKUKAN
	PIC
	TANGGAL
	November
	Desember
	Januari
	Februari
	Agustus
	KETERANGAN
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	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
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	I
	ANALISA GAP DAN PELATIHAN

	1.1
	Permulaan proyek
	Kesiapan semua pihak
	Kick off meeting / informal meeting (Mengumumkan
pemulaan proyek)
	Cslt, TM, MR &
Tim ISO
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

1.2
	

Analisa Gap
	
Catatan Analisis kesenjangan (Peninjauan	Dokumen	dan peneraopannya)
	

Peninjauan dokumen berdasarkan standard ISO 9001:2015 dan proses kondisi saat ini.
	

Cslt
	
	
	


1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
1.3
	
Pelatihan Awareness ISO 9001:2015 & Internal Audit
	
Memahami standar ISO 9001:2015 dan internal audit serta Sertifikat
	
In house training dan workshop
	
Cslt
	
	
	
	
	
2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	PENYUSUNAN DOKUMEN

	

2.1
	
Identifikasi resiko & Peluang termasuk SWOT Analysis dan rencana tindakan, Harapan Pihak terkait.
	

Tabel Identifikasi resiko & Peluang dan rencana tindakan serta SWOT Analysis
	Setiap Departmen akan membuat identifikasi resiko (termasuk SWOT Analysis) dan tindakannya, konsultan akan meninjau, diskusi dan merubah untuk meyakinkan bahwa identifikasi resiko telah sesuai dengan persyaratan ISO 9001:2015 dan kebutuhan setiap departemen.
	

TM, DH, MR,
Cslt
	
	
	
	
	
	
	

2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


2.2
	
Penyusunan dan penetapan Kebijkan Mutu, sasaran mutu dan ruang lingkup (bila belum ada) atau peninjauan dokumen tersebut
	Kebijakan Mutu (Telah Disetujui  oleh Top Management), Sasaran mutu setiap Departemen (atau sampai tingkatan fungsi yang relevan) dan ruang lingkup penerapan sistem manajemen mutu ISO 9001:2015
	

Diskusi dengan Top Management dan setiap kepala departemen
	

TM, DH, MR,
Cslt
	
	
	
	
	
	
	
	


1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

2.3
	
Penyusunan dan penetapan Dokumen ISO 9001:2015 - peta proses, Procedures dan Work Instruction (bila ada)
	Prosedur, Work Instruction (termasuk daftar	induk	dokumen internal/eksternal, rekaman (setiap departemen), form-form yang akan
digunakan
	Penyusunan, penatapan dan revisi dokumen ISO 9001:2015 (berdasarkan diskusi dengan setiap departmen) dan monitoring penerapan yang berdasarkan kepada dokumen dan rekaman yang telah ditetapkan dan diterapkan)
	

DH, MR, Cslt
	
	
	
	
	
	
	
	
	

2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III
	IMPLEMENTATION

	

3.1
	
Monitoring penerapan dan peninjauan dokumen & rekaman
	

Laporan hasil monitoring
	
monitoring penerapan bersama kepala departemen (reffer to point 2.3)
	

DH, MR, Cslt
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	IV
	FINALISASI DOKUMEN

	


4.1
	

Kompilasi Dokumen dan form-form sesuai dengan daftar induk dokumen
	


1 set dokumen
	setiap departmen menyiapkan dokumen (prosedur, intruksi kerja, form-form) yang telah ditetapkan dan diterapkan. Konsultan akan meninjau dan memastikan dokumen tersebut sudah sesuai, dikompilasi dan diberikan kepada petugas pengendali dokumen untuk dikendalikan dan distribusi ke setiap departmen yang relevan.
	


DH, MR, Cslt
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	V
	AUDIT & FOLLOW-UP

	
5.1
	Internal Audit
a. Pelatihan Internal Audit
b. Supervisi Pelaksanaan Internal Audit
	
Laporan Internal Audit & Verifikasi
	
Pembuatan jadwal internal audit, daftar internal auditor, pelaksanaan internal audit dan tindak lanjut.
	
Internal auditor, MR
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

5.2
	

Management Review Meeting
	

Notulen rapat
	
Pembuatan jadwal RTM, pembahasan agenda dan pencatatan hasil pembahasan
	


TM, DH. MR
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

5.3
	

Audit SNI
	

Laporan Audit
	

Badan Seritifkasi
	


BS
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

5.3
	
Monitoring penerapan dan peninjauan dokumen & rekaman
	

Masukan /laporan dari auditor
	Memberikan manfaat lebih untuk client dimulai dari diidentifkasikannya kekurangan dan perbaikan untuk peningkatan serta meningkatkan tingkat kepercayaan untuk
dilakukan final assessment (ISO 9001:2015)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

1
	

1
	
	
	

	5.3
	Certification Audit by SGS
	
	SGS
	SGS Auditor
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Total Mandays

	
	
	
	
	
	
	0,0
	1
	0
	2
	0
	2
	1
	2
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	0
	14,0

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


