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 Penerima Salinan Terkendali				    Garis Bawah Menunjukkan Pemegang Dokumen ini
1. TUJUAN
Agar pengendalian bahan baku dapat mendukung proses-proses 
1.1. Kelancaran Customer Satisfaction (CS) supply barang jadi ke Departemen Sales
1.2. Kelancaran Supply Material untuk Produksi
1.3. Keteraturan dan ketertiban dalam proses pergudangan di Woodline

2. RUANG LINGKUP
Prosedur ini meliputi seluruh kegiatan :
2.1. Penentuan Target Produksi Bulanan
2.2. Penyediaan Bahan Baku dan Bahan Pendukung
2.3. Pengelolaan Gudang Material
2.4. Administrasi Persediaan

3. DEFINISI
3.1. RPB (Rencana Produksi Bulanan)
Rencana Produk yang akan diproduksi setiap harinya dalam satu bulan, sebagai turunan dari jadwal Rencana Pengiriman Produk Jadi (RPPJ) yang direncanakan oleh bagian Marketing.
3.2. Permintaan Komponen
Adalah permintaan komponen  kepada Woodline dari PPIC untuk digunakan pada proses assembling di Steel / di PPIC
3.3. Forecast Sales
Dasar dari pembuatan Safety stock material yang akan ditindaklanjuti menjadi pembelian tahap satu (1) oleh Dept. Woodline


4. KETENTUAN UMUM
4.1. Pemesanan material woodline dibuat 2x berdasarkan forcast (permintaaan sales 50%) dan APS 
4.2. Permintaan Produk jadi sebenarnya (APS) dijadikan dasar untuk adjustment RKB 50%. 
4.3. Pengajuan permintaan pembelian dihitung dan disampaikan kepada MRP-PPIC dalam bentuk RKB atau SPB untuk dijadikan Production Request (PR) di MD-AX.
4.4. Pengaturan dan penyimpanan Gudang material dilakukan oleh Dept. Woodline
4.5. Bagian PPIC-PPC membuat permintaan barang2 yang dibutuhkan oleh steel berdasarkan pada RPB bulanan (Table top, seat board dan palet rollad
4.6. Untuk permintaan barang jadi seperti colour box, lemari dll, langsung dibuat oleh Sales dan disampaikan kepada Woodline, Kelompok grup Wood Produk.
4.7. Laporan Customer Satisfaction (CS) untuk produk 4.6. akan terkelompok sendiri menjadi Wood Produk.  Sedangkan barang jadi yang diasembling di line Steel akan dimasukan kepada grup produk yang sudah ada.
4.8. Customer Satisfaction (CS) dari woodline memasukan 2 kategori yaitu : Komponen untuk CS PPIC dan Barang jadi untuk CS Sales.

5. TANGGUNG JAWAB
5.1. Manager Produksi :
5.1.1. Bertanggung jawab dalam mengelola Gudang Wood (penerimaan/penyimpanan dan pengambilan)
5.1.2. Melakukan perhitungan kebutuhan material (RKB) forecast dan APS
5.1.3. Menjamin pelaksanaan Pencatatan manual dalam kartu stock
		
5.2. Manager PPIC
5.2.1. Membuat PR atas RKB/SPB dari bag. Woodline ke dalam MD-AX
5.2.2. Menjamin pelaksanaan pencatatan persediaan dalam MD-AX
5.2.3. Membuat permintaan komponen WIP untuk kebutuhan produksi Steel melalui PPC.

5.3. Manager Sales
5.3.1. Membuat Forecast kebutuhan barang jadi untuk pemesanan 50% bahan baku diawal bulan.


6. PROSES

6.1. Pengadaan Material
6.1.1. Berdasarkan forecast kebutuhan barang jadi untuk wood Produk, Bagian Woodline membuat perhitungan 50% kebutuhan untuk dilakukan pembelian di awal bulan (untuk antisipasi kekurangan material).
6.1.2. Kebutuhan untuk forecast, setelah setelah ditambahkan dengan buffer stock dan dikurangi stock yang ada. Maka dibuatkan RKB 50% dan diserahkan ke bagian MRP
6.1.3. Bagian MRP membuat PR untuk selanjutnya dijadi PO oleh Purchasing.  (followup dan schedule dilakukan oleh Purchasing dan Woodline).
6.1.4. Pada saat tanggal APS, bagian Woodline bersama dengan PPC, Produksi, dan sales melakukan rapat APS bulanan.  Untuk produk jadi (Woodline project seperti Colour box lemari dll. Dibuatkan RPB oleh Woodline.  Sedangkan untuk kebutuhan komponen seperti table top kumi, seat board dll, dibuatkan kebutuhan khusus oleh PPC, disesuaikan dengan tanggal /jadwal produksi steel. (dibuat form atau jadwal khusus)
6.1.5. Berdasarkan permintaan APS tadi (produk jadi dan komponen) bagian Woodline membuat perencanaan kebutuhan materialnya, dalam bentuk RKB dan disampaikan kepada MRP untuk dijadikan PR dan PO
6.1.6. Berdasarkan PO yang sudah dibuat maka Wooline membuat jadwal kedatangan material dan disampaikan kepada Bagian Purchasing.

6.2. Pengelolaan Gudang Woodline
6.2.1. Pada saat supplier kedatangan Barang, Bagian Gudang Woodline melakukan penerimaan barang dan menandatangi LPB dan mencatat dalam kartu stock manual
6.2.2. Kemudian LPB disampaikan kepada Bagian PPIC (MRP) untuk dimasukan ke Stock MD-AX
6.2.3. Bila bagian Produksi Woodline melakukan pemakaian barang dibuatkan bukti pengeluaran barang Gudang (BPBG) dan dicatat dalam kartu stock manual.  Selanjutnya pada hari yang sama BPBG disampaikan ke Bagia Gudang IC, untuk diinput dalam MD-AX.

7. KONDISI KHUSUS
Khusus untuk barang-barang komponen/part woodline (utk keamanan)  tetap disimpan di Gudang IC

8. RECORD
8.1. Rencana Kebutuhan Bahan (RKB) woodline
8.2. Sales Forecast 

9. LAMPIRAN
---

10. REFERENSI
10.1. Quality Manual.
10.2. ISO-9001:2015 elemen 8.5. Pengendalian produksi dan penyediaan layanan (Control of production and service provision)
10.3. Permenkes No. 20 tahun 2017 : Cara Pembuatan Alat Kesehatan dan Perbekalan kesehatan Rumah Tangga yang baik
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