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1. RUANG LINGKUP
Instruksi Kerja ini meliputi kegiatan pemeliharan dan pengidentifikasian barang yang masuk dari pemasok ke PT. Chitose Internasional Tbk berdasarkan pada Purchase Order (PO) yang telah mereka terima.

2. TUJUAN
Instruksi Kerja ini dimaksudkan untuk menjamin keamanan, kepastian jumlah dan Lokasi penempatan barang yang diterima dari pemasok berdasarkan PO yang telah disepakati selama disimpan didalam gudang Woodline

3. DEFINISI
3.1. Barang :
Adalah segala benda yang disimpan digudang yang akan digunakan sebagai komponen, material, alat bantu dan fungsi pendukung lainya dalam pembuatan suatu produk, yang terdiri dari : produk itu sendiri, komponen, bahan baku dan bahan pembantu
3.2. Pemasok :
Adalah suatu badan atau organisasi yang menyuplai barang atau jasa ke PT Chitose Internasional Tbk. Berdasarkan pada perjanjian atau kesepakatan yang sudah dibuat

4. KETENTUAN UMUM
4.1. Seluruh barang terkait dengan pengadaan di bagian woodline yang dipesan dan sudah yang dikirim ke PT. Chitose Internasional Tbk disimpan di Gudang IC woodline pada tempat yang telah ditentukan sesuai dengan tanggal masuk untuk memberlakukan sistem First In First Out (FIFO) serta dirawat sesuai ketentuan aturan yang berlaku.

5. TANGGUNG JAWAB
5.1. Chief Officer of woodline bertanggung jawab terhadap jalanya Instruksi Kerja ini
5.2. Staff PPIC woodline bertanggung jawab terhadap monitoring keberadaan barang terkait dengan mutasi stok baik manual maupun MD-AX sistem dan penagturan keluar masuk barang dari gudang woodline
5.3. Operator WoodLine bertanggung jawab membantu dalam pelaksanaan perawatan, keamanan dan proses mutasi barang ke line Produksi sesuai dengan aturan FIFO 

6. PROSES
6.1. Identifikasi barang :
6.1.1. Menerima barang yang masuk berdasarkan Surat Jalan pengiriman barang yang diterima.
6.1.2. Mencocokan nama, spesifikasi dan jumlah barang yang diterima sesuai dengan PO.
6.1.3. Menempatkan barang yang diterima sesuai dengan tempat yang telah ditentukan berdasar pada denah atau lay out gudang
6.1.4. Menempatkan barang sesuai dengan urutan tanggal masuk agar sistem FIFO berjalan dengan benar.

6.2. Pemeliharaan barang :
6.2.1. Sesuai ketetapan

6.3. Pemeliharan Lingkungan
6.2.1. Sesuai Ketetapan



7. KETENTUAN KHUSUS
7.1. Jika pemasok tidak dapat memenuhi pengiriman sesuai JKB, maka pemasok wajib memberitahukan ke PPIC PT. Chitose Internasional Tbk dan selanjutnya PPIC menginformasikan kepada Gudang WoodLine.
7.2. Jika terjadi kondisi kelebihan stok atau kondisi lingkungan Gudang material tidak sesuai ketetapan, maka diperbolehkan untuk tidak mengikuti ketetapan dengan persetujuan minimal dari Manager Produksi Woodline 

8. RECORD
8.1. Jadwal Kedatangan Barang (JKB) yang sudah dikonfirmasikan kedua belah pihak antara PT. Chitose Internasional Tbk dan pemasok
8.2. Surat Pemesanan Pembelian (SPP)

9. LAMPIRAN
9.1. PO yang sudah disepakati kedua belah pihak antara PT. Chitose Internasional Tbk dan pemasok
9.2. Daftar pemasok.

10.  REFERENSI
10.1. Quality Manual.
10.2. ISO-9001:2015 elemen no. 8.4. Pengendalian produk dan layanan eksternal yang disediakan (Control of externally provided products and services)
10.3. Permenkes No. 20 tahun 2017 : Cara Pembuatan Alat Kesehatan dan Perbekalan kesehatan Rumah Tangga yang baik
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