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1.	RUANG LINGKUP
Intruksi kerja ini berlaku penerimaan shipping dokumen dan atau  setelah penyelesaian proses di Bank dan penerimaan dokumen dari Bank sampai pada penyerahan dokumen asli dan surat kuasa pada pihak lain, Intruksi kerja ini berlaku untuk Import dengan Letter of Credit (L/C) atau Non L/C.
 
2. 	TUJUAN
Untuk memastikan bahwa dokumen Import (PIB) benar sesuai dengan Shipping dokumen dan pembuatan PIB (Pemberitahuan Import Barang) harus teliti.
 
3. 	DEFINISI
3.1.  Pemberitahuan Import Barang ( PIB)
adalah dokumen yang syah dan ditandatangani oleh pejabat yang berwenang yang berisi informasi kedatangan barang, nama pemasok, nilai pabean dan lain – lain.
		    
4.   	KETENTUAN UMUM
4.1. Data Pemberitahuan Import Barang (PIB) sesuai dengan Shipping dokumen (Invoice, Packing List, B/L atau  AWB)
4.2. Pemberitahuan Import Barang (PIB) harus ditanda tangani oleh pejabat yang terdaftar di kartu pengenal APIT (Assosiasi Pengusaha Importir Terbatas).
4.3. Pembuatan PIB harus disesuaikan dengan jadwal kedatangan barang
4.4. PIB dapat dibuat oleh pihak lain berdasarkan intruksi dari PT. CINT.


5. 	TANGGUNG JAWAB
5.1. Officer of Import membuat PIB atau draft PIB dengan benar
5.2. PIB yang dibuat oleh sendiri atau pihak lain / kuasa harus diperiksa ulang.
5.3. Ass. Manager Marketing bertanggung jawab atas berjalannya Intruksi Kerja
5.4. Director adalah orang yang terdaftar di kartu APIT (Assosiasi Pengusaha Importir Terbatas) pejabat yang berwenang berhak menandatangani PIB yang dibuat sendiri.
5.5. Director menandatangani surat kuasa sesuai APIT. 

6. 	PROSES
6.1. Menerima Shipping Dokumen
6.2. Memeriksa kebenaran Shipping dokument, bila tidak “setuju” maka lanjutkan ke 6.3 dan bila “setuju “ lanjutkan ke 6.4
6.3. Permintaan perbaikan  Dokumen
6.4. Pembuatan Draft PIB atau PIB
6.5. Mengirimkan Darft PIB kepada pihak lain / kuasa
6.6. Memeriksa Draft PIB yang dibuat oleh pihak lain /kuasa, bila tidak “setuju” lanjutkan ke 6.7. dan bila “setuju” lanjutkan ke 6.8
6.7. Meminta perbaikan kepda pihak yang ditunjuk (kuasa)
6.8. Pemberitahuan Import Barang (PIB)
 
7. KONDISI KHUSUS
    
8. RECORD
8.1. PIB (Pemberitahuan Import Barang)


9. 	LAMPIRAN
9.1. Surat Kuasa

10.  REFERENSI
10.1 ISO 9001 : 2015, Elemen 8.6. Pelepasan atas produk dan layanan (Release of products and services)
10.2 Manual Sistem Manajemen Terintegrasi PT. CINT
10.3 Permenkes No. 20 tahun 2017 : Cara Pembuatan Alat Kesehatan dan Perbekalan kesehatan Rumah Tangga yang baik
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