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1. RUANG LINGKUP
Ruang lingkup yang berlaku dalam Instruksi Kerja ini adalah mulai dari pengumpulan data APS dan PO sampai dengan penandatanganan sebagai bukti penerimaan RPPJ oleh Bagian PPIC

2. TUJUAN
Instruksi Kerja ini bertujuan untuk memastikan bahwa informasi tentang kebutuhan produk jadi setiap hari selama satu bulan, dari Departemen Marketing telah disampaikan kepada pihak internal yang berwenang.

3.	DEFINISI
3.1.  Rencana Pengiriman Produk Jadi (RPPJ) 
adalah suatu form yang dibuat oleh Bagian Sales distribusi yang memberikan informasi mengenai rencana pengiriman produk jadi kepada pelanggan PT. Chitose Internasional Tbk (PT. CINT).
3.2. PT. Chitose Internasional Tbk  (PT. CINT) 
adalah badan hukum yang beralamat Jl. Industri III No. 5 Leuwigajah Cimahi, Jawa Barat Indonesia. Dapat disingkat dengan PT. CINT atau CINT.
3.3. Alokasi Produksi dan Sales (APS)
adalah penentuan jumlah / alokasi suatu produk dalam satu bulan yang diperlukan oleh Departemen Marketing yang telah disesuaikan dengan kemampuan produksi.
3.4. Purchase Order (PO) 
adalah permintaan pembelian produk PT. Chitose Internasional Tbk dari distributor dalam negeri kepada PT. CINT atas dasar KOB yang telah ditetapkan dan disepakati kedua belah pihak yaitu antara PT. Chitose Internasional Tbk dan distributor.

4.	KETENTUAN UMUM
4.1.  RPPJ harus sudah selesai maksimal 7 (tujuh) hari setelah APS ditandatangani dan diterima oleh pihak Dept. Marketing.
4.2.  Form RPPJ dibuat oleh Bagian Local Sales.
4.3.  RPPJ harus dibuat dengan lengkap, jelas dan benar untuk kemudian diserahkan dan ditandatangani oleh Bagian PPIC.

5.	TANGGUNG JAWAB
5.1.  Assistant manager Sales & Distribusi  bertanggung jawab terhadap isi dari form RPPJ
5.2.  Assistant manager Sales & Distribusi  bertanggung jawab terhadap terlaksananya IK Pembuatan RPPJ.

6.	PROSES
6.1. Pengecekan terhadap kelengkapan data, apakah data lengkap ?, kalau “tidak” maka lanjutkan dengan proses 6.2, kalau “ya” maka dilanjutkan dengan proses 6.3.
6.2. Melengkapai data yang diperlukan.
6.3. Pengisian form RPPJ (untuk penjelasan lebih lengkap lihat cara pengisian RPPJ).
6.4. Apakah RPPJ yang telah diisikan tersebut telah jelas dan benar ?, kalau “Tidak” maka dilanjutkan dengan proses 6.5, kalau “ya” maka dilanjutkan dengan proses 6.6.
6.5. Melakukan perbaikan terhadap RPPJ.
6.6. Menyerahkan RPPJ ke Bagian PPIC dan tanda tangan sebagai bukti penerimaan.
6.7. RPPJ yang telah ditandatangani.


7.  KONDISI KHUSUS
-

8.  RECORD
8.1.	Rencana Pengiriman Produk Jadi (RPPJ)

9.  LAMPIRAN
9.1.	Alokasi Produksi dan Sales (APS)
9.2.	Purchase Order (PO)

10.  REFERENSI
10.1. Manual Sistem Manajemen Terintegrasi PT. CINT
10.2. ISO 9001:2015 Elemen 8.6. Pelepasan atas produk dan layanan (Release of products and services)
10.3. Permenkes No. 20 tahun 2017 : Cara Pembuatan Alat Kesehatan dan Perbekalan kesehatan Rumah Tangga yang baik
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