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PT. Chitose tnr€masional Tbk.
Xdq PLsat JL lndlstri lll No 5 truwig.jah - Cimahi
Sadf-.rt lot ( viilitrg )
OScg
MarketiDC
E-cdalos

: Sl selnua jurusdt
: Beryeng€lanafl yarg diutanakan

BcrEtgugirr|b L.Fda : Mateiing Communicalion
Mc-t Hli : -

FUNGSI: Membantu marketing dalam menghandle seluruh orderan melalui E-catalog

TUGAS RT-[TNI{ :
.. Sbf tr-Mrdclitrg ( viff4 )

- Mernbuat perencanaaD visit dan gahtering instansi
- B€kfijasafita d€qan disrributor untuk melakukan komunikasi dan visit instaNi pemerintah guna untuk

nrlakukar sosialisasi
- M€rcdi infoifrsi tedsit detrgatr rENrcaDa pdqadaatr inslansi
- l4coM lead Yisit Fogrrss de h6il visit,
- MengNEhkrr dan oer ttnbing calon konsmnqt
- Updde pengiriman rmnrk pesanan melalui ecalalog dsn kontrol s€tiap transaksi sampai dengan deal dan

di bava ( pexrrilavah )

TIICAS NON NL'flN:

Melaksanakan tugas yang diaebankan atasan sesuai dengan lhgkup tugasnya

Mdtadi E-crrgorng service bstansi

TA]NG'GUNGJAB"AB '
l. Bertanggung jawab atas s€luruh transaksi pembelian melalui E-catalog
2. Bertanggungjawab memb€ntu instansi p€rnerintah dala$ membantu pemenuhan k€butuhan pernbelian
3- Bertanggmgjawab alas kerahasiaan dataydg ada di perusahaarr knu$mya data rahsia t€rkait dengan akun

datr Fs$rdd E-celog PI Cbitose IrndDasional Tbk

LINGKUNGAN KERJA:
l- Dalf,n kmtor dm lu{ kmtor
2. Sraa podulnmg : mej4 hrsi, ATK kompnter, print6, telephone.

KUALIFIKASI YANG DIBUTITHXAN !

l. MitrirBl :
- P€ndiditan
- Pc[ga|'otal
- Tr'hing ystrg Ftrah diitrri . -

JOB DHiCRIPIIOI{
IARXEN G DEPT

Dirsviri oloh Revi3i Dbetuiui oleh Tol. Efektif
tLr|.Gling $gr -1-- tlKT Dir€clol 1 Jan 2006
LrHn|g lgr IKT Dir€ctor I Jan 20'15
f,lc & rylr Devi .:A hlKT Director 8 Juni ml7
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^ Ketiepilatr yog dimiliLi
- K€p.ibadie
- Goldgm

2- Diuhmakan :
- P€ndidi*an
-Pergalmm
- Tratui4 )'eg Pdn{L diftuti
- XctriNrlpflmyeg dir;ftai
- Kqribadid
- Golongan

Komput€r', Konr@ilosi lisan dan tulisan,
Rmab- komikxif
Officer

S I sernuajwusar
minim'l I tahun E€{ryunyai pengalamm keda

K@, Kom.dkasi lism dan tulisa, Bhs. Inggds aktif.
RmaL l(otr|Iflildif
Officer

OirBviri oleh Revki Disetuiui oleh Tol. E ektif
JOB T'ESCRIPNO
IARI(ENTG DEPT

Ld(.ai|g l|0r 1-- I{KT Director I Jan 2006
Lrlcti|g Xg. flKT Director I Jan Z)15
X|c & syst De? --f.- ^ltKT Di.ector 8 Juni Zt17
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Ir{|Er &b.t|!
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: PT. Chitose Intef,nasional Tbk
Ket@ P|lsar lL In&$i lII No 5 l-mrvigqiah - Cimahi
: Strfrf-..r.hg ( rdninirF.i )
: Office'
: Marketing
: E-catalog
:

BarLe@g jffab L.p.de : MarketiDg Colm|micdion
M.Db.ri.f,i : -

FUNGSI: Melnbantu marketing dalam menghandle seluruh orderan melalui E-catalog

TIIGAS RT,ITIN :

r- Srf Adritriilrsi

- Re&apitulasi seluah order E-caralog ( Daily )
- Msnbannr membuatkan seluruf surd yang dibuhhkan untul keperluan E-catalog
- Nt€ yi4&d .egrl, t€tmuhd dd@€d terttit d€ngd Etatalog
- Xorlrol ponjaojim haga E*log
- l(ontrol untuk semua produk yang sudah tayary di E-catalog maupun yang belum tayang
- Update informasi dengar LKPP

TIIGAS NON RIITIN :

Ntdfu*e trrgas ymg dibelankm stasan sesuai d€ogan lingkup tugasnya

Me jadi E-customer service Instansi

TANGGUtr,{GJAW,AB:
f. B€r@try jdeb !B s€lulh trosatsi pernbdlid nelalui E-cffilog
2- Bcrlffggrfig ja*%b mobantr inwrsi pernerinuh dalarn msnbantu pemenuhan kebuarhan pembelian
3- Bertanggung ja*ab atas kerahasiaan dafa yang ada di perusahaan klusunya data rahasia terkait dengan

ahm depassvord E-catalog I/I Chitose I emasional Tbk

Utr.{GNtTJtr{GAJV Xf,RJA :
3. Dalair l?ntor dar luar kantor
4. Sema pendlrklmg : nej4 kursi, A'I-K, kompurer, prhter, telephorc.

JOB I'€SCflPT|o
ITRfiEN G II€PT

Direvi8i oleh Revbi Diaotuiui oloh Tol. EfeKif
X.rlding lgr --1 -'- IIKT Dir€c'tor I Jan 2(Xt6
krLdtng Xgr f KT Direc-tor I Jan 2(X5
flft A 3y5t Dev2 --{..\ 'f,KT Director 8 Juni 2017
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KUALIFIK.{SI

l - Nlinimal :
- Fadidlm
- Pengalenfrr

YAT\{G DIBUTUHI<AN :

- Training yarg pernab diikuti
- ltuttqilm yeg dimil;Li

2, Dutarnakan :
- P€ndidikan
- P6gal@an
. - Ttailing yeg perDah dnlnrri
- Kairampflmyeg.fidiki
- Kqritadim
- Golongan

Sl semua jurusm
Berpengalan6n yang diutarnakan

Koriputer, KotNnikasi lisan dlrr fulisa{.
Rmah, komtmitatif-
Offc€r

S I s€ntuajurusarl
midmal I tahun rDernpunyai pengalaman keda

Kdlptcr, Kdmfrasi lisar dm hlisaL Bhs. Inggiis aktif.
Rarnalr. komunikdif
Officer

JOB D€SGRIPTON
IARXEN G DEPT

Dirwisi oleh ReYisi Di8etuiui oleh Tol. Efekrif
X.rlding [gr 1-"\ flKT Direc{or I Jan2  )6
Xarldrg Xgr -?\ KT Ditscror I Jan 2015
Xld & 3y.{ Irev . --j'.- l,ffi(T Director 8 Juni ml7
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frtlri

Nafial|b.t l
GolDdgan
DcpJ'.tdcr
B.gbD
S.ld

FI' Chitose lntemasionrl Tt lc
K'trrtr Pusat i- lndustri lI| No 5 l,erwigajah - Cimahi
SbFE-<.tdog ( CUsbmGr S.rvic. )

Markenng
E-caaaloe

BC3t.Eq tsr.b ry. : Mat(eting Commuricdion
M.rbarali :-

FUNGSI :Menbantu ma*eting dalam menghaldle seluruh orderan melalui E-cata.log

r. Strff E-Coltomar Scrvfu'c
- Mcdasab segala k6uruhm insdsi dalam pernbelian melalui

E.{d'lot
- M.'Eryd d.nger cqd rmtulr kSutuhan insansi melalui telepon dan email
- Mengfahkan instaDsi tntuk pembelial
- Kontrol pemberim order ymg terkait deDge wilayah ( khususnya dalam penunjuka! distributor )

TTjGAS NON NIIITfN:

Melaksanakan Iugas yaDg dribebankan atasan sesuai dengan lingkup tugasnya-

Meojadi E-c{stom6 service Instansi

TA"F{GIGI]IF{G JAWAB :
l. Balflgglq j8w'rb ak s€luruh !,ms.isi pqnbelian melalui E-clalog
2. Berianggungjawab mernbartu instaflsi pemerintah dalan mernballtu peinenuhan kebutuhan pembeliai
3- Bertanggung jawab atLs kcrabasiaan data yang ada di perusahaan khusunya data rahasia terkait dengan

akun dan password E-caralog I'I Cliitose Intemasiona! Tbk

LINCKI'IITGA.F{ XfnJA.:
l Dalam kantor dm lua kaDtor
2. Sarma pqrdftung: meja kursi, ATK konputer, printer, tetepho&.

KUALIFIKASI YANG DIBUTTIIXAN :

l. Minimal :
- Podililan
- Pengalmm
- Trahirg yug Fnal diikuti
- l.,.tr&npilsn y{€ dimilfti
- Kcpribodian
- Colongdl

: SI serruajuussn
: BerFBal,unm y&rg diutenakan

: Komputer, Komunikasi lisan dan tulisan.
: Rarnah. komunikatil
: Offic€t

Oirwil ol€h R€vi3i Disetuiui oleh Tql. EfoRif
JOB DESCRIPTIOI{
IARXENXG D€PT

X.rldirg lgr fKT DiFctor I Jan 20oG
I.rbhg lgt ?-'\ HKT DirEcto. t Jan 2Ot5
x|(t A ryC D.vj -{..\ hItKT Dir€ctor I Juni ml7
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2. DLbr.LD a
- Pcrdllile
-P.ilglhil
- Tr.ioiq y.ng F rdh diftuti
- K.t@nd yatg dimiliki
- KcFibodid
- C'olmg@

Sl s€ma jEtse
mfuinal t trhrm nempulyai perrgal@d k€da

Koqut€r, Komunikasi lisan dsn tulisa$ Bhs. lnggiis aktif
Rmah. kommildif.
Officer

JOB D€SCRIP,nOT
IIRXEN G I'€PT

llrttii obrr Rovi{t Dkotuiui oloh Tol. E 6kltf
Ldc|i|! Igr I--- XKf Dir.ctor I Jan Zt06
Lrld|! Xgr IKT Dirrcbr I Jan 2Ol5
X|c Aryd D.v: {KT Dir.ctor 8 Juni ml7


