PT. ChitoseInternasional,.Tbk
HR – Benefit
FORMULIR PERMINTAAN TUGAS DINAS LUAR KOTA
Formulir :HR/F-PTDLK
No :033/MKT-FDL-01/VI/2020

· Dengan ini menugaskan :

	No
	Nama
	Jabatan
	Golongan

	1
	Hendra Octopi Halim
	Marketing Manager
	Marketing

	
	
	
	

	
	
	
	



	· Tujuan Kota
	:
	Jakarta
	· Lama
	:
	1
	Hari

	· Tgl. Tugas
	:
	1 Juli 2020
	· Pukul
	:
	08.00
	WIB

	· Tgl. Kembali
	
	1 Juli 2020
	· Pukul
	:
	
	WIB

	· Jeniskendaraan
	:
	
	
	:
	
	


  Dari perusahaan	:    Mini Bus		  Truk		  Pick up	…………
Perlu dengan pengemudi		: 	    Ya	    	  Tidak
    Bila Ya, nama pengemudi yang diharapkan : 
  Angkutan Umum       Kereta Api		 Pesawat  	.................
· Tugas – tugas yang akan dilaksanakan :
	1
	Meeting dengan PT. Delta Furindotama dan Axiqoe.id

	2
	

	3
	

	4
	



· Barang – barang yang akan dibawa dan banyaknya

	1

	2

	3

	4


   
	Rencana Perjalanan :    Berangkat dari Baros pukul 08.00





	
	
	   Pukul   : 07.52

	Di setujui oleh,
	
	   Cimahi :    30 Juni 2020

	
	[bookmark: _GoBack]
	Yang menugaskan





	
	
	

	
	
	



	Keterangan :

	1
	Formulir ini sudah diterima HR satu (1) hari sebelumnya

	2
	Formulir ini dibuat untuk satu (1) bagian atau yang mempunyai atasan yang menugaskan adalah sama.

	3
	Bila isian tidak mencukupi dapat menggunakan halaman sebaliknya



