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TATA CARA LOG-IN & 
PEMBUATAN USER NAME 



1. User menginputkan link https://oss.go.id/ pada address bar di web browser 
 

2. Kemudian klik menu “DAFTAR” yang terletak di pojok kanan atas, kemudian akan muncul 

halaman “Form Registrasi” untuk mengisi elemen yang wajib diisi. 





3. User harus mengisi field tersebut dengan data yang sesuai. 
Setelah mengisi form, klik tombol “DAFTAR” 
 Jenis Identitas direktur/komisaris Sesuai Akta 

 Nomor Induk Kependudukan (NIK) direktur/komisaris Sesuai Akta 

 Email Perusahaan 

 Jenis Pelaku Usaha (Non Perorangan) 

 Nama (sesuai KTP) direktur/komisaris Sesuai Akta (Salah Satu) 

 Tanggal Lahir Sesuai NIK direktur/komisaris di Akta Perusahaan 

 Nomor Telepon direktur/komisaris 

 Website (optional) 

 



4. Untuk selanjutnya user akan mendapatkan email aktivasi (inbox/spam) untuk 
verifikasi pendaftaran akun OSS. 



5. Setelah aktifasi akun, user akan menerima email informasi user dan password 



TATA CARA PEMBUATAN NIB 



TAMPILAN SETELAH LOG-IN  



TAMPILAN SETELAH KLIK MULAI USAHA ANDA 

 A. JIKA DATA DARI AHU SUDAH TERSEDIA 



 

B. JIKA DATA DARI AHU BELUM TERSEDIA MAKA PILIH MENU PERIZINAN BERUSAHA >  
PEREKAMAN DATA AKTA > PILIH MENU TAMBAH   



B.2. TAMPILAN SETELAH PILIH MENU TAMBAH (ISI SEMUA KOLOM YANG DIMINTA) 

PILIH MENU SIMPAN DATA DI ATAS JIKA SEMUA 
KOLOM SUDAH SELESAI DIISI 



DATA PERUSAHAAN 
• NAMA PERUSAHAAN 
• JENIS PERUSAHAAN / BADAN 
• STATUS BADAN HUKUM [BADAN USAHA / BUKANBADAN USAHA] 
• STATUS PENANAMAN MODAL 
• JANGKA WAKTU (UNTUK CV) 
• EMAIL PERUSAHAN 
• ALAMAT PERUSAHAAN (PROVINSI/KAB,KOTA/KECAMATAN/KELURAHAN) 
• RT / RW 
• KODE POS 
• NOMORTELEPON PERUSAHAAN 
• NPWP PERUSAHAAN 
• NOMOR FAX 

 

 

DATA MODAL 
•MODAL DASAR 
•MODAL DISETOR (DALAM BENTUK UANG) 
•MODAL DITEMPATKAN 
•MODAL DISETOR (DALAM BENTUK LAIN) 
 



 

SETELAH KLIK MENU SIMPAN > MAKA AKAN TAMPIL FORM PENGISIAN LANJUTAN  
DENGAN SCROLL KE BAWAH 
  



 

SELANJUTNYA KLIK TOMBOL TAMBAH PADA BAGIAN ‘DATA AKTA’ > ISI DATA YANG DIMINTA > LALU KLIK SIMPAN 



 

SELANJUTNYA KLIK TOMBOL TAMBAH PADA BAGIAN ‘DATA PENGURUS DAN PEMEGANG SAHAM’ > ISI DATA YANG 
DIMINTA > LALU KLIK SIMPAN 

NPWP : DIPASTIKAN TELAH 
MELAPORKAN SPT 

  



 

SELANJUTNYA KLIK TOMBOL TAMBAH PADA BAGIAN ‘MAKSUD DAN TUJUAN’ > ISI DATA YANG DIMINTA > LALU 
KLIK SIMPAN 



MAKSUD DAN 
TUJUAN 

SERTIFIKAT DISTRIBUSI 

• MAKSUD :  

 G (Perdagangan Besar 
dan eceran; reparasi dan 
perawatan mobil dan 
sepeda motor ) 

• TUJUAN :  

     46 ( Perdagangan besar, 
bukan mobil dan sepeda 
motor ) 

SERTIFIKAT produksi Alkes  

• MAKSUD : 

       C ( Industri Pengolahan ) 

 

• TUJUAN :  

17 Industri Kertas Dan Barang Dari Kertas 

20 Industri Bahan Kimia Dan Barang Dari 
Bahan Kimia 

21 Industri Farmasi, Produk Obat Kimia 
Dan Obat Tradisional 

22 Industri Karet, Barang Dari Karet Dan 
Plastik 

23 Industri Barang 23 Galian Bukan Logam 

26 Industri Komputer, Barang Elektronik 
Dan Optik 

31 Industri Furnitur 

32 Industri Pengolahan Lainnya 

SERTIFIKAT produksi 

• MAKSUD :  

      C ( Industri Pengolahan ) 

 

TUJUAN :  

17 Industri Kertas Dan Barang Dari 
Kertas 

20 Industri Bahan Kimia Dan Barang 
Dari Bahan Kimia 

22 Industri Karet, Barang Dari Karet 
Dan Plastik 

23 Industri Barang 23 Galian Bukan 
Logam 



MAKA AKTA SUDAH TERSIMPAN DI OSS, UNTUK MELIHAT LIST DAN UBAH AKTA, SILAHKAN KE MENU 
‘PEREKAMAN DATA AKTA’ 



UNTUK MEMULAI BUAT NIB, SILAHKAN KLIK MENU PERIZINAN BERUSAHA > PERMOHONAN 
BERUSAHA > PILIH NAMA PERUSAHAAN > PILIH AKTA 



 

TAMPILAN SETELAH KLIK PILIH AKTA 
ISI FORM PERMOHONAN (LANGKAH 1 – 5)  



MASUK STEP 2, UNTUK PENGISIAN ‘DATA USAHA’, DENGAN KLIK TOMBOL ‘TAMBAH BIDANG USAHA’. 



SETELAH PENGISIAN DATA PERUSAHAAN BERHASIL, ISI DATA USAHA DENGAN MENAMBAH BIDANG USAHA 
PERUSAHAAN.  
KLIK TOMBOL ‘LANJUT’ > SELANJUTNYA ISI FORM > KLIK SIMPAN. 



Data KBLI 

• Kelompok Usaha 

• Uraian Usaha 

• Sektor 

DATA USAHA PERUSAHAAN 

• Apakah Akan Mendirikan Bangunan 

• Luas Tanah Yang Diperlukan Bidang Usaha 

• Pilih Status Bangunan Usaha 

• Tenaga Kerja Indonesia ( L ) 

• Tenaga Kerja Indonesia ( P ) 

NPWP PERUSAHAAN HARUS VALID 
PELAPORAN SPT TAHUN 2017 



KBLI DISTRIBUTOR ALKES 

SERTIFIKAT DISTRIBUSI 

 KELOMPOK USAHA : G Perdagangan Besar dan eceran; reparasi dan 
perawatan mobil dan sepeda motor 

URAIAN USAHA : 46 Perdagangan besar, bukan mobil dan 

sepeda motor 

SEKTOR : 46993 Perdagangan Besar Alat Laboratoorium, Farmasi dan 
Kedokteran 



KBLI PRODUSEN ALKES 
Kelompok Usaha : C Industri Pengolahan 

Uraian Usaha : 

17 Industri Kertas Dan Barang Dari Kertas 

20 Industri Bahan Kimia Dan Barang Dari Bahan Kimia 

21 Industri Farmasi, Produk Obat Kimia Dan Obat Tradisional 

22 Industri Karet, Barang Dari Karet Dan Plastik 

23 Industri Barang 23 Galian Bukan Logam 

26 Industri Komputer, Barang Elektronik Dan Optik 

31 Industri Furnitur 

32 Industri Pengolahan Lainnya 

Sektor : 

17091 Industri Kertas Tissue 

20114 Industri Kimia Dasar Anorganik Lainnya 

21012 Industri Produk Farmasi Untuk Manusia 

22199 Industri Barang Dari Karet Lainnya YTDL 

22299 Industri Barang Dari Plastik Lainnya 

23122 Industri Alat2 Lab, Farmasi Dan Kesehatan Dari Kaca 

23959 Industri Barang Dari Semen, Kapur, Gips Dan Asbes 

26511 Industri Alat Ukur Dan Alat Uji Manual 

26513 Industri Alat Ukur Dan Alat Uji Elektronik 

26601 Industri Peralatan Iradiasi/Sinar X, Perlengkapan Dan 
Sejenisnya 

26602 Industri Peralatan Elektromedikal Dan Elektroterapi 

26792 Industri Teropong Dan Instrumen Optik 26792 Bukan 
Kaca Mata 

27401 Industri Bola Lampu Pijar, Lampu Penerangan Terpusat 
Dan Lampu Ultra Violet 

31004 Industri Furnitur Dari Logam 

31009 Industri Furnitur Lainnya 

32114 Industri Barang Dari Logam Mulia Untuk Keperluan Teknik 
Dan Atau Laboratorium 

32300 Industri Alat Olahraga 

32501 Industri Furnitur Untuk Operasi, Perawatan Kedokteran 
Dan Kedokteran Gigi 

32502 Industri Peralatan Kedokteran Dan Kedokteran Gigi, 
Perlengkapan Orthopaedic Dan Prosthetic 

32503 Industri Kaca Mata 

32509 Industri Peralatan Kedokteran Dan Kedokteran Gigi Serta 
Perlengkapan Lainnya 



KBLI PRODUSEN PKRT 
Kelompok Usaha : C Industri Pengolahan 

Uraian Usaha : 

17 Industri Kertas Dan Barang Dari Kertas 

20 Industri Bahan Kimia Dan Barang Dari Bahan Kimia 

22 Industri Karet, Barang Dari Karet Dan Plastik 

23 Industri Barang 23 Galian Bukan Logam 

Sektor : 

17091 Industri Kertas Tissue 

20132 Industri Karet Buatan 

20212 Industri Pemberantas Hama (Formulasi) 

20231 Industri Sabun Dan Bahan Pembersih Keperluan Rumah 
Tangga 

20299 Industri Barang Kimia Lainnya Ytdl 

22199 Industri Barang Dari Karet Lainnya Ytdl 

22220 Industri Barang Dari Plastik Untuk Pengemasan 

23121 Industri Perlengkapan Dan Peralatan Rumah Tangga Dari 
Kaca 



DATA LOKASI USAHA 
• Provinsi Usaha, Kabupaten / Kota Usaha, Kecamatan Usaha, Kelurahan / Desa Usaha 

• Alamat Usaha 

• Koordinat (Bisa di entri via aplikasi, untuk lebih mudahnya bisa ditentukan landmark terdekat) 

• Kuisioner Izin Lokasi (Iya / Tidak) 

– Apakah tanah lokasi usaha dan/atau kegiatan merupakan tanah yang sudah dikuasai oleh Pelaku Usaha lain yang telah 
mendapatkan Izin Lokasi dan akan digunakan oleh Pelaku Usaha ? *) 

– Apakah tanah lokasi usaha dan/ atau kegiatan berasal dari otorita atau badan penyelenggara pengembangan suatu 
kawasan sesuai dengan rencana tata ruang kawasan pengembangan tersebut ? *) 

– Apakah tanah lokasi usaha dan/atau kegiatan diperlukan untuk perluasan usaha yang sudah berjalan dan letak tanahnya 
berbatasan dengan lokasi  usaha dan/ atau kegiatan yang bersangkutan ? *) 

– Apakah tanah lokasi usaha dan/atau kegiatan yang diperlukan untuk melaksanakan rencana Perizinan Berusaha tidak lebih 
dari  

• 25 ha (dua puluh lima hektare) untuk usaha dan/atau kegiatan pertanian 

• 5 ha (lima hektare) untuk pembangunan rumah bagi masyarakat berpenghasilan rendah 

• 1 ha (satuhektare) untuk usaha dan/atau kegiatan bukan pertanian *) 

– Apakah tanah l okasi usaha dan/atau kegiatan yang akan dipergunakan untuk proyek strategis nasional ? *) 



DATA RENCANA NILAI INVESTASI 
• Bangunan / Gedung 
• Mesin Peralatan 
• Mesin Peralatan Impor  
• Pembelian dan Pematangan Tanah 
• Investasi Lain - Lain 
• Total Modal Tetap 
• Modal Kerja 3 Bulanan 

 



MAKA DATA BIDANG USAHA AKAN TAMPIL > PILIH DAN DOUBLE KLIK BIDANG USAHA, UNTUK PENGISIAN KBLI 





 

MAKA DATA KBLI AKAN TAMPIL, SEPERTI GAMBAR DIBAWAH INI. 



SELANJUTNYA KLIK TOMBOL ‘LANJUT’ UNTUK MASUK KE STEP 3 (KOMITMEN IZIN USAHA), YANG HARUS DIPENUHI, LALU 
KLIK ‘LANJUT’. 



 

SELANJUTNYA KLIK TOMBOL ‘LANJUT’ UNTUK MASUK KE STEP 4 (KOMITMEN IZIN KOMERSIL), YANG HARUS DIPENUHI, LALU 
KLIK ‘LANJUT’. 



SELANJUTNYA KLIK TOMBOL ‘LANJUT’UNTUK MASUK KE STEP 5 (OUTPUT), LALU KLIK ‘LANJUT’. 



CONTOH NIB 
DISTRIBUTOR ALKES 



CONTOH SIUP & 
TDP 

DISTRIBUTOR ALKES 



CONTOH IZIN KOMERSIAL 
DISTRIBUTOR ALKES 



 
NIB PRODUKSI ALKES/PKRT 



CONTOH  IUI, IZIN KOMERSIAL 
PRODUKSI ALKES/PKRT 



CONTOH SURAT PERNYATAAN 
AKAN PEMENUHAN 

KOMITMEN IZIN KOMERSIAL 



TERIMA KASIH 


