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MODUL 1: HALAMAN DEPAN

Pengguna masuk aplikasi E-Report Kemkes dengan menggunakan

Obyektif username,password dan captcha

Dol EIR | Memasukkan username dan password dari masing-masing username

olpe AV e | Berhasil login menggunakan username inputer surat

Manual

1. Aplikasi E-Report Alkes & PKRT online ini bisa diakses melalui alamat web:
https://e-report-alkes.kemkes.go.id/admin/. Pengguna akan dihadapkan pada
halaman depan aplikasi yang berupa tampilan publik aplikasi seperti gambar
dibawah.

rmasi  Baahuan  Kontsk Kemi

o ¢

<
e-Report Alat Kesehatan /’ a ., @

Gambar 1. Halaman Depan E-Report

dan PKRT Online

2. Kemudian klik tombol Login maka akan menampilkan halaman utama untuk
login seperti gambar dbawah.
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4t farmalkes

e-Ropart Alat Keschatan dan PKRT Online

Gambar 2. Halaman Login E-Report

3. Lalu isikan username, password dan captcha kolom tersebut, kemudian klik
tombol Login.

4. Pada bagian halaman login terdapat tulisan Lupa Password/Reset Password
yang terletak pada bawah kolom login. Kemudian akan muncul halaman seperti
gambar dibawah.

F B

Lupa Password?

Silakan mengisikan Username atau Email anda untuk reset password.

Link reset akan dikirimkan ke email

Username

masukan username l

ATAU

Email

masukan email ‘

Kode Keamanan

4 -+ 4 ‘ masukan kode keamanan

@ RESET

Gambar 3. Form Lupa Password

5. Setelah itu tuliskan username dan email dari user tersebut untuk melakukan
reset password dari user. Lalu klik tombol Reset.

User Manual — E-Report Alkes & PKRT Online Hal. 5
(Produsen Alkes & Produsen PKRT)



USER MANUAL

E REPORT

MODUL 2: DASHBOARD APLIKASI

Obyektif User produsen menggunakan fitur-fitur aplikasi tersebut

— User akan dihadapkan pada halaman utama aplikasi yang berupa tampilan
Kondisi Awal dashboard

Lol AV aiTe | Berhasil menampilkan tampilan depan/dashboard E-Report Alkes & PKRT

Manual

1. Setelah login, user akan dihadapkan pada halaman utama aplikasi yang berupa
tampilan dashboard seperti pada gambar 4. Untuk mengakses setiap fasilitas
yang ada dalam aplikasi ini, dapat digunakan menu yang ada pada panel

sebelah Kkiri.
- 8 4 -]
-
u rmer Ak Produk Terlapor PAK dan 1 M i
a5 i D :
» C

......

Data Pelaporan Tahuan 2023 T
Frodu Beredar =5

Gambar 4. Dashboard Aplikasi E-Report
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MODUL 3: PARTNER

Menu partner merupakan menu yang berisikan daftar partner kerja produsen
tersebut dengan menggunakan web form ataupun upload excel

Obyektif

o) A= | User akan menambahkan data dari web form atau import excel

Lol ANt | Berhasil menambahkan dan bisa menghapus data partner

Manual

1. Untuk menambahkan data partner menggunakan via Web Form bisa klik
tombol +Tambah (Web Form). maka user akan dihadapkan input data partner.

Tambah Perusahaan w

Jenis Penyaluran v
Nama Perusahaan
PIC / Penanggung Jawab
Email

Alamat Perusahaan

Negara | Select optio -
Telepon
Fax
Nama Pabrik

Alamat Pabrik
Negara Select optior -

2. Kemudian terdapat kolom untuk diisikan seperti kolom berikut :
a. Jenis Penyaluran : memilih salah satu dari pilihan jenis penyaluran yang
tersedia.

Gambar 5. Form Web Form
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b. Nama Perusahaan : menginputkan nama perusahaan, Khusus untuk jenis
penyaluran PAK dalam negeri akan muncul tombol Cari PAK dalam negeri.
Lalu tekan tombol tersebut maka akan muncul pop up daftar PAK.
Selanjutnya pilih data yang dimaksud dengan menuliskan melalui filtering
pencarian dan klik tombol OK.

Daftar Penyalur Alat Kesehatan

Gambar 6. Pop up Daftar Penyalur Alkes
c. Nomor PAK : Nomor izin/Sertifikat Penyalur Alat Kesehatan
PIC/Penanggung Jawab : Menginputkan nama penanggung jawab yang
sesuai.
e. Email : Menginputkan alamat email yang valid
f. Alamat Perusahaan : Menginputkan alamat yang sesuai
g. Negara : Memilih negara yang sesuai
h. Telepon : Input nomor telepon yang aktif dan sesuai
[
J
k

o

Fax : Menginputkan fax yang sesuai
Nama Pabrik : Input nama pabrik yang sesuai
. Alamat Pabrik : Input alamat pabrik yang sesuai
I.  Negara : Pilih negara sesuai negara dari perusahaan
3. Setelah mengisi data, klik tombol Simpan untuk menyimpan data tersebut.
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| g rarner % 2
Daftar Sarana Penyaluran T K i B 4 Tsmbah (Web Formj | 4 Tambah [Excel]
. Hode Nama Partner Alamat Partner Jenis Partner
Partner
FT. Testing Jaya Tin Simatupang Iaya No 09 Jakarta Selatar Laboratariure i
rra
= I L L L 5 i n LN T Egl o =
7 O
= e [n ke s 0

Gambar 7. Nama Partner Baru

4. Step berikutnya yaitu menambahkan mealui Excel. Klik tombol +Tambah
(Excel) maka akan menampilkan pop up seperti dibawah.

A Keterangan B nput Master (Upload Excel)
Kolom dengan tanda Upload File Excel *

* ) Wajib diisi

** ) Jika kosong diisi dengan N/ [E Upload sisfsx

** ) Harapm

sudah disediakan

Qikuti kode wilayah/negara yang wkuran rriaksimal 5 ME

Untuk mengunggah pertama kalinya, harap

menggunakan format excel di bawah ini.

FEPINE untuk download format excel
FRREre (i untuk download kode wilayah
& KUK INI untuk download kode negara

5. Pada gambar diatas terdapat tampilan format excel. Terdapat banyak kolom
yang harus diisi oleh user. User bisa mulai mengisi file excel.

6. Kemudian klik tombol untuk mengunduh format pengisian melalui
format excel tersebut.

7. Setelah klik tombol tersebut maka akan menampilkan halaman excel yaitu
untuk menampilkan format template, kode wilayah dan kode negara.

Gambar 8. Form Tambah Excel

User Manual — E-Report Alkes & PKRT Online Hal. 9
(Produsen Alkes & Produsen PKRT)



USER MANUAL

E REPORT

atior

Eiting

Jumu Py
101 PAK. Tislen Nigr]
1

BRESE B cmamn s

Gambar 9. Template Data Penyaluran

8. Selanjutnya isikan kolom template excel tersebut pada import menu partner
yang wajib diisi.
a. Jenis Penyaluran : kolom ini sudah diberikan master pilihan untuk
mengisikan pada kolom tersebut.
Nama Perusahaan dll : kolom ini diisi sesuai user
Nomor PAK : kolom ini diisi sesuai nomor PAK
PIC/Penanggung Jawab : kolom ini diisi sesuai PIC
Email : kolom ini diisi sesuai email user
Alamat : Diisikan sesuai alamat yang benar
Negara : Untuk kolom negara ini diisikan sesuai dengan format yang sudah
ada seperti pada gambar excel dibawah.

@ ~®ao0so
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wlas  Data  Review

NumBer

Mama Negara
Andorra
United Arab Emirates
Afghanistan

Antizua and Sarbuda
Angullla E
Albzniz

Armeniz

Ketherlends antilles

Angala
Antarctics
Argenting
American Samoz
Ausiria
A Australia
» B Aruba
» Gk Azerbatjan
= =0 Bosnin #nd Herzegowing
aa Barbados
£N) Bangladesh
Belgium
Burkine Faso
Bulgaris
Bahrain
Burungi
B Benin
7 Bl EBermuda
anl Brungi Darussalam
BO Bolrvia
Brazil
Bahamas

Workshest

Gambar 10. Format Kode Negara

h. Kabupaten/Kota : Untuk kolom negara ini diisikan sesuai dengan format
yang sudah ada seperti pada gambar excel dibawabh.

Formulas  Data

1101 Keb: Simeulue
1102 kab Acsh Singhil
1103 Kb Aceh S=lamn

5 1104 Kak. Aceh Tenggera

L 1105 Kab Aceh Timur

7 1106[Kak Aceh Tengah 1
8 1107 Fak. Aceh Barat

K 1108 K3k Aceh Besar

10 1104 Kab Pidie

T 1110 Kab. Bireuen
1111 kab Aczh Utars
1112 Kab Aceh Barat Daya
1113 Kab. Gayo Lues
1114 Kab Acah lava
1115 Kb Hagen Saye
1115 Kab. Aceh Tamiang
1117 Kab. Bener Meriah
1118 Keb PFidie lays
1171 Kota Banda Aceh
1172 Kota Sabang
1173 Kots Lhokseumawe
1174 Kotalangsa
1175 Kom subulussolam
1201 Kab Hiss
1202 Kab. Mandailing Natal
1203 Kob Tapanull selatan
1204 Keb Tapsnuli Tengah
1205 Kab. Tapanuli Utara
1206 Kab Toba Samosic
1207 Keb Labuhen Betu

Waorksheet

Gambar 11. Format Kode Daerah
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i. Telepon : Diisikan sesuai nomor telepon user
J. Fax : Diisikan sesuai fax user

9. Pada kolom dengan tanda * ** *** artinya kolom tersebut wajib diisikan.
10. Setelah mengisikan data template excel tersebut klik upload file dengan format
xls/xlsx, kemudian pilih file lalu klik tombol Simpan.
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MODUL 4: PRODUK

Menu yang berisikan beberapa submenu dari modul produk yaitu Master
Obyektif Produk, Data Produksi, Data Penyaluran, Data Retur Penyaluran, Data
Pemusnahan dan Recall Produk

oA | User menambahkan data dari submenu tersebut

ol AV | Berhasil menambahkan, melihat dan menghapus data produk

Manual

. Master Produksi

1. Untuk menambahkan data produk klik menu Produk = Master Produk maka
menampilkan daftar laporan tersebut.

< BB paster Produk % ]
v [ pere [ [+ raricon oo arm) ] + Tombon (e
Ne. 1D PRODUK PRODUK STOK 1
PRO-ZZ5E-1HB6549 Al F 1 a 1 P
i
b
h e
} | PRO-ZZGETEBEINT A & FLY EARL 1 s Q@

4 | PRD-22BE-1755057

Gambar 12. Daftar Laporan Produksi
2. Lalu untuk menambahkan data produk menggunakan web form klik +Tambah
(Web Form) maka menampilkan form seperti gambar dibawah.
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B PRODUK A Keterangan

ams Jagang | Men

o

Gambar 13. Form Master Produk

3. Selanjutnya isikan cara yang pertama, user menginputkan secara manual
kolom per kolom pada form.

4. Kemudian untuk cara yang kedua, user hanya perlu menekan tombol “Cari
Produk” lalu akan muncul pop up daftar produk alkes dan PKRT. Lalu isikan
pada kolom filtering untuk mencari data produk maka data produk akan
muncul pada halaman pop up.

5. Setelah mengisi seluruh data klik tombol Simpan untuk menyimpan data.

6. Lalu untuk menambah data melalui Excel bisa klik tombol +Tambah (Excel)
maka akan menampilkan form seperti gambar dibawabh.

A Keterangan B nput Master (Upload Excel)
Kolom dengan tanda Upload File Excel*

*} Wajib diisi

“ | Jika kosong diisi dengan N/A [ Upload xisfxsx

*** 1 Harap mengikuti kode wilayah/negara yang
sudah dizediakan

ukigran maksimal 5 MB

Untuk mengunggah pertama kalinya, harap
menggunakan format excel di bawah inl

& Download Format Excel

Gambar 14. Tambah Melalui Excel
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7. Download template dari excel tersebut dengan klik tombol Download Format
Excel maka akan menampilkan data excel seperti gambar 15.

ib ol si deny '8, ***) Jika hanya terdapat bulsn dan tahun harap iskan tanggal dengan 01
a7 silablan diis dengan format AKLAKDYPEL/PED spasi nomor digh NE [Nomor kin Edar). Contoh AL 11111111191

Gambar 15. Template Format Excel

8. Kemudian klik tombol [EEZEEEEE untuk mengunduh format pengisian melalui
format excel tersebut.

9. Setelah Kklik tombol tersebut maka akan menampilkan halaman excel seperti
gambar 15.

10. Selanjutnya isikan kolom template excel tersebut pada master produk yang
akan diupload.
a. Nama Dagang/Merk : kolom ini diisi sesuai nhama dagang user.
b. Nomor Izin Edar : kolom ini diisi sesuai nomor izin
c. Tipe : kolom ini diisi sesuai tipe produk
d. Ukuran : kolom ini diisi sesuai dengan ukuran produk
e. Kemasan : kolom ini diisi sesuai kemasan produk
f. Stok : Diisikan sesuai stok produk

12.Pada kolom dengan tanda * ** *** artinya kolom tersebut wajib diisikan.

13. Setelah mengisikan data template excel tersebut klik upload file dengan format
xIs/xlsx, kemudian pilih file lalu klik tombol Simpan.
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II. Data Produksi

Data Produksi adalah data yang berisi produk-produk yang
dihasilkan/diproduksi prosusen alkes dan PKRT.

1. Untuk menambahkan data produksi klik menu Produk -> Data Produksi
maka menampilkan daftar laporan tersebut.
< & Data Produksl % 5

de O1Januari 2023 - 03 Jull 2023 T [ & | + Termboh (Web Farm)

Hama Produk Tanggal Pelaparan

Gambar 16. Daftar Data Produksi

2. Lalu untuk menambahkan data produk menggunakan web form klik +Tambah
(Web Form) maka menampilkan form seperti gambar dibawabh.

I PRODLUK S}

A Hetean

i Proan

S
Gambar 17. Form Master Produk

3. Selanjutnya isikan cara yang pertama, user menginputkan secara manual
kolom per kolom pada form.

4. Kemudian untuk cara yang kedua, user hanya perlu menekan tombol “Cari
Produk” lalu akan muncul pop up daftar produk alkes dan PKRT. Lalu isikan
pada kolom filtering untuk mencari data produk maka data produksi akan
muncul pada halaman pop up.
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Daftar Master Produk Alkes dan PKRT

Mo 1D Produk Mama Product NIE Tipe Whkuran Komasan

1
-

Gambar 18. Daftar Data Produksi Alkes & PKRT

5. Kemudian klik tombol Pilih maka akan otomatis menampilkan data produk
yang sudah disimpan pada saat didaftarkan dimaster produk sebelumnya.

6. Setelah mengisi seluruh data klik tombol Simpan untuk menyimpan data.

7. Lalu untuk menambah data melalui Excel bisa klik tombol +Tambah (Excel)
maka akan menampilkan form seperti gambar dibawabh.

A Keterangan B nput Master (Upload Excel)
Kolom dengan tanda Upload File Excel *
' : I'J’\"’a_i! ]

= jl:l:ka ko liisi dengan N/A [ Upload xisfisx
* ) Harap mengikuti kode wilayah/negara yang
sudah disediakan

ukisran maksimal 5 MB
Untuk mengunggah pertama kalinya, harap

menggunakan format excel di bawah inl

&£ Download Format Excel

Gambar 19. Tambah Melalui Excel
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8. Download template dari excel tersebut dengan klik tombol Download Format
Excel maka akan menampilkan data excel seperti gambar 20.

angnment Wumber Styes ' mem 0 rdeng

i
%%E%%%%%%%%é%%%%%%%%%%%%%éé%%%é%%%.

#iipiaadaanzanaaaizaaziaszaiaiag

iy R R A R DR GO E
Sl 431t v g

Gam-t;ar 20. Temp/af; Format Excel

9. Kemudian klik tombol [EEEEEEEE untuk mengunduh format pengisian melalui
format excel tersebut.

10. Setelah klik tombol tersebut maka akan menampilkan halaman excel seperti
gambar 20.

11. Selanjutnya isikan kolom template excel tersebut pada data produksi yang akan
diupload.
a. ID Produk : kolom ini diisi sesuai master template yang sudah ada pada

excel tersebut.

b. Nama Produk : nama produk akan terisi otomatis ketika input ID Produk

c. Nomor Izin Edar : nomor izin edar akan terisi otomatis ketika input 1D
Produk

d. Tipe dan Ukuran : tipe dan ukuran terisi otomatis ketika input ID Produk

e. Nomor Seri : kolom ini diisi sesuai nomor seri produk

f. Kode Produk : Diisikan sesuai kode produk

g. Jumlah Produksi : Diisi sesuai jumlah produksi produk

h. Tanggal Produksi : pengisian pada tanggal produksi ini menyesuaikan
format pada kolom tersebut contoh : 2023-07-01 - YYYY-MM-DD (Tahun-
Bulan-Tanggal)

i. Tanggal Kadaluarsa : menyesuaikan dengan tanggal produk (bila ada)

User Manual — E-Report Alkes & PKRT Online Hal. 18
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12.Pada kolom dengan tanda * ** *** artinya kolom tersebut wajib diisikan.

13.Untuk keterangan kolom excel yang berwarna abu-abu tersebut yaitu artinya
kolom tersebut tidak bisa diedit.

14. Setelah mengisikan data template excel tersebut klik upload file dengan format
xls/xlsx, kemudian pilih file lalu klik tombol Simpan.

lll.  Data Penyaluran
Data Penyaluran adalah data yang berisi produk-produk yang
disalurkan/dikeluarkan oleh produsen alkes dan PKRT ke penyalur alkes atau
jenis penyaluran lainnya.

1. Untuk menambahkan data penyaluran klik menu Produk - Data Penyaluran
maka menampilkan daftar penyaluran tersebut.

2. Lalu untuk menambahkan data produk menggunakan web form klik +Tambah
(Web Form) maka menampilkan form seperti gambar dibawabh.

ialulS]e A ¥etemngar

Gambar 21. Form Data Penyaluran

3. Selanjutnya isikan cara yang pertama, user menginputkan secara manual
kolom per kolom pada form.

4. Kemudian untuk cara yang kedua, user hanya perlu menekan tombol “Cari
Produk” lalu akan muncul pop up daftar produk alkes dan PKRT. Lalu isikan

User Manual — E-Report Alkes & PKRT Online Hal. 19
(Produsen Alkes & Produsen PKRT)



USER MANUAL

E REPORT

pada kolom filtering untuk mencari data produk maka data produksi akan
muncul pada halaman pop up.

DAFTAR MASTER PRODUK ALKES DAN PKRT

b |

No Kode Tanggal
No id Produk Nama Product NIE Tipe Ukuran Kemasan Seri/Batch/Lot Stok Produk/Katalog Kadaluarsa

iIEEEEEEEEAE

Gambar 22. Daftar Data Produksi Alkes & PKRT
5. Kemudian klik tombol Pilih maka akan otomatis menampilkan data produk
yang sudah disimpan pada saat didaftarkan dimaster produk sebelumnya.
6. Setelah mengisi seluruh data klik tombol Simpan untuk menyimpan data.
7. Lalu untuk menambah data melalui Excel bisa klik tombol +Tambah (Excel)
maka akan menampilkan form seperti gambar dibawabh.
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A Keterangan B nput Data (Upload Excel)

Kolom dengan tanda Upload File Excel *

diisi dengan WA

=] Harap mengikuti kode wilayah/nagara yang

sudah disediakan

imi, agar data

tneruplinenya

& Download Format Excel

o
Gambar 23. Tambah Melalui Excel

8. Download template dari excel tersebut dengan klik tombol Download Format
Excel maka akan menampilkan data excel.

Batas maksimal

Kalom dngan Lana 7] waiib disi, **)

Utk kolom 1D Produk © slahken engan K PRODUK yang sudsh Ancls tembehlon peds menu MASTER PRODUK [bise cilihet pada Sheet Mmster Produk & Template i)
10 Partner * sil dif dergan 10 yang suttah Al tmmbahkan pads mens FARTNER (biss diliel peds Sheet Partner di Templste ini

"

El
4
El
Ll
7l
L
3
Al
A
Lo
5
13

B s s

Gambar 24. Format Excel
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9. Kemudian klik tombol untuk mengunduh format pengisian
melalui format excel tersebut.

10. Setelah klik tombol tersebut maka akan menampilkan halaman excel seperti
gambar 24.

11.Selanjutnya isikan kolom template excel tersebut pada data produksi yang
akan diupload.

a.

e o

sa@ oo

ID Produk : kolom ini diisi sesuai master template yang sudah ada pada
excel tersebut.

Nama Produk : nama produk akan terisi otomatis ketika input ID Produk
Nomor Izin Edar : nomor izin edar akan terisi otomatis ketika input 1D
Produk

Tipe dan Ukuran : tipe dan ukuran terisi otomatis ketika input ID Produk
Nomor Seri : kolom ini diisi sesuai nomor seri produk

Kode Produk : Diisikan sesuai kode produk

Jumlah Produksi : Diisi sesuai jumlah produksi produk

Tanggal Produksi : pengisian pada tanggal produksi ini menyesuaikan
format pada kolom tersebut contoh : 2023-07-01 - YYYY-MM-DD (Tahun-
Bulan-Tanggal)

Tanggal Kadaluarsa : menyesuaikan dengan tanggal produk (bila ada)

ID Partner : diisi melalui template yang sudah ada pada tab excel tersebut
Nama Partner : kolom ini akan otomatis terisi Ketika sudah mengisikan 1D
Partner

drral 2000 bar juiar, ik bnbibs e baru
Kokam dunigan tands | waiih disi, *%) S kouang id dengan N4, "] Ske harym terdupat bulan den tahun hasup iikan fangesd dengen 04
1D Produk * i yang sucdah Ancla famisabkon pacs menu MASTER PRODAUK (ks it pada Shawt Mater Produk & Template ini]

1D Partner * lsbhen diisi yang sucah Arca fambabkan pec meny PARTNER |bise diliat pada Sheet Pariner di Temglate ini

Gambar 25. Tab Template Penyaluran
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12.Pada kolom dengan tanda * ** *** artinya kolom tersebut wajib diisikan.

13.Untuk keterangan kolom excel yang berwarna abu-abu tersebut yaitu artinya
kolom tersebut tidak bisa diedit.

14. Setelah mengisikan data template excel tersebut klik upload file dengan format
xls/xIsx, kemudian pilih file lalu klik tombol Simpan.

V. Data Retur Penyaluran

Data Retur Penyaluran adalah daftar laporan yang dilakukan apabila ada
pengembalian produk yang telah disalurkan sebelumnya.

1. Untuk menambahkan data penyaluran klik menu Produk -> Data Retur
Penyaluran maka menampilkan daftar retur penyaluran tersebut.

2. Lalu untuk menambahkan data produk menggunakan web form klik +Tambah
(Web Form) maka menampilkan form seperti gambar dibawabh.

A Keterangan

Oy Proshk

Gambar 26. Form Data Retur Penyaluran
3. Selanjutnya isikan cara yang pertama, user menginputkan secara manual
kolom per kolom pada form.
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4. Kemudian untuk cara yang kedua, user hanya perlu menekan tombol “Cari
Produk” lalu akan muncul pop up daftar produk alkes dan PKRT. Lalu isikan
pada kolom filtering untuk mencari data produk maka data produksi akan
muncul pada halaman pop up.

DAFTAR MASTER PRODUIC ALKES DAN PKRT

T

N Kode Tanggal Tanggal

o
No Id Produk NIE Tipe Ukuran Kemasan Seri/Batch/Lot  ProdukfKatalog Kadaluarsa Penyalwan

E B EEAE E

B E

Gambar 27. Daftar Data Produksi Alkes & PKRT

5. Kemudian klik tombol Pilih maka akan otomatis menampilkan data produk
yang sudah disimpan pada saat didaftarkan dimaster produk sebelumnya.

6. Setelah mengisi seluruh data klik tombol Simpan untuk menyimpan data.

7. Lalu untuk menambah data melalui Excel bisa klik tombol +Tambah (Excel)
maka akan menampilkan form seperti gambar dibawabh.
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A Keterangan B nput Data (Upload Excel)

Kol jan tandz Upload File Excel *

& Download Format Excel

8. Download template dari excel tersebut dengan klik tombol Download Format
Excel maka akan menampilkan data excel.

Gambar 28. Tambah Melalui Excel

Hats maksknal 2000 basis data pangkian , fika lebih Barap mesmbuat e bary
Bl olom dengan tends *| waiib diisi, “*) 1ha kosong isl dengsn /A, ***) Ska hanya terdapst bulan den tahun hares isikan tangzal dengan 01
Sl Untuk kolamn 12 Produk * silshkan dilsi dengan 1D PROCAK yang sudeh Ands tambahkan poda menu MASTER PRODUE |bi Fraci di
nfuk hotom I8 Partner * slahkan diisi dengan I PARTNER yang sudah Ands tambahkan poda menu PARTNER (bis diltat pads Sheet Parteer & Temalate il

Mama Produk Namor |zin Edar

Gambar 29. Format Excel
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9. Kemudian klik tombol untuk mengunduh format pengisian
melalui format excel tersebut.

10. Setelah klik tombol tersebut maka akan menampilkan halaman excel seperti
gambar 29.

11.Selanjutnya isikan kolom template excel tersebut pada data produksi yang
akan diupload.
a. ID Produk : kolom ini diisi sesuai master template yang sudah ada pada

excel tersebut.

b. Nama Produk : nama produk akan terisi otomatis ketika input ID Produk

c. Nomor lIzin Edar : nomor izin edar akan terisi otomatis ketika input 1D
Produk

d. Tipe dan Ukuran : tipe dan ukuran terisi otomatis ketika input ID Produk

e. Nomor Seri : kolom ini diisi sesuai nomor seri produk

f. Kode Produk : Diisikan sesuai kode produk

g. Jumlah Produksi : Diisi sesuai jumlah produksi produk

h. Tanggal Produksi : pengisian pada tanggal produksi ini menyesuaikan

format pada kolom tersebut contoh : 2023-07-01 - YYYY-MM-DD (Tahun-
Bulan-Tanggal)

i. Tanggal Kadaluarsa : menyesuaikan dengan tanggal produk (bila ada)

j- ID Partner : diisi melalui template yang sudah ada pada tab excel tersebut

k. Nama Partner : kolom ini akan otomatis terisi Ketika sudah mengisikan 1D
Partner

drral 2000 bar juiar, ik bnbibs e baru
Kokam dunigan tands | waiih disi, *%) S kouang id dengan N4, "] Ske harym terdupat bulan den tahun hasup iikan fangesd dengen 04
1D Produk * i yang sucdah Ancla famisabkon pacs menu MASTER PRODAUK (ks it pada Shawt Mater Produk & Template ini]

1D Partrer © silabhen diisi yang sucah Arca fambabkan pec meny PARTNER |bise diliat pada Sheet Pariner di Temglate ini

Gambar 30. Tab Template Penyaluran

. Alasan Retur : kolom ini diisikan alasan retur

12.Pada kolom dengan tanda * ** *** artinya kolom tersebut wajib diisikan.
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13.Untuk keterangan kolom excel yang berwarna abu-abu tersebut yaitu artinya
kolom tersebut tidak bisa diedit.

14. Setelah mengisikan data template excel tersebut klik upload file dengan format
xls/xlsx, kemudian pilih file lalu klik tombol Simpan.

V. Data Pemusnahan

Data Pemusnahan adalah data pemusnahan produk yang dilakukan apabila
ada produk yang reject/tidak sesuai dengan kategori produksi tersebut.

1. Untuk menambahkan data penyaluran klik menu Produk -> Data
Pemusnahan maka menampilkan daftar data pemusnahan.

2. Lalu untuk menambahkan data produk menggunakan web form klik +Tambah
(Web Form) maka menampilkan form seperti gambar dibawah.

% FRODUK A Ketsrangan

O Prodi”

Gambar 31. Form Data Pemusnahan
3. Kemudian pilih tombol “Cari Produk” lalu akan muncul pop up daftar produk
alkes dan PKRT. Lalu isikan pada kolom filtering untuk mencari data produk
maka data produksi akan muncul pada halaman pop up.
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Daftar Produk yang sudah Diproduksi atau diretur

No  Dats Preduk Namer SerifBatch/Lot STOK Sts Recall

Gambar 32. Data Produksi Sudah Diproduksi

4. Kemudian klik tombol Pilih maka akan otomatis menampilkan data produk
yang sudah disimpan pada saat didaftarkan dimaster produk sebelumnya.

5. Setelah mengisi seluruh data klik tombol Simpan untuk menyimpan data.

6. Lalu untuk menambah data melalui Excel bisa klik tombol +Tambah (Excel)
maka akan menampilkan form seperti gambar dibawabh.

———

A Keterangan B Input Data (Upload Excel)
Kolomn dengan tanda Upload File Excel ®

* ) Wajib diisl

* ) Jika kosong diisi dengan N/A [0 Upload xisAdsx

*** )| Harap menglkuti kode wilayah/negara yang ukuran maksimal 5 MB

sudah disediakan

Setiap kall akan melaporkan via Excel, silakan
download format excel di bawah Ini, agar data
master produk dan/atau data partner/uplinenya
paling update

&£ Download Format Excel

Gambar 33. Tambah Melalui Excel
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7. Download template dari excel tersebut dengan klik tombol Download Format
Excel maka akan menampilkan data excel.

e iR, *+*) ¥k hanya terdapet bolan dan 1ahun hare isikan tangzal dengan 01
2h Arvda tambahkan pods menu MASTER PRODUK |bi Froch di Template i
ki pal dilirat pads Sheet Partrer i Tempglate inl

Gambar 34. Format Excel

8. Kemudian klik tombol untuk mengunduh format pengisian
melalui format excel tersebut.

9. Setelah klik tombol tersebut maka akan menampilkan halaman excel seperti
gambar 34.

10. Selanjutnya isikan kolom template excel tersebut pada data pemusnahan yang
akan diupload.
a. ID Produk : kolom ini diisi sesuai master template yang sudah ada pada

excel tersebut.

b. Nama Produk : nama produk akan terisi otomatis ketika input ID Produk

c. Nomor lIzin Edar : nomor izin edar akan terisi otomatis ketika input 1D
Produk

d. Tipe dan Ukuran : tipe dan ukuran terisi otomatis ketika input ID Produk

e. Nomor Seri : kolom ini diisi sesuai nomor seri produk

f. Kode Produk : Diisikan sesuai kode produk

g. Jumlah Dimusnahkan : Diisikan jumlah pemusnahan produk

h. Tanggal Pemusnahan : pengisian pada tanggal pemusnahan ini

menyesuaikan format pada kolom tersebut contoh : 2023-07-01 - YYYY-
MM-DD (Tahun-Bulan-Tanggal)

i. Metode Pemusnahan : pada kolom ini diisikan metode pemusnahan

J. Metode Lainnya : kolom ini diisikan jikan terdapat metode pemusnahan
lainnya
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k. Keterangan Pemusnahan : kolom ini diisi keterangan pemusnahan produk

| 1951

Gambar 30. Tab Template Penyaluran

11.Pada kolom dengan tanda * ** *** artinya kolom tersebut wajib diisikan.

12.Untuk keterangan kolom excel yang berwarna abu-abu tersebut yaitu artinya
kolom tersebut tidak bisa diedit.

13. Setelah mengisikan data template excel tersebut klik upload file dengan format
xls/xlsx, kemudian pilih file lalu klik tombol Simpan.
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VI. Recall Produk

1. Untuk menampilkan recall produk klik menu Produk - Recall Produk maka
menampilkan daftar produk perusahaan.

2. Klik pada bagian sebelah kanan tulisan Recall maka akan menampilkan form
recall seperti gambar dibawah.

FORM RECALL

¥ PRODUK A RECALL

Nama Produk” Tangagal Recall”

GCIDCARE SURGICAL FACE MASK 3 PLY EARLOOR mm/dd/yyyy a
Nie® Type Recall”

AKD 21603021226 @ Batchtertenty @ Semua Batch
Tipe®

IPLY EARLOGP

Uleurran®
N/A
Kemasan®

BOX

s

Gambar 27. Form Recall

3. Kemudian pilih Tanggal Recall yang akan ditetapkan pada tanggal tersebut.

lalu pilih type recall, Terdapat type recall yaitu Batch Tertentu dan Semua
Batch.

4. Selanjutnya klik tombol Simpan.
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