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A. HALAMAN UTAMA 
 

 

REGISTRASI 

Untuk mengakses aplikasi perizinan sarana produksi dan distribusi alat kesehatan secara 

penuh, maka user harus melakukan registrasi akun agar dapat login ke aplikasi. Langkah 

awal yang user harus lakukan adalah menginputkan link 

http://sertifikasialkes.kemkes.go.id/ pada address bar di web browser. Maka akan tampil 

halaman utama aplikasi seperti berikut ini. 

 

Kemudian klik menu Registrasi yang terletak di pojok kanan atas, kemudian akan tampil 

halaman Persyaratan Registrasi berikut.  

 

https://sertifikasialkes.kemkes.go.id/
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Pada bagian Persyaratan terdapat Data Perusahaan dan Data Admin Perusahaan. 

Untuk menginput Data Perusahaan, Masukan Data Nomor Induk Berusaha(NIB) 

pada kolom yang tesedia lalu klik tombol akan menampilkan Data 

Perusahaan secara lengkap.  

selanjutnya User melanjutkan menginput Data Admin Perusahaan dengan data yang 

sesuai.  Setelah mengisi form, klik tombol Daftar. Harap untuk memperhatikan inbox / 

spam email yang terdaftar saat registrasi, sistem akan mengirimkan email pemberitahuan 

registrasi perusahaan telah berhasil. 

 

Untuk selanjutnya user diharapkan menunggu sampai proses verifikasi selesai.  
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LOGIN 

Pada halaman utama aplikasi sarana produksi dan distribusi alat kesehatan ini, terdapat 

form login yang dapat digunakan user untuk masuk ke aplikasi. Fungsi dari form login ini 

adalah agar user dapat mengakses aplikasi secara lebih lengkap, karena pada halaman 

utama aplikasi hak akses user dibatasi. Berikut ini tampilan dari form login. 

 

Masukkan Username dan Password yang telah didapatkan oleh user. Serta masukkan 

Key Code yang tertera pada form tersebut. Kemudian klik tombol Login. 
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B. BAP & REKOMENDASI 
 

 

BAP & Rekomendasi adalah salah satu persyaratan yang dikeluarkan oleh Dinas 

Kesehatan Provinsi / PTSP sebagai salah satu persyaratan untuk mengajukan Perizinan 

Sarana Produski dan Distribusi. 

 

Pada bagian BAP & Rekomendasi terdapat menu Beranda, Sertifikat, Izin PAK, 

Konsultasi, dan Exit. Berikut ini penjelasan masing-masing submenu. 

 

BERANDA 

Menu ini merupakan halaman depan pada tiap-tiap bagian yang berisikan informasi 

pengguna dan informasi permohonan perizinan perusahaan. 
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SERTIFIKAT 

Menu ini berisi 2 submenu yakni Sertifikat Produksi Alkes & Sertifikat Produksi 

PKRT. 

 

A. Sertifikat Produksi Alkes 

Submenu ini memiliki 3 submenu yakni Baru, Daftar Permohonan, Pemutakhiran Data 

(Perpanjangan/Perubahan/Perluasan). Berikut ini penjelasan masing-masing. 

 

1. Baru 

Klik menu Sertifikat > Sertifikat Produksi ALKES > Baru. 

 

Akan menampilkan Persyaratan Permohonan Sertifikat Produksi Alat Kesehatan dengan 

menginputkan Data NIB, sebagai berikut :  

 

Jika NIB Kosong silakan klik disini akan tampil sebagai berikut : 
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Inputkan Nomor NIB pada kolom yang tersedia, berikut ini contoh Data Perusahaan yang 

NIBnya telah berhasil diinput :  

 

selanjutnya klik  akan menampilkan Informasi Data Kelengkapan secara 

lengkap. Setelah NIB terisi lengkap sebagai berikut : 

 

Selanjutnya klik tombol  Akan tampil pop up “Syarat dan Ketentuan” seperti 

berikut: 
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Kemudian akan tampil halaman Persyaratan Permohonan Sertifikat Produksi 

Alat Kesehatan berikut. Terdapat beberapa tab form yang harus diisi oleh user. 

 

 

1. Formulir Pendaftaran 

Lakukan pengisian seluruh field pada formulir pendaftaran dengan data yang sesuai. 
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2. Berita Acara Pemeriksaan  

Lakukan pengisian seluruh field pada form Berita Acara Pemeriksaan dengan data yang 

sesuai. 

 

 

3. Denah Bangunan dan Daftar Sarana Prasarana 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Denah Bangunan dan Daftar Sarana Prasarna 

dengan data yang sesuai. 
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4. Penanggung Jawab Teknis (PJT) 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Penanggung Jawab Teknis(PJT) dengan data 

yang sesuai. 
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5. Teknis 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Teknis dengan data yang sesuai. 

 

 

6. Surat Pernyataan Penerapan Prinsip CDAKB 

Lakukan pengisian Surat Pernyataan Penerapan Prinsip CDAKB dengan data yang sesuai. 

 

Setelah mengisi seluruh field pada form, klik tombol Simpan untuk melanjutkan. Akan 

tampil pop up Validasi Data, klik tombol Preview untuk melanjutkan. 
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User akan diarahkan ke halaman preview data sertifikat produksi alkes. Pada bagian 

paling bawah terdapat bagian Proses. Klik tombol Kirim untuk melanjutkan proses. 

 

Jika permohonan berhasil di kirim, akan tampil alert berikut: 

 

Selanjutnya user diharapkan menunggu sampai Pemroses selesai memproses data. 

 

2. Perubahan  

Klik menu Sertifikat > Sertifikat Produksi Alat Kesehatan > Perpanjangan / 

Perubahan / Perluasan. akan tampil sebagai berikut :  

 

Pilih Data yang akan dilakukan perubahan, selanjutnya klik tombol  akan 

tampil sebagai berikut : 
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Selanjutnya klik tombol  Akan tampil halaman Persyaratan Perubahan 

Sertifikat Produksi Alat Kesehatan berikut. Terdapat beberapa tab form yang harus 

diisi oleh user. 

 

Silahkan checklist bagian dibawah ini, sesuai dengan kebutuhan perubahan yang akan 

dilakukan : 

 

Sebagai contoh ingin melakukan Perubahan PJT, silahkan Checklist bagian Perubahan 

PJT akan menampilkan Persyaratan yang dibutuhkan, akan tampil sebagai berikut : 

Silahkan melengkapi Persyaratan Perubahan Sertifikat Alat Kesehatan dengan lengkap 

dan sesuai selanjutnya klik tombol  untuk menympan perubahan. 
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3. Terbit e-Sign 

Klik menu Sertifikat > Sertifikat Produksi Alat Kesehatan > Terbit e-Sign. Akan 

menampilkan Sertifikat Digital sebagai berikut:  

 

Silahkan Klik  untuk mengunduh File Sertifikat. 
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B. Sertifikat Produksi PKRT 

1. Baru 

Klik menu Sertifikat > Sertifikat Produksi ALKES > Baru. 

Akan menampilkan Persyaratan Permohonan Sertifikat Produksi Alat Kesehatan dengan 

menginputkan Data NIB, sebagai berikut :  

 

Jika NIB Kosong silakan klik disini akan tampil sebagai berikut : 

 

Inputkan Nomor NIB pada kolom yang tersedia, berikut ini contoh Data Perusahaan yang 

NIBnya telah berhasil diinput :  

 

selanjutnya klik  akan menampilkan Informasi Data Kelengkapan secara 

lengkap. Setelah NIB terisi lengkap sebagai berikut : 
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Selanjutnya klik tombol  Akan tampil pop up “Syarat dan Ketentuan” seperti 

berikut: 

  

Kemudian akan tampil halaman Persyaratan Permohonan Sertifikat Produksi 

PKRT berikut. Terdapat beberapa tab form yang harus diisi oleh user. 
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1. Formulir Pendaftaran 

Lakukan pengisian seluruh field pada formulir pendaftaran dengan data yang sesuai. 

 

 

2. Berita Acara Pemeriksaan 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Berita Acara Pemeriksa dengan data yang 

sesuai. 
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3. Denah Bangunan dan Daftar Sarana 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Denah Bangunan dan Daftar Sarana dengan 

data yang sesuai. 
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4. Penanggung Jawab Teknis (PJT) 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Penanggung Jawab Teknis (PJT) dengan data 

yang sesuai. 
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5. Teknisi 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Teknisi dengan data yang sesuai. 

 

Setelah mengisi seluruh field pada form, klik tombol Simpan untuk melanjutkan. Akan 

tampil pop up Validasi Data, klik tombol Preview untuk melanjutkan. 

 

User akan diarahkan ke halaman preview data sertifikat produksi PKRT. Pada bagian 

paling bawah terdapat bagian Proses. Klik tombol Kirim untuk melanjutkan proses. 

 

Jika permohonan berhasil di kirim, akan tampil alert berikut. Selanjutnya user 

diharapkan menunggu sampai Pemroses selesai memproses data. 
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2. Perubahan  

Klik menu Sertifikat > Sertifikat Produksi PKRT > Perpanjangan / Perubahan 

/ Perluasan . akan tampil sebagai berikut :  

 

Pilih Data yang akan dilakukan perubahan, selanjutnya klik tombol  akan 

tampil sebagai berikut : 

 

Selanjutnya klik tombol  Akan tampil halaman Persyaratan Perubahan 

Sertifikat Produksi PKRT  berikut. Terdapat beberapa tab form yang harus diisi oleh 

user. 
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Silahkan checklist bagian dibawah ini, sesuai dengan kebutuhan perubahan yang akan 

dilakukan : 

 

Sebagai contoh ingin melakukan Perubahan PJT, silahkan Checklist bagian Perubahan 

PJT akan menampilkan Persyaratan yang dibutuhkan, akan tampil sebagai berikut : 

Silahkan melengkapi Persyaratan Perubahan Sertifikat Produksi PKRT dengan lengkap 

dan sesuai selanjutnya klik tombol  untuk menympan perubahan. 

 

3. Terbit e-Sign 

Klik menu Sertifikat > PKRT  > Terbit e-Sign. Akan menampilkan Sertifikat Digital 

sebagai berikut:  

 

Silahkan Klik  untuk mengunduh File Sertifikat. 
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IZIN PAK 

Menu ini berisi 3 submenu yakni IPAK Baru, Pemutakhiran Data, & Daftar 

Permohonan. Berikut ini penjelasan masing-masing submenu. 

 

A. IPAK Baru 

Menu ini berfungsi untuk membuat Izin PAK baru. Klik menu Izin PAK > IPAK Baru.  

Akan menampilkan Persyaratan Permohonan Izin Penyalur Alat Kesehatan dengan 

menginputkan Data NIB dan Data Alamat Proyek , sebagai berikut :  

 

Jika NIB Kosong silakan klik disini akan tampil sebagai berikut : 

 

Inputkan Nomor NIB pada kolom yang tersedia, berikut ini contoh Data Perusahaan yang 

NIBnya telah berhasil diinput :  
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selanjutnya klik  akan menampilkan Informasi Data Kelengkapan secara 

lengkap. Setelah NIB terisi lengkap sebagai berikut : 

 

Selanjutnya Klik tombol  akan menampilkan Kolom Alamat Proyek 

sebagai berikut :  

 

Untuk menginput Alamat Proyek Klik tombol  akan menampilkan Daftar 

Lokasi Proyek sebagai berikut : 

 

Klik Pilih sesuai dengan data yang tersedia, akan tampil sebagai berikut :  
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Selanjutnya klik tombol  Akan tampil pop up “Syarat dan Ketentuan” seperti 

berikut: 

 

Klik tombol Setuju untuk melanjutkan. Kemudian akan tampil halaman Persyaratan 

Permohonan Izin Penyalur Alat Kesehatan berikut. Terdapat beberapa tab form 

yang harus diisi oleh user. 
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1. Formulir Pendaftaran 

Lakukan pengisian seluruh field pada formulir pendaftaran dengan data yang sesuai. 

 

 

2. Berita Acara Pemeriksaan 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Berita Acara Pemeriksaan dengan data yang 

sesuai. 
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3. Denah Bangunan dan Daftar Sarana Prasarana 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Denah Bangunan dan Daftar Sarana Prasarana 

dengan data yang sesuai. 
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4. Penanggung Jawab Teknisi (PJT) 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Penanggung Jawab Teknisi (PJT) dengan data 

yang sesuai. 
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5. Teknisi 

Lakukan pengisian seluruh field pada Teknisi dengan data yang sesuai. 

 

 

6. Surat Pernyataan Penerapan Prinsip CDAKB 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Surat Penerapan Prinsip CDAKB dengan data 

yang sesuai. 

 

Setelah mengisi seluruh field pada form, klik tombol Simpan untuk melanjutkan. Akan 

tampil pop up Validasi Data, klik tombol Preview untuk melanjutkan. 
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User akan diarahkan ke halaman preview data izin PAK. Pada bagian paling bawah 

terdapat bagian Proses. Klik tombol Kirim untuk melanjutkan proses. 

 

Jika permohonan berhasil di kirim, akan tampil alert berikut: 

 

Selanjutnya user diharapkan menunggu sampai Pemroses selesai memproses data. 
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B. Pemutakhiran Data 

Klik menu Izin PAK > Pemutakhiran Data. Kemudian klik tombol Pengajuan 

Pemutakhiran. 

 

 

1. Data IPAK 

Lakukan pengisian seluruh field pada Daftar IPAK dengan data yang sesuai. 

 

 

2. Berita Acara Pemeriksaan Dinas Kesehatan Propinsi 

Lakukan pengisian seluruh field pada Berita Acara Pemeriksaan Dinas Kesehatan Propinsi 

dengan data yang sesuai. 
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3. Rekomendasi dari Dinas Kesehatan Propinsi 

Lakukan pengisian seluruh field pada Rekomendasi dari Dinas Kesehatan Propinsi 

dengan data yang sesuai. 

 

 

4. Data Perusahaan 

Lakukan pengisian seluruh field pada Data Perusahaan dengan data yang sesuai. 
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5. Data Gudang 

Lakukan pengisian seluruh field pada Data Gudang dengan data yang sesuai. 

 

 

6. Data Workshop 

Lakukan pengisian seluruh field pada Data Workshop dengan data yang sesuai. 

 

Setelah mengisi seluruh field pada form, klik tombol Mutakhirakan Data untuk 

melanjutkan proses pemutakhiran. 

 

C. Terbit e-Sign 

Klik menu Izin PAK > Terbit e-Sign. Akan menampilkan Sertifikat Digital sebagai 

berikut:  

 

 

  



BAP & REKOMENDASI  |  35  

 

MANAJEMEN DATA PADA BAP & REKOMENDASI 

Bagian ini membahas tata cara manajemen data pada bagain BAP & Rekomendasi di tiap-

tiap menunya. 

 

A. Melakukan Preview / Proses 

Untuk melakukan preview / proses data, yang harus di lakukan adalah memilih menu, 

kemudian centang checkbox yang terletak di sebelah kiri baris data, kemudian klik tombol 

Preview / Proses seperti pada gambar dibawah ini: 

 

Atau berikut ini: 

 

Setelah itu akan tampil pop up validasi seperti berikut ini: 

 

Klik tombol Preview untuk melanjutkan. Akan tampil halaman preview data, pada 

bagian bawah terdapat tab Proses, klik tombol Kirim untuk mengirim data. 
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B. Mengubah Data 

Untuk mengubah data, yang harus di lakukan adalah memilih menu, kemudian centang 

checkbox yang terletak di sebelah kiri baris data, kemudian klik tombol Ubah seperti pada 

gambar dibawah ini: 

 

Atau berikut ini: 

 

Setelah itu akan tampil halaman edit data permohonan, halaman ini sama dengan 

halaman form permohonan baru hanya yang membedakan pada form edit telah berisi 

data-data yang sebelumnya telah tersimpan, user hanya perlu memperbaiki data yang 

kurang atau salah, selanjutnya klik tombol Simpan untuk menyimpan data hasil 

perubahan. 
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C. Menghapus Draft 

Untuk menghapus data yang berstatus draft, yang harus di lakukan adalah memilih menu, 

kemudian centang checkbox yang terletak di sebelah kiri baris data, kemudian klik tombol 

Hapus Draft seperti pada gambar dibawah ini: 

 

Atau berikut ini: 

 

Kemudian akan tampil pop up konfirmasi seperti berikut: 

 

Klik tombol Ya untuk melanjutkan proses. 
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D. Perubahan (Pemutakhiran Data) 

Untuk melakukan perubahan (pemutakhiran data), yang harus di lakukan adalah memilih 

menu, kemudian centang checkbox yang terletak di sebelah kiri baris data, kemudian klik 

tombol Perubahan seperti pada gambar dibawah ini: 

 

Atau seperti berikut: 

 

User diharapkan mencentang jenis perubahan yang akan dilakukan. Dengan mencentang 

jenis perubahan, sistem akan otomatis menampilkan form-form yang terkait dengan jenis 

perubahan tersebut. 

 

Lakukan perubahan dengan cara mengisi seluruh field-field pada masing-masing tab form, 

kemudian klik tombol Simpan untuk memproses data. 
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E. Cari Nomor Sertifikat (Pemutakhiran Data) 

Untuk mencari nomor sertifikat, yang harus di lakukan adalah memilih menu seperti 

berikut ini: 

 

Kemudian klik tombol Cari Nomor Sertifikat. Sistem akan menampilkan form 

Pencarian Data Pemutakhiran Sertifikat Produksi Alat Kesehatan seperti berikut. 

Lakukan pengisian data yang sesuai. 

 

Setelah mengisi seluruh data, klik tombol Mutakhirkan. Maka akan tampil form 

Pengajuan Data Sertifikat Produksi Alkes seperti berikut ini. Lengkapi data yang 

diperlukan. Setelah user selesai melengkapi data yang diperlukan, klik tombol Kirim.  
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Setelah data berhasil di kirim akan tampil alert berikut. 

 



BAP & REKOMENDASI  |  41  

 

F. Pengajuan Pemutakhiran 

Untuk melakukan pengajuan pemutakhiran IPAK, pilih menu pada gambar berikut. 

Kemudian klik tombol Pengajuan Pemutakhiran. 

 

Sistem akan menampilkan form Persyaratan Pemutakhiran Izin Penyalur Alat Kesehatan 

seperti berikut: 

 

 

1. Data IPAK 

Lakukan pengisian field pada form Data IPAK dengan data yang sesuai. 
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2. Berita Acara Pemeriksaan Dinas Kesehatan Propinsi 

Lakukan pengisian field pada form Berita Acara Pemeriksaan Dinas Kesehatan Propinsi 

dengan data yang sesuai. 

 

 

3. Rekomendasi dari Dinas Kesehatan Propinsi 

Lakukan pengisian field pada form Rekomendasi dari Dinas Kesehatan Propinsi dengan 

data yang sesuai. 
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4. Data Perusahaan 

Lakukan pengisian field pada form Data Perusahaan dengan data yang sesuai. 

 

 

5. Data Gudang  

Lakukan pengisian field pada form Data Gudang dengan data yang sesuai. 
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6. Data Workshop 

Lakukan pengisian field pada form Data Workshop dengan data yang sesuai. 

 

 

Setelah melengkapi seluruh data, klik tombol Mutakhirkan Data untuk melanjutkan 

proses.  
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C. SERTIFIKASI 
 

 

Sertifikat produksi adalah sertifikat yang diberikan oleh Menteri Kesehatan kepada pabrik 

yang telah melaksanakan cara pembuatan yang baik untuk memproduksi alat kesehatan 

dan/atau perbekalan kesehatan rumah tangga. 

 

Pada bagian Sertifikasi terdapat menu Beranda, Sertifikat, Izin PAK, Konsultasi, dan 

Exit. Berikut ini penjelasan masing-masing submenu. 

 

BERANDA 

Menu ini merupakan halaman depan pada tiap-tiap bagian yang berisikan informasi 

pengguna dan informasi permohonan perizinan perusahaan. 
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MANAJEMEN DATA PADA BAGIAN SERTIFIKASI 

Bagian ini membahas tata cara manajemen data pada bagain Sertifikasi di tiap-tiap 

menunya. 

 

A. Melakukan Preview Data  

Untuk melakukan preview data / melihat detail data permohonan sertifikat produksi 

alkes/PKRT/IPAK yang sedang dalam proses klik menu seperti pada gambar, kemudian 

centang checkbox yang terdapat di sebelah kiri baris data, lalu klik tombol Preview. 

 

Atau seperti berikut: 

 

Maka akan tampil halaman preview data Sertifikat Produksi Alkes / Sertifikat Produksi 

PKRT / Izin Penyalur Alat Kesehatan. 
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B. Melakukan Penambahan Data 

Untuk melakukan penambahan data yang sedang dalam proses user mengakses menu 

Tambahan Data. Berikut ini menu sesuai dengan jenis permohonannya: 

o Alkes : Sertifikat > Sertifikat Produksi Alkes > Tambahan Data. 

o PKRT : Sertifikat > Sertifikat Produksi PKRT > Tambahan Data. 

o IPAK : Izin PAK > Tambahan Data. 

Kemudian centang checkbox yang terletak disebelah kiri baris data dan klik tombol 

Proses Tambahan Data seperti pada contoh gambar berikut: 

 

Sistem akan mengarahkan user ke halaman Persyaratan Tambahan Data Sertifikat 

Produksi Alkes /PKRT / IPAK. Lakukan pengisian field-filed form masing-masing tab 

form, kemudian setelah itu pada bagian paling bawah terdapat bagian Proses. Jika user 

ingin mencetak surat tambahan data, klik tombol Cetak Surat Tambahan Data. Untuk 

menyimpan penambahan data klik tombol Simpan. 
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C. CABANG 
 

 

Cabang adalah Perizinan untuk Cabang Penyalur Alat Kesehatan Pusat yang berdomisili 

di luar Penyalur Alat Kesehatan Pusat. 

 

Pada bagian Cabang terdapat menu Beranda, Izin PAK Cabang, Master Cabang, dan Exit. 

Berikut ini penjelasan masing-masing submenu. 

 

BERANDA 

Menu ini merupakan halaman depan pada tiap-tiap bagian yang berisikan informasi 

pengguna. 
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MASTER CABANG 

Pada menu master cabang terdapat 3 fungsi yang akan dijelaskan sebagai berikut: 

 

A. Tambah Cabang 

Klik menu Master Cabang, kemudian klik tombol Tambah Cabang. 

 

Sistem akan menampilkan halaman Persyaratan Registrasi Cabang berikut ini. 

 

Lakukan pengisian seluruh field pada form. Setelah seluruh field form terisi, klik tombol 

Daftar. 
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B. Preview Perusahaan 

Klik menu Master Cabang (1), kemudian centang checkbox di sebelah kiri masing-

masing baris data (2), dan klik tombol Tambah Cabang (3). 

 

Akan tampil halaman Preview Data Perusahaan. Untuk kembali ke halaman sebelumnya 

klik tombol Kembali. 

 

C. IPAK Cabang 

Klik menu Master Cabang (1), kemudian centang checkbox di sebelah kiri masing-

masing baris data (2), dan klik tombol IPAK Cabang (3). 

 

Akan tampil pop up “Syarat dan Ketentuan” seperti berikut ini. Klik tombol Setuju untuk 

melanjutkan. 
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Kemudian akan tampil halaman Persyaratan Permohonan Izin Penyalur Alat 

Kesehatan berikut. Terdapat beberapa tab form yang harus diisi oleh user. 

 

 

1. Formulir Pendaftaran 

Lakukan pengisian seluruh field pada formulir pendaftaran dengan data yang sesuai. 
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2. Badan Hukum dan Akte Perusahaan 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Badan Hukum dan Akte Perusahaan dengan 

data yang sesuai. 

 

 

3. Nomor Pokok Wajib Pajak 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Nomor Pokok Wajib Pajak dengan data yang 

sesuai. 
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4. Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) dan Tanda Daftar Perusahaan 

(TDP) 

Lakukan pengisian seluruh field pada form “Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) dan 

Tanda Daftar Perusahaan (TDP)” dengan data yang sesuai. 

 

 

5. Tanda Daftar dari BKPM (untuk PMA) 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Tanda Daftar dari BKPM (untuk PMA) dengan 

data yang sesuai. 
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6. Status Bangunan 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Status Bangunan dengan data yang sesuai. 

 

 

7. Scan KTP / KITAS Direktur / Pemimpin 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Scan KTP / KITAS Direktur / Pemimpin 

dengan data yang sesuai. 

 

 

8. Scan KTP PJT 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Scan KTP PJT dengan data yang sesuai. 
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9. Scan Ijazah PJT 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Scan Ijazah PJT dengan data yang sesuai. 

 

 

10. Surat Pernyataan PJT 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Surat Pernyataan PJT dengan data yang sesuai. 

 

 

11. Surat Perjanjian Kerjasama antara PJT dan Perusahaan 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Surat Perjanjian Kerjsama antara PJT dan 

Perusahaan dengan data yang sesuai. 
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12. Struktur Organisasi 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Struktur Organisasi dengan data yang sesuai. 

 

 

13. Uraian Tugas 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Uraian Tugas dengan data yang sesuai. 

 

 

14. Jenis ALKES yang Disalurkan 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Jenis ALKES yang Disalurkan dengan data 

yang sesuai. 
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15. Brosur atau Katalog 

Lakukan pengisian seluruh field pada form brosur atau Katalog dengan data yang sesuai. 

Field ini akan tampil sesuai dengan data yang dipilih pada point 18 “Jenis ALKES yang 

Disalurkan” 

 

 

16. Peralatan Dalam Gudang 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Peralatan Dalam Gudang dengan data yang 

sesuai. 

 

 

17. Peralatan Bengkel 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Peralatan Bengkel dengan data yang sesuai. 
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18. Surat Pernyataan Jaminan Purna Jual  

Lakukan pengisian seluruh field pada form Surat Pernyataan Jaminan Purna Jual dengan 

data yang sesuai. 

 

 

19. Daftar Nama Teknisi  

Lakukan pengisian seluruh field pada form Daftar Nama Teknisi dengan data yang sesuai. 

 

 

20. Scan Fotokopi Ijazah Teknisi  

Lakukan pengisian seluruh field pada form Scan Fotokopi Ijazah Teknisi dengan data yang 

sesuai. 
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21. Daftar Buku Kepusatakaan  

Lakukan pengisian seluruh field pada form Daftar Buku Kepusatakaan dengan data yang 

sesuai. 

 

 

22. Contoh Kelengkapan Administratif 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Contoh Kelengkapan Administratif dengan 

data yang sesuai. 

 

 

23. Lampiran PAK Pusat  

Lakukan pengisian seluruh field pada form Lampiran PAK Pusat dengan data yang sesuai. 
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24. Surat pengangkatan dari Direktur Pusat ke Direktur / Pimpinan 

Cabang  

Lakukan pengisian seluruh field pada form Surat pengangkatan dari Direktur Pusat ke 

Direktur / Pimpinan Cabang dengan data yang sesuai. 

 

 

25. Surat Pernyataan tidak merangkap jabatan sebagai Direksi  

Lakukan pengisian seluruh field pada form Surat Pernyataan tidak merangkap jabatan 

sebagai Direksi dengan data yang sesuai. 

 

 

Setelah mengisi seluruh field pada form, klik tombol Simpan untuk melanjutkan. Akan 

tampil pop up Validasi Data, klik tombol Preview untuk melanjutkan. 
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User akan diarahkan ke halaman preview data izin PAK. Pada bagian paling bawah 

terdapat bagian Proses. Klik tombol Kirim untuk melanjutkan proses. Jika permohonan 

berhasil di kirim, akan tampil alert berikut: 

 

Selanjutnya user diharapkan menunggu sampai Pemroses selesai memproses data. 
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D. CPAKB / CDAKB / CPPKRTB 
 

 

CPAKB / CPPKRTB / CDAKB adalah sertifikat yang diberikan ke Perusahaan yang sudah 

menerapkan Cara Produksi dan Distribusi sesuai standard yang ditetapkan oleh 

pemerintah Indonesia. 

 

Pada bagian CPAKB / CPPKRTB / CDAKB terdapat menu Beranda, Sertifikat, CDAKB, 

dan Exit. Berikut ini penjelasan masing-masing submenu. 

 

BERANDA 

Menu ini merupakan halaman depan pada tiap-tiap bagian yang berisikan informasi 

pengguna dan informasi permohonan perizinan perusahaan. 

 

 

  



CPAKB / CDAKB / CPPKRTB  |  63  

 

SERTIFIKAT 

Menu sertifikat terdiri dari 2 submenu yaitu CPAKB dan CPPKRTB. Berikut penjelasan 

masing-masing menu. 

 

A. CPAKB 

Klik menu Sertifikat (1) > CPAKB (2) > Sertifikat Terbit (3), kemudian centang 

checkbox di sebelah kiri masing-masing baris data (4), dan klik tombol Buat CPAKB (5). 

 

Akan tampil halaman Persyaratan Pembuatan Cara Produksi Alat Kesehatan yang Baik 

seperti berikut ini. Terdapat beberapa tab form, lakukan pengisian masing-masing tab 

form. 
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1. Pengajuan CPAKB Baru 

1.1 Surat Permohonan Audit 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Surat Permohonan Audit dengan data yang 

sesuai. 

 

 

1.2 Pedoman Mutu 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Pedoman Mutu dengan data yang sesuai. 

 

 

1.3 Sertifikat Produksi 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Sertifikat Produksi dengan data yang sesuai. 
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1.4 List Data Izin Edar 

Lakukan pengisian seluruh field pada List Data Izin Edar dengan data yang sesuai. 

 

Setelah mengisi seluruh field pada tiap tab form, klik tombol Simpan untuk melanjutkan 

proses. Akan tampil pop up Validasi Data seperti berikut. 

 

Klik tombol Preview untuk melakukan preview data dan mengirim permohonan. Sistem 

akan mengarahkan user ke halaman preview Permohonan CPAKB. Pada bagian paling 

bawah terdapat tab Proses, klik tombol Proses Audit. 
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Jika permohonan berhasil terkirim, akan tampil alert berikut. 

  

 

2. Pemutakhiran CPAKB  

Pemutakhiran digunakan untuk Perusahaan yang telah memiliki CPAKB sebelum adanya 

sistem. 

Cara untuk melakukan Pemutakhiran Data Perusahan, sebagai berikut :  

1. Pilih Menu ( Sertifikat | CPAKB | Sertifikat Terbit & Pemutakhiran ) 

 

2. Akan menampilkan Daftar Permohonan Terbit sebagai berikut  
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3. Pilih Nomor Permohonan lalu klik tombol  

 

4. Akan menampilkan Form Pemutakhiran Sebagai Berikut : 
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5. Pada Form Pemutakhiran ada beberapa hal yang perlu diperhatikan  

1) Surat Permohonan Audit - Letter of Application for Audit  

2) Pedoman Mutu - Quality Guidelines 

3) Sertifikat Produksi - Production Certificate 

Note : Pada Bagian Nomor 1-3 Data telah terisi Otomatis dari Data CPAKB yang 

sudah ada 

4) List Data Izin Edar - List of Circulation Permits 

Silahkan Melakukan Penguploadan Data Izin Edar dibawah ini: 

 

a)  : Untuk  mendownload Format Excel Data Izin Edar  

b)  : Untuk menambahkan Data Izin Edar secara manual, sebagai berikut: 

 

 

5) Data Sertifikat CPKAB - CPKAB Certificate Data 

Silahkan melakukan Pengisian Data Sertifikat CPKAB dibawah ini: 

 

Isian Data Sertifikat CPAKB : 

a) Nomor Sertifikat : Inputkan Nomor Sertifikat CPAKB yang sesuai  

b) Tanggal Terbit : Inputkan Tanggal terbit Sertifikat CPAKB yang sesuai  

c) Upload CPAKB : Upload Fle CPAKB yang sesuai, Maximal size 5MB  

6. Apabila Data sudah lengkap selanjutnya Klik tombol , akan menapilkan 

notifikasi: 
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B. CPPKRTB 

Klik menu Sertifikat(1) > CPPKRTB(2) > Sertifikat Terbit(3), kemudian centang 

checkbox di sebelah kiri masing-masing baris data(4), dan klik tombol Buat CPPKRTB(5). 

 

Akan tampil halaman Persyaratan Pembuatan Cara Produksi PKRT yang Baik seperti 

berikut ini. Terdapat beberapa tab form, lakukan pengisian masing-masing tab form. 
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1. Pengajuan CPPKRTB Baru 

1.1 Surat Permohonan Audit 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Surat Permohonan Audit dengan data yang 

sesuai. 

 

 

1.2 Pedoman Mutu 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Pedoman Mutu dengan data yang sesuai. 

 

 

1.3 Setifikat Produksi 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Sertifikat Produksi dengan data yang sesuai. 
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1.4 List Data Izin Edar 

Lakukan pengisian seluruh field pada List Data Izin Edar dengan data yang sesuai. 

 

 

Setelah mengisi seluruh field pada tiap tab form, klik tombol Simpan untuk melanjutkan 

proses. Akan tampil pop up Validasi Data seperti berikut. 

 

Klik tombol Preview untuk melakukan preview data dan mengirim permohonan. Sistem 

akan mengarahkan user ke halaman preview Permohonan CPPKRTB. Pada bagian paling 

bawah terdapat tab Proses, klik tombol Proses Audit. 

 

Jika permohonan berhasil terkirim, akan tampil alert berikut. 
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2. Pemutakhiran CPPKRTB 

Pemutakhiran digunakan untuk Perusahaan yang telah memiliki CPPKRTB sebelum 

adanya sistem. 

Cara untuk melakukan Pemutakhiran Data Perusahan, sebagai berikut :  

1. Pilih Menu ( Sertifikat | CPPKRTB | Sertifikat Terbit & Pemutakhiran ) 

 

2. Akan menampilkan Daftar Permohonan Terbit sebagai berikut  

 

3. Pilih Nomor Permohonan lalu klik tombol  
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4. Akan menampilkan Form Pemutakhiran Sebagai Berikut : 
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5. Pada Form Pemutakhiran ada beberapa hal yang perlu diperhatikan  

1) Surat Permohonan Audit - Letter of Application for Audit  

2) Pedoman Mutu - Quality Guidelines 

3) Sertifikat Produksi - Production Certificate 

Note : Pada Bagian Nomor 1-3 Data telah terisi Otomatis dari Data CPPKRTB yang 

sudah ada 

4) List Data Izin Edar - List of Circulation Permits 

Silahkan Melakukan Penguploadan Data Izin Edar dibawah ini: 

 

a)  : Untuk  mendownload Format Excel Data Izin Edar  

b)  : Untuk menambahkan Data Izin Edar secara manual, sebagai berikut: 

 

 

5) Data Sertifikat CPPKRTB - CPPKRTB Certificate Data 

Silahkan melakukan Pengisian Data Sertifikat CPPKRTB dibawah ini: 

 

Isian Data Sertifikat CPPKRTB : 

d) Nomor Sertifikat : Inputkan Nomor Sertifikat CPPKRTB yang sesuai  

e) Tanggal Terbit : Inputkan Tanggal terbit Sertifikat CPPKRTB yang sesuai  

f) Upload CPPKRTB : Upload Fle CPPKRTB yang sesuai, Maximal size 

5MB  

6. Apabila Data sudah lengkap selanjutnya Klik tombol , akan menapilkan 

notifikasi: 
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CDAKB 

 

Klik menu CDAKB(1) > IPAK Terbit(2), kemudian centang checkbox di sebelah kiri 

masing-masing baris data(2), dan klik tombol Buat CDAKB(4). 

 

 

Akan tampil halasman Persyaratan Pembuatan Cara Produksi Alat Kesehatan yang Baik 

seperti berikut ini. Terdapat beberapa tab form, lakukan pengisian masing-masing tab 

form. 
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1. Pengajuan CDAKB Baru 

1.1 Surat Permohonan Audit 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Surat Permohonan Audit dengan data yang 

sesuai. 

 

 

1.2 Pedoman Mutu 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Pedoman Mutu dengan data yang sesuai. 

 

1.3 Setifikat Produksi 

Lakukan pengisian seluruh field pada form Izin Penyalur Alat Kesehatan dengan data yang 

sesuai. 
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1.4 List Data Izin Edar 

Lakukan pengisian seluruh field pada List Data Izin Edar dengan data yang sesuai. 

 

Setelah mengisi seluruh field pada tiap tab form, klik tombol Simpan untuk melanjutkan 

proses. Akan tampil pop up Validasi Data seperti berikut. 

 

Klik tombol Preview untuk melakukan preview data dan mengirim permohonan. Sistem 

akan mengarahkan user ke halaman preview Permohonan CDAKB. Pada bagian paling 

bawah terdapat tab Proses, klik tombol Proses Audit. 

 

Jika permohonan berhasil terkirim, akan tampil alert berikut. 
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2. Pemutakhiran CDAKB 

Pemutakhiran digunakan untuk Perusahaan yang telah memiliki CDAKB sebelum adanya 

sistem. 

Cara untuk melakukan Pemutakhiran Data Perusahan, sebagai berikut :  

1. Pilih Menu ( CDAKB | IPAK Terbit & Pemutakhiran ) 

 

2. Akan menampilkan Daftar Permohonan Terbit sebagai berikut  

 

3. Pilih Nomor Permohonan lalu klik tombol  
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4. Akan menampilkan Form Pemutakhiran Sebagai Berikut : 
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5. Pada Form Pemutakhiran ada beberapa hal yang perlu diperhatikan  

1) Surat Permohonan Audit - Letter of Application for Audit  

2) Pedoman Mutu - Quality Guidelines 

3) Izin Penyaluran Alat Kesehatan - Medical Device Distributor 

Permit 

Note : Pada Bagian Nomor 1-3 Data telah terisi Otomatis dari Data CDAKB 

yang sudah ada 

4) List Data Izin Edar - List of Circulation Permits 

Silahkan Melakukan Penguploadan Data Izin Edar dibawah ini: 

 

a)  : Untuk  mendownload Format Excel Data Izin Edar  

b)  : Untuk menambahkan Data Izin Edar secara manual, sebagai berikut: 

 

 

5) Data Sertifikat CDAKB - CDAKB Certificate Data 

Silahkan melakukan Pengisian Data Sertifikat CDAKB dibawah ini: 

 

Isian Data Sertifikat CDAKB : 

g) Nomor Sertifikat : Inputkan Nomor Sertifikat CDAKB yang sesuai  

h) Tanggal Terbit : Inputkan Tanggal terbit Sertifikat CDAKB yang sesuai  

i) Upload CDAKB  : Upload Fle CDAKB yang sesuai, Maximal size 5MB  

6. Apabila Data sudah lengkap selanjutnya Klik tombol , akan menapilkan 

notifikasi: 

 

 

 


